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KEPUTUSAN
DEKAN FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
NOMOR : 1210/UN39.5.FE/TD.06/2024

TENTANG
PENETAPAN BEBAN MENGAJAR DOSEN PROGRAM STUDI
S-1 PENDIDIKAN ADMINISTRASI PERKANTORAN
SEMESTER GENAP (120) TAHUN AKADEMIK 2023/2024
FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

DEKAN FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

a. bahwa dalam rangka kelancaran proses belajar mengajar di lingkungan Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta di pandang perlu ditetapkan beban
mengajar dosen Prodi S-1 Pendidikan Administrasi Perkantoran;

b. bahwa kegiatan beban mengajar dosen di pandang perlu untuk menunjukan dan
menetapkan beban mengajar dosen bagi mahasiswa Program Sarjana;

c. bahwa pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a dan b diatas perlu
menerbitkan keputusan Dekan tentang beban mengajar dosen Prodi S-1
Pendidikan Administrasi Perkantoran, mahasiswa program sarjana pada
semester genap (120) Tahun Akademik 2023/2024. Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta;

Menimbang:

Mengingat: 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301);

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 157, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4586);

3. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 440/KMK.05/2009 tentang Penetapan
Universitas Negeri Jakarta Pada Departemen Pendidikan Nasional sebagai
Instansi Pemerintah yang menerapkan Pengelola Badan Layanan Umum;

4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Tahun
2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5500);

6. Peraturan Menteri Riset Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 50 Tahun 2018
tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi Nomor 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 1496);

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 44 Tahun 2016
tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri Jakarta (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 1205);

8. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 42 Tahun 2018
tentang Statuta Universitas Negeri Jakarta (Berita Negara Republik Indonesia
tahun 2018 Nomor 1382);



Menetapkan:

KESATU:

KEDUA:

KETIGA:

Tembusan :

1.Rektor UNJ.

9. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi
Nomor 53529/M/06/2023 tentang Pemberhentian Rektor Universitas
Negeri Jakarta Periode Tahun 2019-2023 dan Pengangkatan Rektor
Universitas Negeri Jakarta Periode Tahun 2023-2027 tanggal 19
September 2023;

10. Keputusan Keputusan Rektor Universitas Negeri Jakarta Nomor
1729 /UN39/HK.02/2023 tentang Pengangkatan Dekan Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta Periode Antar Waktu Tahun 2020-
2024.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN DEKAN FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
TENTANG PENETAPAN BEBAN MENGAJAR DOSEN SEMESTER GENAP (120)
TAHUN AKADEMIK 2023/2024 PROGRAM STUDI S-1 PENDIDIKAN ADMINISTRASI
PERKANTORAN.

Menetapkan Beban Mengajar Dosen Program Studi S-1 Pendidikan Administrasi
Perkantoran, Semester Genap (120) Tahun Akademik 2023/2024 Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. Sebagaimana tercantum dalam lampiran yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari keputusan ini.

Surat Keputusan ini disampaikan kepada masing-masing yang bersangkutan
untuk dilaksanakan dengan penuh rasa tanggung jawab.

Demikian keputusan ini diterbitkan dan berlaku sejak tanggal
ditetapkan dengan ketentuan apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan/ kesalahan
dalam keputusan ini akan diperbaiki sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Jakarta,
ggal : 28 Maret 2024
FAKULTAS EKONOMI UNJ,

ld USEP SUHUD
NIP 197002122008121001

2.Para Wakil Rektor UNJ.

3.Para Wakil Dekan FE.

4 .Para Koordinator Program Studi FE.

5.Koordinator Administrasi Layanan Umum.

6.Koordinator Administrasi Layanan Akademik & Kemahasiswaan



Lampiran

Tanggal : 28 Maret 2024
Program Studi : S1-Pendidikan Administrasi Perkantoran

: Surat Keputusan Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
Surat Nomor : 1210/UN39.5.FE/TD.06/2024

PENETAPAN BEBAN MENGAJAR DOSEN PROGRAM STUDI S-1 PENDIDIKAN ADMINISTRASI PERKANTORAN

SEMESTER GENAP (120) TAHUN AKADEMIK 2023/2024 FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

No Program Studi Seksi/Kelas | Angkatan | Kelas Nama MK SKS Dosen Lokasi Waktu
1 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600012 2022 A |81651013 -Manajemen Strategik 3 |0001026010-Puji Wahono Gedung M Ruang : 107 Senin, Waktu : Jam VIII (15:00:00 sd 16:50:00)
pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600031 2021 A 81154832 -Perilaku Organisasional 2 |0001026010-Puji Wahono Ruang : Sabtu, Waktu : Jam | (08:00:00 sd 09:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600036 ALL B [81154832 -Perilaku Organisasional 2 |0001026010-Puji Wahono Ruang : Kamis, Waktu : Jam Xl (19:00:00 sd 20:50:00)
SKS 7
2 Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600017 2022 A 81651123 -Korespondensi Bahasa Inggris 3 |0003026101-Rr Sri Kartikowati RA. Kartini Ruang : Kamis, Waktu : Jam VIll (15:00:00 sd 16:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600025 2022 B |81651123 -Korespondensi Bahasa Inggris 3 |0003026101-Rr Sri Kartikowati RA. Kartini Ruang : Kamis, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600032 2021 A |81154993 -Public Speaking 3 |0003026101-Rr Sri Kartikowati Ruang : Jum'at, Waktu : Jam XI (18:00:00 sd 19:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600049 2021 81154872 -Bahasa Inggris Bisnis 2 |0003026101-Rr Sri Kartikowati RA. Kartini Ruang : Jurn'at, Waktu : Jam 11 (10:00:00 sd 11:50:00)
SKS 11
3 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600030 2021 A |81154143 -Komunikasi Perkantoran 3 |0003045907-Rr Ponco Dewi Karyaningsih Ruang : Sabtu, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600034 2021 B |KM-00993 -Pemecahan Masalah dan Pengambilan 3 |0003045907-Rr Ponco Dewi Karyaningsih Ruang : Sabtu, Waktu : Jam VIIl (15:00:00 sd 16:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600035 2021 B [81154143 -Komunikasi Perkantoran 3 |0003045907-Rr Ponco Dewi Karyaningsih Ruang : Sabtu, Waktu : Jam |11 {10:00:00 sd 11:50:00)
SKS 9
4 Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600037 2021 B [81154993 -Public Speaking 3 |0005067004-Widya Parimita Ruang : Jum'at, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
SKS 3
5 Pendidikan Administrasi Perkantoran/s1 1709600001 2023 A |80052463 -Kewirausahaan Digital 1,5 [0007126708-Dedi Purwana E.S./2123058902-Fitra Dila Lestari Gedung M Ruang : 107 Senin, Waktu : Jam | —om_oo“oc sd 09:50:00)
SKS 1,5
6 pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600002 2023 A |81150073 -Manajemen Perkantoran 3 |0010015809-Henry Eryanto RA. Kartini Ruang : Senin, Waktu : Jam Ill (10:00:00 sd 11:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600015 2022 A |81154782 -Perencanaan Pengajaran 2 |0010015809-Henry Eryanto RA. Kartini Ruang : Rabu, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
SKS 5
7  |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600003 2023 A |81154853 -Pengantar Akuntansi 3 |0010067904-Ati Sumiati Gedung M Ruang : 107 Rabu, Waktu : Jam | (08:00:00 sd 09:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600008 2023 B 81154853 -Pengantar Akuntansi 3 |0010067904-Ati Sumiati Gedung M Ruang : 107 Rabu, Waktu : Jam 111 (10:00:00 sd 11:50:00)
SKS 6
8  |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600013 2022 A [81154302 -Manajemen Keuangan 2 [0011127603-Umi Widyastuti RA. Kartini Ruang : Selasa, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
SKS 2
9 Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600018 2022 A |81155003 -Kearsipan Digital 3 |0012048001-Marsofiyati Gedung M Ruang : 107 Kamis, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600019 2022 B |80054103 -Metodologi Penelitian 3 |0012048001-Marsofiyati RA. Kartini Ruang : Senin, Waktu : Jam VIII (15:00:00 sd 16:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600043 2020 A KM-01914 -pengembangan media pembelajaran 4 |0012048001-Marsofiyati Ruang : Senin, Waktu : Jam XI (18:00:00 sd 19:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600045 2020 A KM-01116 -Praktik Keterampilan Mengajar 6 |0012048001-Marsofiyati Ruang :
SKS 16
10 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600011 2022 A |80054103 -Metodologi Penelitian 3 |0015017406-0sly Usman Gedung M Ruang : 107 Senin, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
SKS 3
11  |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600014 2022 A |81154933 -Web Design 3 [0015107503-Roni Faslah Gedung M Ruang : 406 |Selasa, Waktu : Jam VIl (15:00:00 sd 16:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/s1 1709600022 2022 B |81154933 -Web Design 3 |0015107503-Roni Faslah Gedung M Ruang : 406 |Selasa, Waktu : Jam VI {13:00:00 sd 14:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600027 2021 ALL |KM-01126 -Praktik Kerja Lapangan 6 |0015107503-Roni Faslah Ruang :
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600028 2021 A |KM-00813 -Kreativitas dan inovasi 3 |0015107503-Roni Faslah Ruang : Sabtu, Waktu : Jam VII1 (15:00:00 sd 16:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600033 2021 B KM-00813 -Kreativitas dan inovasi 3 |0015107503-Roni Faslah Ruang : Jum'at, Waktu : Jam XI (18:00:00 sd 19:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600038 ALL 80050111 -Kuliah Kerja Lapangan 1 |0015107503-Roni Faslah Ruang :
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600039 ALL 80050112 -Praktik Kerja Lapangan 2 |0015107503-Roni Faslah Ruang :
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600040 ALL 80059042 -Seminar Proposal Skripsi 2 |0015107503-Roni Faslah Ruang :
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600041 ALL 80054024 -Skripsi 4 |0015107503-Roni Faslah Ruang :
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600042 2020 A |KM-00934 -Pengembangan Bahan Ajar 4 |0015107503-Roni Faslah Ruang :
SKS 31




12 (Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600005 2023 81154952 -Bahasa Inggris Perkantoran 1 2 |0016028102-Susan Febriantina RA. Kartini Ruang : Rabu, Waktu : Jam 11l {10:00:00 sd 11:50:00)
SKS 2
13 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600006 2023 80052463 -Kewirausahaan Digital 1,5 |0017028206-Agus Wibowo/0024098008-Karuniana Dianta Arfiando Sebayang Gedung M Ruang : 107 |Senin, Waktu : Jam IIl (10:00:00 sd 11:50:00)
SKS 1,5
14 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600004 2023 81154883 -Statistika Ekonomi dan Bisnis 3 |0018095907-Corry Yohana RA. Kartini Ruang : Kamis, Waktu : Jam | (08:00:00 sd 09:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600009 2023 81154883 -Statistika Ekonomi dan Bisnis 3 |0018095907-Corry Yohana RA. Kartini Ruang : Kamis, Waktu : Jam 111 (10:00:00 sd 11:50:00)
SKS 6
15 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600021 2022 81154302 -Manajemen Keuangan 3 |0021035604-Hamidah RA. Kartini Ruang : Selasa,Waktu : Jam VIII{15:00:00 sd 16:50:00)
SKS 3
16 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S51 1709600016 2022 81155022 -Public Relations 2 |0021117302-Kinkin Yuliaty S.P Gedung M Ruang : 107 |Rabu, Waktu : Jam VIII (15:00:00 sd 16:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600024 2022 81155022 -Public Relations 2 |0021117302-Kinkin Yuliaty S.P RA. Kartini Ruang : Jum'at, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
SKS 4
17 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600023 2022 81154782 -Perencanaan Pengajaran 2 10024038310-Darma Rika Swaramarinda RA. Kartini Ruang : Rabu, Waktu : Jam VIII (15:00:00 sd 16:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600026 2022 81155003 -Kearsipan Digital 3 |0024038310-Darma Rika Swaramarinda Gedung M Ruang : 107 |Kamis,Waktu : Jam VI1/(15:00:00 sd 16:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600044 2020 KM-01924 -pengembangan instrumen pembelajaran 4 |0024038310-Darma Rika Swaramarinda Ruang : Rabu, Waktu : Jam XI (18:00:00 sd 19:50:00)
SKS 9
18 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600006 2023 80052463 -Kewirausahaan Digital 1,5 |0024098008-Karuniana Dianta Arfiando Sebayang/0017028206-Agus Wibowo Gedung M Ruang : 107 [Senin, Waktu : Jam |1l (10:00:00 sd 11:50:00)
SKS 1,5
19 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1705600007 2023 81150073 -Manajemen Perkantoran 3 |0027049601-Maulana Amirul Adha RA. Kartini Ruang : Senin, Waktu : Jam | (08:00:00 sd 09:50:00)
SKS 3
20 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600020 2022 81651013 -Manajemen Strategik 3  |0027067204-Mohamad Rizan RA. Kartini Ruang : Senin, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
SKS 3
21 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600010 2023 81154952 -Bahasa Inggris Perkantoran 1 2 |0324099102-Ervina Maulida RA. Kartini Ruang : Rabu, Waktu : Jam | (08:00:00 sd 09:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600029 2021 KM-00993 -Pemecahan Masalah dan Pengambilan 3 |0324099102-Ervina Maulida Ruang : Sabtu, Waktu : Jam |1l (10:00:00 sd 11:50:00)
SKS 5
22 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600001 2023 80052463 -Kewirausahaan Digital 1,5 |2123058902-Fitra Dila Lestari/0007126708-Dedi Purwana E.S. Gedung M Ruang : 107 [Senin, Waktu : Jam | (08:00:00 sd 09:50:00)
SKS 1,5
23 |Pendidikan Administrasi Perkantoran/51 1709600014| 2022 81154933 -Web Design 1,5 [Muhammad lkhwan (Praktisi)/0015107503-Roni Faslah Gedung M Ruang : 406 |Selasa,Waktu : Jam V1I1(15:00:00 sd 16:50:00)
Pendidikan Administrasi Perkantoran/S1 1709600022 2022 81154933 -Web Design 1,5 |Muhammad Ikhwan (Praktisi)/0015107503-Roni Faslah Gedung M Ruang : 406 [Selasa, Waktu : Jam VI (13:00:00 sd 14:50:00)
SKS 3
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