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Perihal : Undangan Launching IKA APD FE UNJ 

 
Yth. Civitas Akademika Fakultas Ekonomi 

Universitas Negeri Jakarta 

 
Sehubungan akan diselenggarakannya acara Launching Ikatan Alumni Administrasi 

Perkantoran Digital UNJ oleh Program Studi D4 Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi 

UNJ yang akan dilaksanakan pada : 

Hari/Tanggal  : Sabtu, 24 Juni 2023 

Waktu : 08.00 WIB. s/d Selesai 

Tempat : Aplikasi Zoom Meeting  

Link Zoom : ID Rapat: 826 4034 3811 

   Passcode: IKAPDD 

Tema : Alumni Menyapa dan Berkarya 

 

Maka, melalui surat ini kami bermaksud mengundang Bapak/Ibu. Besar harapan kami 

atas kesediaan waktu Bapak/Ibu untuk menghadiri acara tersebut. 

Demikian surat undangan ini kami sampaikan. Atas perhatian Bapak/Ibu, kami ucapkan 

terima kasih. 

    Ketua Alumni Administrasi Perkantoran  
Digital 

                      Ketua Pelaksana 

 

 

 

 

   

 

     Rima Selviana, A.Md. 

     

 

 

 

 

Oscar Satria Ekaputra  
NIM. 1703520036 

Mengetahui 
Kordinator Prodi D4 Administrasi Perkantoran Digital 

 

 
 
 

 
 

                                   Dr. Christian Wiradendi Wolor, SE., MM 

                                        NIP. 199110182019031014 
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Lampiran 1 

Berikut merupakan daftar nama tamu undangan pada Acara Launching Ikatan Alumni Administrasi 
Perkantoran Digital UNJ 2023 : 

 
 

No Nama Jabatan 

1. Prof. Dr. Ari Saptono, S.E., M.Pd. Dekan Fakultas Ekonomi 

2. Prof. Usep Suhud, M.Si., Ph.D. Wakil Dekan I Fakultas Ekonomi 

3. Prof. Dr. Saparuddin M, SE., M.Si. Wakil Dekan II Fakultas Ekonomi 

4. Dr. Indra Pahala, M.Si. Wakil Dekan III Fakultas Ekonomi 

5. 
Dr. Christian Wiradendi Wolor SE, 

MM 

Koordinator Program Studi D4 

Administrasi Perkantoran Digital 

6. Prof. Dr. Henry Eryanto, M.M. Dosen Administrasi Perkantoran Digital 

7. Marsofiyati, S.Pd., M.Pd. Dosen Administrasi Perkantoran Digital 

8. Susan Febriantina, S.Pd., M.Pd Dosen Administrasi Perkantoran Digital 

9. Munawaroh, SE, M.Si. Dosen Administrasi Perkantoran Digital 

10. Suherdi, S.Pd., S.H., M.M. Dosen Administrasi Perkantoran Digital 

11. 
Rizki Firdausi Rachmadania, SE., 
M.SM. 

Dosen Administrasi Perkantoran Digital 

12. Muhammad  Ikhwan, S.Pd., M.Pd Dosen Administrasi Perkantoran Digital 

13. Dra. Mutiara Swandhina, M.Pd. Dosen Administrasi Perkantoran Digital 

14. Dr. Widya Parimita, S.E., M.PA. Dosen Administrasi Perkantoran Digital 

15. 
Seluruh Mahasiswa D4 Administrasi 

Perkantoran Digital 
Angkatan 2020 

16. 
Seluruh Mahasiswa D4 Administrasi 

Perkantoran Digital 
Angkatan 2021 

17. 
Seluruh Mahasiswa D4 Administrasi 

Perkantoran Digital 
Angkatan 2022 
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Digital 
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Lampiran 2 

 

Rundown Acara 

Launching Ikatan Alumni Administrasi Perkantoran Digital UNJ 

“Alumni Menyapa dan Berkarya” 

 

No WAKTU KEGIATAN DURASI  

1. 08.30 - 09.00 Persiapan 30 Menit 

2. 09.00 – 09.05 Pembukaan MC 5 Menit 

3. 09.05 – 09.08 Pembacaan Doa & Tilawah 3 Menit 

4. 09.08 - 09.13 Sambutan Ketua Pelaksana 5 Menit 

5. 09.13 - 09. 18 Sambutan Koorprodi APD 5 Menit 

6. 09.18 - 09. 23 Sambutan Dekan FE UNJ 5 Menit 

7. 09.23- 09.28 Perkenalan Moderator 5 Menit 

8. 09.28 - 09.33 Pembacaan CV Pembicara 5 Menit 

9. 09.33 – 10.03 Pemaparan Kepengurusan Kastari serta 

Perubahan nama Kastari Menjadi IKA-APD 

30 Menit 

10. 10.03 – 10.33  Bincang-bincang santai bersama alumni 30 Menit 

11. 10.33 – 10.53 Sesi Tanya Jawab 20 Menit 

12. 10.53 – 10.58 Sesi Dokumentasi 5 Menit 

13. 10.58 – 11.03 Pembacaan Doa Penutup 5 Menit 

14. 11.03 – 11.05 Penutupan MC 2 Menit 
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Lampiran 3 

Poster Acara 
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