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Dengan hormat, bersama ini kami sampaikan guna mendukung terlaksananya tertib administrasi untuk
pendataan pendidikan bagi Pegawai Non PNS dilingkungan Universitas Negeri Jakarta. Mohon
kerjasama Bapak/Ibu Pimpinan pada Unit Kerja dapat menyampaikan kepada Pegawai Non PNS di
unit kerja yang sedang menjalankan studi lanjut untuk dapat mengajukan permohonan penerbitan SK
Izin Belajar yang ditujukan Kepada Rektor melalui Kepala Biro Umum dan Kepegawaian. Dengan
kelengkapan berkas sebagai berikut :

Surat Keterangan bahwa ybs sedang mengikuti Studi lanjut dari Sekolah/Perguruan Tinggi;
Akreditasi Sekolah/Perguruan Tinggi disarankan minimal B;

Surat Permohonan Izin belajar yang dibuat oleh ybs;

Surat Rekomendasi dari Atasan;

Surat Pengantar dari Unit Kerja.
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Sedangkan bagi Pegawai Non PNS yang telah mendapatkan SK Izin Belajar dan telah selesai masa
pendidikan harap segera melaporkan ljazahnya ke Layanan Administrasi Kepegawaian pada Biro
Umum dan Kepegawaian.

Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami sampaikan terima kasih.

Tembusan :
1. Rektor;
2. Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan.




