Notulen Rapat Perumusan Visi Misi D4 Administrasi Perkantoran Digital

Hari, tanggal  : Sabtu, 1 Oktober 2022

Jam : 08.00 - Sclesai

Tempat : Gedung Raden Ajeng Kartini (GRK) Lt. 8

Agenda : Perumusan Visi Misi D4 Administrasi Perkantoran Digital
Hadir 10

Tidak hadir @ -

Hasil rapat

I. Usulan

1. Prof. Usep Suhud, M.Si., Ph.D
Visi: Menjadi program studi yang berwawasan global dan berdaya saing tinggi.
Misi: Menyelenggarakan tridarma perguruan tinggi untuk menyiapkan tenaga kerja sarjana terapan.

Tujuan: Menghasilkan lulusan sarjana terapan dibidang administrasi perkantoran digital yang
berdaya saing tinggi baik ditingkat Nasional maupun Internasional.

2. Prof. Dr. Saparuddin M. M.Si
Visi: Penambahan pada visi, menghasilkan sarjana terapan

Misi: Penambahan di bidang administrasi perkantoran digital dengan penerapan metode
pembelajaran yang terpadu, berkulitas selaras dan berkesinambungan.

Tujuan: Menghasilkan lulusan sarjana terapan yang memiliki sikap terbuka, berkembang dan
inovatif

3. Dr. Indra Pahala., M.Si.
Visi: Penambahan pada visi, secara profesional dan berakhlak mulia.

Misi: Mengembangkan kegiatan kerjasama yang saling menguntungkan dengan pemerintah,
institusi pendidikan, praktisi industri dan segenap stakeholder

Tujuan: Tambahan setelah inovatif, dalam kemajuan ilmu pengetahuan dan teknologi
dibidang administrasi perkantoran.

4. Dr. Christian Wiradendi Wolor, S.E., M.M
Visi: Penambahan bidang Administrasi Perkantoran Digital

Misi: Penambahan untuk pengembangan kompetensi keilmuan di bidang administrasi perkantoran
digital. Setelah segenap stakeholder.

Tujuan: Menghasilkan lulusan sarjana terapan bidang administrasi perkantoran digital yang
religius, berintegritas, serta berwawasan global.

Dipindai dengan CamScanner
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5. Prof. Dr. Henry Eryanto, MM

Visi: Menjadi program studi yang menghasilkan sarjana terapan bcr}vawasan global dan bcr.daya
saing tinggi di bidang Administrasi Perkantoran Digital secara profesional dan berakhlak mulia.

Tujuan: Memiliki jiwa Pancasila, dan berdedikasi, berkomitmen serta memiliki dedikasi, integritas,

6. Susan Febriantina, S.Pd, M.Pd

Misi: Menyelenggarakan tridanma perguruan tinggi untuk menyiapkan tenaga kf:lja sarjana terapan
di bidang administrasi perkantoran digital dengan penerapan metode pembelajaran yang terpadu,
berkulitas selaras dan berkesinambungan,

Tujuan: Tambahan komitmen yang tinggi terhadap tugas dalam profesi administrasi perkantoran.
Setelah integritas.

7. Marsofiyati, S.Pd., M.Pd

Visi: Menjadi program studi yang menghasilkan sarjana terapan berwawasan global dan berdaya
saing tinggi di bidang Administrasi Perkantoran Digital secara profesional dan berakhlak mulia.

Misi: Menyelenggarakan penelitian terapan dan pengabdian masyarakat untuk membantu
pembangunan dan penyelesaian masalah dalam bidang administrasi perkantoran digital.

8. Rizki Firdausi Rachma Dania, SE., MSM

Tujuan: Menghasilkan lulusan sarjana terapan bidang administrasi perkantoran digital yang
religius, berintegritas, serta berwawasan global.

9. Suherdi, S.Pd., SH, MM

Tujuan: Menghasilkan lulusan sarjana terapan yang memiliki sikap terbuka, berkembang dan
inovatif, dalam kemajuan ilmu pengetahuan dan teknologi dibidang administrasi perkantoran.
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I1. Kesimpulan
Visi Program Studi

Menjadi program studi yang menghasilkan sarjana terapan berwawasan global dan berdaya saing tinggi
di bidang Administrasi Perkantoran Digital secara profesional dan berakhlak mulia.

Misi Program Studi

1. Menyelenggarakan tridarma perguruan tinggi untuk menyiapkan tenaga kerja sarjana terapan
di bidang administrasi perkantoran digital dengan penerapan metode pembelajaran yang
terpadu, berkulitas sclaras dan berkesinambungan,

2. Menyclenggarakan penelitian tcrapan dan pengabdian masyarakat untuk membantu
pembangunan dan penyelesaian masalah dalam bidang administrasi perkantoran digital.

3. Mengembangkan kegiatan kerjasama yang saling menguntungkan dengan pemerintah, institusi
pendidikan, praktisi industri dan segenap stakeholder untuk pengembangan kompetensi
keilmuan di bidang administrasi perkantoran digital.

4. Menghasilkan Iulusan sarjana terapan yang unggul, professional, berintegrasi tinggi, terampil
dan siap diserap dunia kerja.

Tujuan Program Studi

1. Memiliki jiwa Pancasila, dan berdedikasi, berkomitmen serta memiliki dedikasi, integritas, dan
komitmen yang tinggi terhadap tugas dalam profesi administrasi perkantoran.

2. Menghasilkan lulusan sarjana terapan dibidang administrasi perkantoran digital yang berdaya
saing tinggi baik ditingkat Nasional maupun Intenasional.

3. Menghasilkan lulusan safjana terapan yang memiliki sikap terbuka, berkembang dan
inovatif, dalam kemajuan ilmu pengetahuan dan tcknologi dibidang administrasi perkantoran.

4. Menghasilkan lulusan sarjana terapan bidang administrasi perkantoran digital yang religius,
berintegritas, serta berwawasan global.
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Daftar Hadir Rapat

Jakarta, 1 Oktober 2022

No. Nama : Pekerjann
1. | Prof Usep Suhud, M S1,PhD ~Wakil Dekanl -
2| Prof Dr. Saparuddin M, M 51 Wakil Dekan 11
3| D indraPahala, MSi__ | Wakil Dekan Il :
4 | Dr Chnstian Wiradendi Wolor, Koordinator Program Studi D4
SE,MM Administrasi Perkantoran
Digital
S._| Prof. Dr. Henry Eryanto, M M Ketua Senat
6| Susan Febriantina, S Pd, M Pd Anggola Senat
7| Marsofiyati, S Pd., M Pd Dosen
8. | Rizki Firdausi Rachma Dania, Dosen
SE., MSM
9. | Suherdi, SPd,SH, MM Dosen
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