
Handbook Panduan 
Teknis

Pelaksanaan 
Kolaborasi Perguruan 

Tinggi & Reviewer



Daftar Isi
1. Panduan Pendaftaran PT dan Pendaftaran Akun 

Koordinator PT

2. Panduan Pendaftaran Akun Dosen

3. Panduan Pendaftaran Akun Dosen Sebagai 

Reviewer

4. Panduan Pendaftaran Akun Koordinator Dosen

5. Panduan Pendaftaran Fakultas & Program Studi

6. Panduan Pendaftaran Mata Kuliah

7. Panduan Invitasi Kolaborasi dengan Praktisi oleh 

PT / Dosen



Panduan Pendaftaran PT dan 
Pendaftaran Akun Koor PT



https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

1. Buka website Dashboard Praktisi Mengajar
https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

Catatan:
Jika sudah terdaftar & terverifikasi di Program Praktisi mengajar 
tahun 2022, maka pengguna dapat langsung login 
menggunakan  akun & password lama pengguna. Pengguna 
akan otomatis masuk ke halaman profil untuk melakukan 
pemutakhiran data, kemudian submit untuk proses verifikasi.

2. Klik tombol [Dosen] untuk masuk pada halaman pendaftaran 
akun Dosen Praktisi Mengajar



3. Pendaftaran Data Koordinator Perguruan Tinggi (Koor PT)
Pada menu ini, Koor PT akan diminta untuk mengisi data diri yang 

akan terdaftar pada akun Koor PT pengguna.

PERINGATAN :

● Pastikan tidak ada kesalahan pengetikan pada “Asal 

Perguruan Tinggi” dan “Email” karena data tidak dapat 

diubah setelah registrasi

● Pastikan kolom “Nama Lengkap” tidak mengandung gelar 

pengguna agar terhindar dari error

● Jika tidak memiliki gelar depan ataupun gelar belakang, 

pastikan untuk tidak mengisi kolom gelar tersebut



4. Klik tombol                                     untuk menyelesaikan pendaftaran akun

5.  Pendaftaran akun telah berhasil saat notifikasi berikut muncul 

      dan halaman permintaan verifikasi email berikut terbuka

3. Pendaftaran Data Koordinator Perguruan Tinggi (Koor PT) (lanjutan)
● Pengguna dapat memilih jenis akun yang didaftarkan. Untuk mendaftar 

sebagai akun Koor PT di [Roles] (pilihlah peran “Koordinator PT”).

● Email harus merupakan domain perguruan tinggi (.ac.id dan .edu). 

Contoh: saya@ui.ac.id, saya@ugm.ac.id, saya@upi.edu



6. Periksa email yang terdaftar untuk akun Praktisi Mengajar dan masuk ke proses verifikasi akun dengan menekan 
tombol [Verifikasi Akun] - Email verifikasi hanya akan dikirimkan melalui no-reply@praktisimengajar.id. Jika tidak 

menerima email di inbox Anda, pastikan untuk mengecek folder spam Anda.

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



7. Pengguna akan secara otomatis membuka halaman verifikasi dan dapat memverifikasi akun dengan cara menekan 
tombol [Mulai Verifikasi]

8. Verifikasi selesai saat notifikasi “Berhasil memverifikasi akun” muncul dan pengguna dapat log in melalui 
https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login



9. Login & Lupa Kata Sandi
Koor PT dapat login dengan memasukkan email dan kata sandi yang telah terdaftar.

Bagi Koor PT yang ingin mengatur ulang kata sandi atau lupa kata sandi yang telah terdaftar sebelumnya, dapat menekan 

tombol    yang terletak di halaman login. Kemudian Koor PT akan diminta untuk mengisi email yang 

digunakan saat proses registrasi, lalu tekan tombol



10. Pengisian Profil Perguruan Tinggi: 

● Asal Perguruan Tinggi  (akan 

otomatis terisi dari data 

registrasi)

● Nomor Telepon Perguruan Tinggi

● Alamat Perguruan Tinggi

● Pilih Provinsi Perguruan Tinggi

● Pilih Kota Perguruan Tinggi

● Kode Pos Perguruan Tinggi 

● Pilih Jenis Perguruan Tinggi 

● Pilih Jenis Afiliasi

● Pilih wilayah LLDIKTI

● Pilih akreditasi perguruan tinggi

PERINGATAN :

Pastikan tidak ada kesalahan 

pengetikan pada data profil PT

11. Klik tombol        untuk 

menyimpan Profil Perguruan Tinggi

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.

12. Melengkapi data koor PT

● Gelar depan, nama lengkap, dan 

gelar belakang (akan otomatis terisi 

dari data registrasi)

● NIDN Koor PT

● Jabatan Akademik

● Email (akan otomatis terisi dari data 

registrasi)

● Nomor telepon (aktif dan terhubung 

dengan WhatsApp jika nomor 

handphone)

● Submit Dokumen Pengangkatan 

Jabatan Akademik

● Submit Surat Penunjukkan 

Koordinator Perguruan Tinggi

13. Klik tombol untuk 

menyimpan update Profil Koor PT

14.  Klik tombol untuk 

menyimpan Profil Koor PT yang sudah 

tetap



15. Pendaftaran Data Keuangan 
Koordinator Perguruan Tinggi 
● Gelar depan, nama lengkap, dan 

gelar belakang (akan otomatis 

terisi dari data registrasi)

● No. NPWP

● No. KTP (NIK)

● Nama Bank

● No. Rekening Bank

● Atas Nama Rekening Bank

● Swift Code (Optional)

● Upload Halaman Buku Tabungan

● Upload NPWP

PERINGATAN : Pastikan tidak ada 

kesalahan pengetikan pada data 

keuangan pengguna

16. Klik tombol            untuk 

menyimpan Data Keuangan 

Pengguna (Koor PT)

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



17. Pendaftaran Data Keuangan 
Perguruan Tinggi 
● Nama Rekening Perguruan Tinggi

● Nama Bank

● No. Rekening Perguruan Tinggi

● Swift Code (Optional)

● Alamat Bank

● Nomor NPWP Yayasan

● Upload Foto Buku Tabungan

● Upload NPWP Yayasan

● Upload Dokumen Pendukung 

Lainnya (Opsional)

PERINGATAN : Pastikan tidak ada 

kesalahan pengetikan pada data 

keuangan pengguna

18. Klik tombol              untuk 

menyimpan Data Keuangan 

Pengguna (Koor PT)



Panduan Pendaftaran Akun Dosen



https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

1. Buka website Dashboard Praktisi Mengajar
https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

Catatan:
Jika sudah terdaftar & terverifikasi di Program Praktisi mengajar 
tahun 2022, maka pengguna dapat langsung menekan tombol
Kemudian login menggunakan  akun & password lama 
pengguna. Pengguna akan otomatis masuk ke halaman profil 
untuk melakukan pemutakhiran data, kemudian submit untuk 
proses verifikasi.

2. Klik tombol [Dosen] untuk masuk pada halaman pendaftaran 
akun Dosen Praktisi Mengajar



3. Pendaftaran Data Dosen / Reviewer
Pada menu ini, Dosen / Reviewer akan diminta untuk mengisi data 

diri yang akan terdaftar pada akun Dosen pengguna.

PERINGATAN :

● Pastikan tidak ada kesalahan pengetikan pada “Kategori 

Perguruan Tinggi”, “Email”, dan “Roles” karena data tidak 

dapat diubah setelah registrasi

● Pastikan kolom “Nama Lengkap” tidak mengandung gelar 

pengguna agar terhindar dari error

● Jika tidak memiliki gelar depan ataupun gelar belakang, 

pastikan untuk tidak mengisi kolom gelar tersebut



4. Klik tombol                                     untuk menyelesaikan pendaftaran akun

5.  Pendaftaran akun telah berhasil saat notifikasi berikut muncul 

      dan halaman permintaan verifikasi email berikut terbuka

3. Pendaftaran Data Dosen / Reviewer (lanjutan)
● Pengguna dapat memilih jenis akun yang didaftarkan. Untuk mendaftar 

sebagai akun Dosen di [Roles] (pilihlah peran “Dosen”).

● Untuk membuat akun Reviewer, pengguna harus memilih pilihan [Yes]. 

Selain reviewer, pengguna harus memilih pilihan [No]

● Email harus merupakan domain perguruan tinggi (.ac.id dan .edu). 

Contoh: saya@ui.ac.id, saya@ugm.ac.id, saya@upi.edu



6. Periksa email yang terdaftar untuk akun Praktisi Mengajar dan masuk ke proses verifikasi akun dengan menekan 
tombol [Verifikasi Akun] - Email verifikasi hanya akan dikirimkan melalui no-reply@praktisimengajar.id. Jika tidak 

menerima email di inbox Anda, pastikan untuk mengecek folder spam Anda.

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



7. Pengguna akan secara otomatis membuka halaman verifikasi dan dapat memverifikasi akun dengan cara menekan 
tombol [Mulai Verifikasi]

8. Verifikasi selesai saat notifikasi “Berhasil memverifikasi akun” muncul dan pengguna dapat log in melalui 
https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login



9. Login & Lupa Kata Sandi
Dosen / Reviewer dapat login dengan memasukkan email dan kata sandi yang telah terdaftar.

Bagi Dosen / Reviewer yang ingin mengatur ulang kata sandi atau lupa kata sandi yang telah terdaftar sebelumnya, dapat 

menekan tombol           yang terletak di halaman login. Kemudian Dosen / Reviewer akan diminta untuk mengisi 

email yang digunakan saat proses registrasi, lalu tekan tombol



*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.

10. Melengkapi Profil Dosen: 

Pada halaman ini, pengguna diminta 

untuk melengkapi data diri pengguna 

sebagai Dosen

● Gelar depan, nama lengkap, dan 

gelar belakang (akan otomatis terisi 

dari data registrasi)

● NIDN

● Jabatan Akademik

● Asal Perguruan Tinggi (akan 

otomatis terisi dari data registrasi, 

masih dapat diubah sebelum di 

publish jika ada kesalahan input)

● Pilih Program Studi

● Pilih Rumpun

● Nomor handphone (aktif dan 

terhubung dengan WhatsApp)



10. Melengkapi Profil Dosen: 

● Email (akan otomatis terisi dari data 

registrasi)

● Roles (akan otomatis terisi dari data 

registrasi)

● Submit Dokumen Pengangkatan 

Jabatan Akademik

11. Klik tombol                untuk 

menyimpan update Profil Dosen

12.  Klik tombol untuk 

menyimpan Profil Dosen yang sudah 

tetap, dan siap untuk di verifikasi 

oleh koor PT

PERINGATAN :

Pastikan tidak ada kesalahan pengetikan 

pada data profil yang akan dipublish

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



Panduan Pendaftaran Akun Dosen 
Sebagai Reviewer



Ketentuan Reviewer:
1. Pendaftaran sebagai Reviewer Perguruan Tinggi 

akan melalui proses seleksi dari Program;
2. Hanya yang Diterima sebagai Reviewer yang akan 

aktif akun Reviewernya;
3. Koor PT tidak diperkenankan mendaftar sebagai 

Reviewer;
4. Dosen yang diterima sebagai Reviewer tidak 

diperkenankan ditunjuk sebagai Koor Dosen.



https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

1. Buka website Dashboard Praktisi Mengajar
https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

Catatan:
Jika sudah terdaftar & terverifikasi di Program Praktisi mengajar 
tahun 2022, maka pengguna dapat langsung menekan tombol
Kemudian login menggunakan  akun & password lama 
pengguna. Pengguna akan otomatis masuk ke halaman profil 
untuk melakukan pemutakhiran data, kemudian submit untuk 
proses verifikasi.

2. Klik tombol [Dosen] untuk masuk pada halaman pendaftaran 
akun Dosen Praktisi Mengajar



3. Pendaftaran Data Dosen / Reviewer
Pada menu ini, Dosen / Reviewer akan diminta untuk mengisi data 

diri yang akan terdaftar pada akun Dosen pengguna.

PERINGATAN :

● Pastikan tidak ada kesalahan pengetikan pada “Kategori 

Perguruan Tinggi”, “Email”, dan “Roles” karena data tidak 

dapat diubah setelah registrasi

● Pastikan kolom “Nama Lengkap” tidak mengandung gelar 

pengguna agar terhindar dari error

● Jika tidak memiliki gelar depan ataupun gelar belakang, 

pastikan untuk tidak mengisi kolom gelar tersebut



4. Klik tombol                                     untuk menyelesaikan pendaftaran akun

5.  Pendaftaran akun telah berhasil saat notifikasi berikut muncul 

      dan halaman permintaan verifikasi email berikut terbuka

3. Pendaftaran Data Dosen / Reviewer (lanjutan)
● Pengguna dapat memilih jenis akun yang didaftarkan. Untuk mendaftar 

sebagai akun Dosen di [Roles] (pilihlah peran “Dosen”).

● Untuk membuat akun Reviewer, pengguna harus memilih pilihan [Yes]. 

Selain reviewer, pengguna harus memilih pilihan [No]

● Email harus merupakan domain perguruan tinggi (.ac.id dan .edu). 

Contoh: saya@ui.ac.id, saya@ugm.ac.id, saya@upi.edu



6. Periksa email yang terdaftar untuk akun Praktisi Mengajar dan masuk ke proses verifikasi akun dengan menekan 
tombol [Verifikasi Akun] - Email verifikasi hanya akan dikirimkan melalui no-reply@praktisimengajar.id. Jika tidak 

menerima email di inbox Anda, pastikan untuk mengecek folder spam Anda.

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



7. Pengguna akan secara otomatis membuka halaman verifikasi dan dapat memverifikasi akun dengan cara menekan 
tombol [Mulai Verifikasi]

8. Verifikasi selesai saat notifikasi “Berhasil memverifikasi akun” muncul dan pengguna dapat log in melalui 
https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login



9. Login & Lupa Kata Sandi
Dosen / Reviewer dapat login dengan memasukkan email dan kata sandi yang telah terdaftar.

Bagi Dosen / Reviewer yang ingin mengatur ulang kata sandi atau lupa kata sandi yang telah terdaftar sebelumnya, dapat 

menekan tombol           yang terletak di halaman login. Kemudian Dosen / Reviewer akan diminta untuk mengisi 

email yang digunakan saat proses registrasi, lalu tekan tombol



10. Melengkapi Profil Dosen yang juga 

mendaftar sebagai Reviewer: 

Pada halaman ini, pengguna diminta untuk 

melengkapi data diri pengguna sebagai 

Reviewer

● Gelar depan, nama lengkap, dan gelar 

belakang (akan otomatis terisi dari data 

registrasi)

● NIDN

● Jabatan Akademik

● NIK

● Alamat Lengkap

● Tempat Lahir

● Tanggal Lahir

● Asal Perguruan Tinggi



10. Melengkapi Profil Reviewer: 

● Kategori Perguruan Tinggi

● Pilih Program Studi

● Pilih Rumpun

● Nomor handphone (aktif dan terhubung dengan WhatsApp)

● Email (akan otomatis terisi dari data registrasi)

● Roles (akan otomatis terisi dari data registrasi)

● Upload Dokumen Pengangkatan Jabatan Akademik

11. Klik tombol untuk menyimpan update Profil 

Dosen

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



12. Halaman Pernyataan Reviewer akan otomatis 

muncul setelah pengguna menekan tombol              

pada profil reviewer dan profil dosen berhasil 

tersimpan

13. Setelah pengguna selesai membaca Surat Pakta 

Integritas dengan seksama, klik checkbox persetujuan 

persyaratan, dan klik tombol

untuk menyimpan pernyataan persetujuan pengguna.

Pakta Integritas dapat di download dengan menekan 

tombol

14.  Jika data profil sudah sesuai dan tidak ada 

perubahan yang akan dilakukan lagi, klik tombol

      untuk menyimpan Profil Dosen yang sudah 

tetap

PERINGATAN :

Pastikan tidak ada kesalahan pengetikan pada data 

profil yang akan dipublish



15b. Pendaftaran Data Keuangan 

Reviewer

● Gelar depan, nama lengkap, dan 

gelar belakang (akan otomatis 

terisi dari data registrasi)

● No. NPWP

● No. KTP (NIK) & Upload KTP

● Nama Bank

● No. Rekening Bank

● Atas Nama Rekening Bank

● Swift Code (Optional)

● Upload Halaman Buku Tabungan

● Upload NPWP

PERINGATAN :

Pastikan tidak ada kesalahan 

pengetikan pada data keuangan 

pengguna

13b. Klik tombol [SUBMIT] untuk 

menyimpan Profil Reviewer



Panduan Pendaftaran Akun 
Koordinator Dosen

Peringatan:
Penunjukkan Koor Dosen hanya dapat dilakukan pada

waktu yang akan ditentukan oleh Tim Pelaksana



https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

1. Buka website Dashboard Praktisi Mengajar
https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

2. Log in dengan email dan password akun pengguna 
Koordinator Perguruan Tinggi (Koor PT)
Pengguna akan otomatis masuk ke halaman Profil Koor PT

https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login


3. Login & Lupa Kata Sandi
Koor PT dapat login dengan memasukkan email dan kata sandi yang telah terdaftar.

Bagi Koor PT yang ingin mengatur ulang kata sandi atau lupa kata sandi yang telah terdaftar sebelumnya, dapat menekan 

tombol    yang terletak di halaman login. Kemudian Koor PT akan diminta untuk mengisi email yang 

digunakan saat proses registrasi, lalu tekan tombol



*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.

4. Buka section Dosen dengan cara menekan tombol [Dosen] untuk melihat daftar dosen yang terdaftar dalam instansi PT 

yang sama dengan Koor PT

● Daftar dosen dapat di-scroll secara vertikal dan horizontal untuk melihat detail data/pilihan yang tersedia.

● Koor PT dapat mencari nama Dosen yang terdaftar dalam Praktisi Mengajar melalui kolom [Search]

● Koor PT wajib melakukan Approval pada masing-masing akun Dosen yang telah terverifikasi



*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.

6. Pop-up [Assign Koor Dosen] akan muncul 
secara otomatis
Klik [YA] untuk mengkonfirmasi dan [TIDAK] 

untuk membatalkan pilihan assign koor dosen

7. Status Dosen akan berubah menjadi 
“Menunggu Acc” setelah pilihan Assign Koor 
Dosen selesai

5. Koor PT dapat memilih Dosen untuk menjadi 

Koordinator Dosen dengan cara menekan 

tombol 
Dosen yang dapat dipilih menjadi Koordinator Dosen 

adalah dosen yang tidak memiliki role “Reviewer” dan 

telah memenuhi syarat 8 dokumen RKK (ini dapat 
dilakukan setelah pengumuman lolos RKK)

Peringatan: Penunjukkan Koor Dosen hanya 

dapat dilakukan pada waktu yang akan 

ditentukan oleh Tim Pelaksana



Panduan Pendaftaran
Fakultas & Program Studi

Pendaftaran Fakultas dan Program Studi hanya dapat dilakukan oleh Koor Dosen



https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

1. Buka website Dashboard Praktisi Mengajar
https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login

2. Log in dengan email dan password akun pengguna 
Koordinator Perguruan Tinggi (Koor PT)
Pengguna akan otomatis masuk ke halaman Profil Koor PT

https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/auth/login


3. Login & Lupa Kata Sandi
Koor PT dapat login dengan memasukkan email dan kata sandi yang telah terdaftar.

Bagi Koor PT yang ingin mengatur ulang kata sandi atau lupa kata sandi yang telah terdaftar sebelumnya, dapat menekan 

tombol    yang terletak di halaman login. Kemudian Koor PT akan diminta untuk mengisi email yang 

digunakan saat proses registrasi, lalu tekan tombol



*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.

4. Buka section Fakultas dengan cara menekan tombol [Fakultas] untuk menambahkan dan melihat daftar fakultas yang 

terdaftar dalam instansi PT terdaftar

Pengguna dapat mencari nama fakultas yang terdaftar dalam Praktisi Mengajar melalui kolom [Search]



5. Pendaftaran Fakultas
a. Klik tombol                    , pop-up [Tambah Fakultas] akan otomatis terbuka

b. Pengguna dapat mengisi form pada pop-up [Tambah Fakultas] 

c. Tekan tombol                 untuk menyimpan dan tombol  untuk membatalkan input data.

d. Tekan tombol   untuk menghapus fakultas yang telah terdaftar

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.

6. Set Fakultas ke Program Studi pilihan

Pengguna dapat memasukkan program studi yang telah didaftarkan dalam kelompok fakultas terdaftar dengan cara mengisi 

check box program studi pilihan, menekan tombol  , kemudian memilih fakultas yang telah terdaftar di perguruan 

tinggi pengguna.



Panduan Pendaftaran Mata Kuliah
Pendaftaran Fakultas dan Program Studi dapat dilakukan oleh Koor Dosen dan Reviewer 

yang akunnya telah diverifikasi, dan Dosen yang akunnya telah diterima oleh Koor PT 
dengan Jabatan Fungsional minimum Asisten Ahli



1. Login & Lupa Kata Sandi
Koor PT, Dosen, atau Reviewer dapat login dengan memasukkan email dan kata sandi yang telah terdaftar.

Bagi pengguna yang ingin mengatur ulang kata sandi atau lupa kata sandi yang telah terdaftar sebelumnya, dapat 

menekan tombol       yang terletak di halaman login. Kemudian pengguna akan diminta untuk mengisi email 

yang digunakan saat proses registrasi, lalu tekan tombol



2. Buka menu [Mata Kuliah] untuk menambahkan dan melihat daftar mata kuliah yang dibuka untuk kolaborasi

3. Pilih Mata Kuliah yang akan dibuka untuk kolaborasi
Pada menu ini, pengguna dapat memilih mata kuliah yang pengguna ingin kolaborasikan dengan cara menekan tombol 

               dan pengguna akan otomatis diarahkan ke halaman “Tambah Mata Kuliah”

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.

Catatan : Menu Add Mata kuliah hanya dapat diakses jika status profil sudah diterima/ verified  →



4. Halaman Tambah Mata Kuliah
Pengguna dapat mengisi detail 

mata kuliah pada halaman ini

● Nama Mata Kuliah

● Semester

● SKS

● Bidang Studi / Rumpun

● Program Studi

● Fakultas (auto-generated)

● Kategori Program

● Periode (mulai-selesai)

● Kapasitas Mahasiswa

● Deskripsi Singkat Mata Kuliah

● Capaian Pembelajaran Mata 

Kuliah

● Sub Capaian Pembelajaran Mata 

Kuliah

● Upload Rencana Pembelajaran 

Semester

● Luaran Mata Kuliah

5.  Klik tombol       untuk 
menyimpan Data Mata Kuliah



6. Daftar mata kuliah
Mata kuliah yang telah berhasil didaftarkan akan masuk kedalam daftar mata kuliah. Jika mata kuliah yang pengguna ingin 

kolaborasikan telah terdaftar, pengguna dapat langsung mencari kata kunci mata kuliah tersebut melalui kolom [Search]. 

Pengguna juga dapat memfilter tampilan pencarian mata kuliah berdasarkan status program studi aktif atau tidak aktif pada 

kolom [Semua Program Studi]

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



7. Pilihan aksi yang dapat dilakukan pada data Mata Kuliah
a.              , pengguna dapat melihat rincian data mata kuliah dan daftar rencana pertemuan

b.              , pengguna dapat menambahkan kelas pada mata kuliah yang telah terdaftar. Pengguna akan otomatis diarahkan 

ke halaman “Data Kelas”

c.             , pengguna dapat mengubah rincian data mata kuliah yang telah terdaftar. Pengguna akan otomatis diarahkan ke 

halaman “Ubah Mata Kuliah”

d.             , pengguna dapat mempublikasikan proposal kelas kolaborasi yang sudah lengkap

e.             , pengguna dapat menghapus mata kuliah yang tidak diinginkan

f.                     , pengguna dapat memfinalisasikan kelas agar dapat dilakukan penilaian oleh reviewer

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



8. Pendaftaran Data Kelas
Pada menu ini, pengguna akan diminta untuk mengisi data kelas untuk mata kuliah pilihan. 

a. Klik tombol , pop-up [Tambah Kelas] akan otomatis terbuka

b. Pengguna dapat mengisi form pada pop-up [Tambah Kelas] 

c. Pada pop-up [Tambah  Kelas] tekan tombol      untuk menyimpan dan tombol 

 untuk membatalkan input data tersebut

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



9. Daftar data kelas & pilihan aksi yang dapat dilakukan pada data Kelas
Daftar data kelas dapat di-scroll secara vertikal dan horizontal untuk melihat detail data kelas yang terdaftar dan pilihan aksi yang 

tersedia, termasuk:

a.                              , pengguna dapat mengatur jadwal rencana pertemuan pada menu ini

b.                        , pengguna dapat mendaftarkan praktisi yang ingin diajak untuk berkolaborasi mengajar di kelas pengguna

c.              , pengguna dapat mengirimkan pendaftaran kelas yang dipilih untuk mengkonfirmasi pendaftaran kelas tersebut

d.              , pengguna dapat mengubah data kelas yang telah terdaftar

e.              , pengguna dapat menghapus data kelas yang telah terdaftar



10. Daftar rencana pertemuan pada data Kelas
Pada menu ini, pengguna dapat mendaftarkan rencana pertemuan untuk kelas yang telah dipilih secara rinci.

Peringatan: Total lama pertemuan wajib 12 jam!
● Tekan tombol          untuk menambahkan rencana pertemuan baru

● Tekan tombol          untuk menghapus rencana pertemuan yang sudah ada

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



11. Data praktisi untuk kelas kolaborasi
Pada menu ini, pengguna dapat mendaftarkan praktisi yang akan diajak untuk berkolaborasi di kelas yang dipilih oleh pengguna

a. Klik tombol 

b. Pengguna akan secara otomatis masuk ke menu “Cari Praktisi”

c. Kemudian pengguna dapat melihat daftar praktisi yang terdaftar dalam program Praktisi Mengajar serta mengundang 

praktisi pilihan untuk berkolaborasi (untuk penjelasan selengkapnya, silahkan lihat halaman Panduan Invitasi Kolaborasi)



12. Kirim dan Finalisasi  kelas kolaborasi
Pada menu ini, pengguna dapat Melakukan kirim RKK (Rencana Kelas Kolaborasi) & klik Finalisasi untuk mengunci kelas agar siap 

untuk di review oleh reviewer.

a. Klik tombol :            untuk mengirim kelas kolaborasi. Proses ini dapat dilakukan jika rencana pertemuan kelas kolaborasi 

(RKK) telah memenuhi syarat 12 jam serta ajakan kolaborasi telah diterima oleh praktisi

b. Klik Tombol jika RKK sudah final dan siap untuk dinilai dan di review oleh Reviewer

c. Jika RKK telah terkirim & difinalisasikan, maka proses selanjutnya adalah menunggu pengumuman lolos seleksi RKK



Panduan Invitasi Kolaborasi
dengan Praktisi oleh PT / Dosen

Undangan kolaborasi untuk Praktisi oleh Koor Dosen, Dosen, dan/atau Reviewer



1. Buka menu [Cari Praktisi] untuk melihat dan mengundang praktisi yang dapat diajak untuk berkolaborasi
a. Untuk melihat detail profil praktisi, pengguna dapat menekan tombol         (untuk Praktisi dengan ‘Kontak terbuka 

kepada semua dosen’ dan ‘Kontak terbuka kepada Dosen Perguruan Tinggi sesuai dengan Bidang Studi’)

b. Untuk melihat detail profil praktisi yang tertutup, pengguna dapat menekan tombol 

untuk membuat permintaan akses informasi kepada praktisi terkait (untuk Praktisi dengan ‘Kontak terbuka kepada Dosen 

Perguruan Tinggi sesuai dengan Bidang Studi’ dan ‘Kontak tertutup dan mewajibkan dosen untuk meminta akses sebelum 

dibukakan’) -> Status Permintaan Akses dapat dilihat dari Menu Permintaan Akses



*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.

2. Buka menu [Cari Praktisi] untuk melihat dan mengundang praktisi yang dapat diajak untuk berkolaborasi (lanjutan)
c. Untuk mengundang Praktisi untuk berkolaborasi, pengguna dapat menekan tombol  dan memilih mata 

kuliah dan kelas yang akan dikolaborasikan dengan praktisi pilihan -> Status undangan kolaborasi dapat dilihat dari Menu 

Permintaan Kolaborasi



3. Praktisi yang Tertarik
Pengguna juga dapat melihat daftar praktisi yang tertarik untuk berkolaborasi dalam mata kuliah di instansi pengguna

a. Pengguna dapat memfilter tampilan praktisi yang tertarik berdasarkan mata kuliah dengan menekan tombol

b. Untuk melihat detail profil praktisi, pengguna dapat menekan tombol          (untuk Praktisi dengan ‘Kontak terbuka 

kepada semua dosen’ dan ‘Kontak terbuka kepada Dosen Perguruan Tinggi sesuai dengan Bidang Studi’)

c. Untuk melihat alasan ketertarikan praktisi untuk berkolaborasi dalam mata kuliah pilihan, tekan tombol 

d. Untuk mengundang Praktisi untuk berkolaborasi, pengguna dapat menekan tombol  dan memilih mata 

kuliah dan kelas yang akan dikolaborasikan dengan praktisi pilihan -> Status undangan kolaborasi dapat dilihat dari Menu 

Permintaan Kolaborasi

*data pada buku panduan ini merupakan data dummy.



4. Permintaan Akses
Pengguna dapat melihat status permintaan akses profil lengkap Praktisi melalui menu Permintaan Akses. Status yang dapat dilihat:

a.                , menunggu respons dari praktisi

b.              , praktisi menerima permintaan akses profil praktisi, maka informasi kontak praktisi terbuka untuk dapat 

berkomunikasi 

c.              ,praktisi menerima menolak akses profil praktisi



5. Permintaan Kolaborasi
Pengguna dapat melihat status permintaan kolaborasi melalui menu Permintaan Kolaborasi. Status yang dapat dilihat:

a.               , menunggu respons dari praktisi

b.             , praktisi menerima permintaan kolaborasi

c.             ,praktisi menerima menolak kolaborasi



  Terima Kasih


