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Yth. Daftar Nama terhmwir
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Dengan ini kami mengharapkan kehadiran Bapak/Ibu pada :

Hari/Tanggal

W aktu

Tempat

Acara

Rabu s/d Kamis, 19 s/d 20 Oktober 2022 

10.00 WIB s/d Selesai 

Ruang Sidang Dekanat Gedung M Lantai 2 

Kunjungan Penguatan Laboratorium

M engingat pentingnya acara tersebut, kami harapkan Bapak/Ibu hadir tepat waktu.

Tembusan :
1. Koordinator Layanan Administrasi Uraum;
2. Koordinator Layanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Gedung M, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 

Teleport (021) 4721227, Fax: (021) 4706285, Surat Elektronik: fe@unj.ac.id
Laman: fe.unj.ac.id

Lampiran Surat No : B/2047/UN39.5.FE/HM.00.

NO NAMA JABATAN
1 Prof. Dr. Ari Saptono, SE, M.Pd Dekan Fakultas Ekonomi UNJ
2 Prof. Usep Suhud, Ph.D Wakil Dekan Bidang Akademik Fakultas 

Ekonomi UNJ
"> Prof. Dr. Saparuddin M, SE, M.Si Wakil Dekan Bidang Umum dan Keuangan 

Fakultas Ekonomi UNJ
4 Dr. Indra Pahala, M.Si Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan dan 

Alumni Fakultas Ekonomi UNJ
5 Roni Faslah, S.Pd, MM Koordinator Program Studi S-l Pend. Adm 

Perkantoran Fakultas Ekonomi UNJ
6

Dr. Christian Wiradendi Wolor, SE., MM
Koordinator Program Studi Administrasi 
Perkantoran Digital Program Sarjana Terapan 
Fakultas Ekonomi UNJ

7 Marsofiyati, S.Pd, M.Pd Dosen Program Studi S-l Pendidikan Adm. 
Perkantoran Fakultas Ekonomi UNJ

8 Fivi Rahmatus Sofiyah, SE., M.Si Fakultas Vokasi Universitas Sumatera Utara
9 Magdalena Linda Leonita Sibarani, SE., M.Si Fakultas Vokasi Universitas Sumatera Utara
10 Dr. Umi Widyastuti, S.E., M.E Koordinator Gugus Penjaminan Mutu
11 Dewi Agustin Pratama Sari, SE., MSM ^S§fa;etaris Gugus Penjaminan Mutu

)r. Ari Saptono, SE., M.Pd
NIP 197207152001121001
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RISET, DAN TEKNOLOGI 
UNIVERSITAS SUMATERA UTARA 

FAKULTAS VOKASI
Jalan Bioteknologi No. 2 Karapus USU Medan 20155 

Laman : http://vokasi.usu.ac.id/

Nomor: 482/UN5.2.17.D/SPB/2022 Medan. 03 Oktober 2022
Hal : Permohonan Kunjungan Penguatan Laboratorium

Kepada Yth, Dekan Fakultas Ekonomi 
Universitas Negeri Jakarta 
Prof. Dr. Ari Saptono, SE.. M.Si 
di Tempat

Dengan hormat, sehubungan dengan akan dilakukannya transformasi D-III Kesekretariatan 
menjadi D-IV Kesekretariatan Fakultas Vokasi Universitas Sumatera Utara. Maka dengan 
ini kanii menyampaikan rencana kunjungan ke Fakultas Ekonomi Universitas Negeri 
Jakarta.

Adapun tujuan kunjungan ke Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta adalah untuk 
Penguatan Laboratorium D-III Kesekretariatan Fakultas Vokasi Universitas Sumatera 
Utara. Kunjunngan tersebut kami rencanakan akan dilaksanakan pada:

Tanggal : 19 - 20 Oktober 2022
Pukul : 10.00 WIB s.d Selesai
Jumlah Peserta : Ketua dan Sekretaris Program Studi D-III Kesekretariatan USU

Besar harapan kami Bapak berkenan menerima kunjungan tersebut. Atas perhatian dan 
kerjasama yang baik kami ucapkan terima kasih.

r. st'enti Sadalia, S.E., M.E 
96710191993032002

/okasi USU

http://vokasi.usu.ac.id/


KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, 
RISET, DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS SUMATERA UTARA 
FAKULTAS VOKASI

Jalan Biotcknologi No. 2 Kampus USU Medan 20155 
Laman: http://vokasi.usu.ac.id/

SURATTUGAS

N om or: 552/UN5.2.I7.D/SPB/2022

Pit Dekan Fakultas Vokasi Universitas Sumatcra Utara dengan ini menugaskan yang namanya

tersebut dibavvah ini:

No Nama NIP Jabatan Pangkat/Golongan

1 Fivi Rahmatus Sofiyah SE., M.Si 197702142008122001
Kctua Prodi D-3 

Kcsckrctariatan
Lektor, III/d

2
Magdalena Linda Lconita Sibarani 

SE., M.Si
197008151998032001

Sekretaris Prodi D-3 

Kesekretariatan
Lcktor, IIL/c

Untuk menghadiri kunjungan kegiatan Penguatan Laboratorium ke Fakultas Ekonomi 

Universitas Negeri Jakarta. Acara kunjungan akan diiaksanakan pada:

Hari/Tanggal

Pukul

Tempat

Rabu s.d Kamis/ 19 s.d 20 Oktober 2022 

10.00 WIB s.d selesai

Ruang Sidang Dekanat Gedung M Lantai 2, Universitas Negeri Jakarta

Demikian Surat Tugas ini dibuat, untuk diiaksanakan sebagaimana mestinya.

/ 7 \ Ditetapkan di Medan,
Pada'Camigal 07 Oktober 2022 
H i D e k a u ^

/ /  i *:; Fakultas Vokasi Universitas
/ - x j

Sumatera Utara

Vi-X.

• “ PrdfrDr. Isfenti Sadalia, S.E., M.E 
NIP 196710191993032002

http://vokasi.usu.ac.id/
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Nomor : T/2005/UN39.5.FE/HM.O0.01/2022 5 Oktober 2022
Hal : Balasan Permohonan Kunjungan Penguatan Laboratorium

Yth. Prof. Dr. Isfenti Sadalia, S.E., M.E
Pit. Dekan Fakultas Vokasi Universitas Sumatera Utara

Menindaklanjuti surat dari Pit. Dekan Fakultas Vokasi Universitas Sumatera Utara nomor 
482/UN5.2.17/SPB/2022 tertanggal 3 Oktober 2022 perihal Permohonan Kunjungan Penguatan 
Laboratorium, dengan ini kami menyambut dengan baik dan dapat menerima kunjungan 
tersebut pada:

Hari/Tanggal : Rabu s/d Kamis, 19 s/d 20 Oktober 2022

Waktu : 10.00 WIB s/d selesai

Tempat Ruang Sidang Dekanat G edung M L antai 2

Untuk itu, kami mohon dua (2) hari sebelum kunjungan kami sudah mendapat konfirmasi 

Demikianlah surat ini kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkanierima kasih.

Contact Person :
Dr. Indra Pahala, M.Si (0811821582)

mailto:fe@unj.ac.id

