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S U R A T - T U G A S
Nom or: 1986/UN39.7.FE/DL. 17/2022

Wakil Dekan Bidang Umum dan Keuangan Fakultas Ekonomi UniversitasNegeri Jakarta dengan ini 
menugaskan:

NO NAMA/NIP PANGKAT/GOL. JABATAN
1 Roni Faslah, S.Pd, MM 

N IP .197510152003121001
Penata Tk. 1 

Ill.d
Koordinator Program Studi S-l 
Pend. Adm Perkantoran

2 Dr. Christian Wiradendi Wolor, SE., MM 
NIP.199110182019031014

Penata Muda Tk.l/ 
Ill.b

Koordinator Program Studi 
Administrasi Perkantoran Digital 
Program Sarjana Terapan

3 Prof. Dr. Henry Eryanto, MM 
N IP .195801101983031002

Pembina Utama Madya/ 
IV.d

Dosen Program Studi S-l 
Pendidikan Adm. Perkantoran

Untuk : Mengikuti Kongres ke IV Asosiasi Sarjana dan Praktisi Administrasi 
Perkantoran Indonesia (ASPAPI)

Pada Tanggal : 24 s/d 28 Oktober 2022

Tern pat Hotel Agro Beach Resort
Jalan Pantai Trikora No.KM 36, Tlk. Bakau, Kecamatan Gn. Kijang, 
Kabupaten Bintan, Kepulauan Riau 29143

Surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Tembusan:
1. Dekan;
2. Wakil Dekan Bidang Akademik;
3. Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan dan Alumni;
4. Koordinator Layanan Administrasi Umum.

2022
Bidang Umum dan

laruddin M, SE., M.Si 
NIP. 19770 ljl 52005011001

mailto:fe@unj.ac.id


14s
ASO SIASISARJANA DAN PRAKTISI 

ADMINISTRASIPERKANTORAN INDONESIA 
(A SPA PI)

Kantor Pusat: Jl. Ki Hajar Dewantoro 11 Surakarta 57126, Jawa Tengah Telp.(0271)631212 
Fax. 0271-648939/742799 website:www//aspapi.org Akta Notaris Sri Purwanti, SH., No: 01 tanggal 07-10-2010

Nom or : 158/ASPAPI/SU/IX/2022
Lampiran : 3 Berkas
Hal : Undangan

19 Septem ber 2022

Kepada yth.
Dekan Fakultas Ekonomi 
Universitas Negeri Jakarta

Sehubungan akan diselenggarakamiya “Kongres ke IV” Asosiasi Sarjana dan Praktisi 
Administrasi Perkantoran Indonesia (ASPAPI), Pem ilihan Ketua ASPAPI, Sem inar Nasional, 
Launching ASPAPI W ilayah (Kepri, SumSel dan SumBar), Peresm ian TU K  LSP-AP (Kepri, 
SumSel, SumBar dan SulSel), serta Pelatihan dan Sertifikasi Asesor ASPAPI yang dilaksanakan 
pada:

Hari, tanggal : Senin-Jum ’at, 24-28 Oktober 2022 
W aktu : 13.00 s.d. selesai
Tempat : Hotel Agro Beach Resort

Jalan Pantai Trikora No.KM  36, Tlk. Bakau, Kecam atan Gn. Kijang,
K abupaten Bintan, Kepulauan Riau 29143. 
https://goo.gl/m aps/DhoLTiFv7KvJZ5Ps6

M elalui surat ini kami mohon kepada Bapak/Ibu Dekan untuk m enugaskan para dosen 
Prodi/Konsentrasi Pendidikan Adm inistrasi/M anajem en Perkantoran yang terlibat sebagai anggota 
ASPAPI untuk m enghadiri Kongres ASPAPI IV tersebut. Kegiatan ini dilaksanakan dengan biaya 
sebesar Rp 4.000.000,-/Anggota (tidak tem iasuk transport Kepulauan Riau) yang dapat dikirimkan 
ke Nom or Rekening BNI 0800132120 an Dewi Nurm alasari.

Untuk konfim iasi kehadiran dan pem bayaran dapat dilakukan dengan
1. M engisi form  https://bit.lv/FormKesediaanIdadirSeminardanKongres4
2. M enghubungi narahubung Anggriawan: 085867219139

Dem ikian undangan ini kami sampaikan. Atas perhatian Bapak/Ibu, kami ucapkan terima
kasih.

https://goo.gl/maps/DhoLTiFv7KvJZ5Ps6
https://bit.lv/FormKesediaanIdadirSeminardanKongres4


DAFTAR NAMA UNDANGAN

No Nama Peserta Perguruan Tinggi

1 Dekan Fakultas Ekonomi UNY

2 Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan UNS

3 Dekan Fakultas Ekonomi UNNES

4 Dekan Fakultas Pendidikan Ekonomi dan Bisnis UPI

5 Dekan Fakultas llm u Sosial UNM

6 Dekan Fakultas Ekonomi UM

7 Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNESA

8 Dekan Fakultas Ekonomi UNP

9 Dekan Fakultas Ekonomi UNIMA

10 Dekan Fakultas Ekonomi UNIMED

11 Dekan Fakultas Ekonomi UNJ

12 Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNSOED

13 Dekan Fakultas Keguruan dan llmu Pendidikan UHAMKA

14 Dekan Fakultas llmu Administrasi UI

15 Dekan Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Univ. Islam Riau

16 Dekan Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Univ. Tanjungpura

17 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNY

18 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNS

19 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNNES

20 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan M anajemen Perkantoran UPI

21 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNM

22 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UM

23 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNESA

24 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNP



No Nama Peserta Perguruan Tinggi

25 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNIMA

26 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNIM ED

27 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNJ

28 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UNSOED

29 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Pendidikan Administrasi Perkantoran UHAMKA

30 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Administrasi Perkantoran UI

31 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Administrasi Perkantoran Univ Islam Riau

32 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Administrasi Perkantoran
Politeknik Ujung 

Pandang

33 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Administrasi Perkantoran
STIKS

TARAKANITA

34 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Administrasi Perkantoran STIM BG

35 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Administrasi Perkantoran STIAMI

36 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Administrasi Perkantoran Polteknik LP3I

37 Kajur/Kaprodi/Ka. Konsen Administrasi Perkantoran Univ Tanjungpura

38 Prof. Dr. M uhyadi UNY

39 Drs. Saliman, M.Pd UNY

40 Drs. Joko Kum oro, M.Si UNY

41 Drs. Purwanto, M.M, M.Pd UNY

42 Arwan N ur Ram adhan, S.Pd., M.Pd. UNY

43 Prof. Dr. W iedy M urtini, M.Pd UNS

44 Anton Subarno, M. Pd, Ph.D UNS

45 Dr. Hery Sarwiji, M.Pd. UNS

46 Dr. Dyah Sulistyaningrum  Indrawati, M. Pd UNS

47 Dra. Patni Ninghardjanti, M.Pd UNS

48 Prof. Dr. M artono, M.Si UNNES

49 A k h m ad  N u rk h in , S .P d , M .S i UNNES



No Nama Peserta Perguruan Tinggi

50 Prof. Dr. Tjuju Yuniarsih, S.E, M.Pd. UPI

51 Prof. Dr. H. Suwatno, M.Si UPI

52 Prof. Dr. H. Edi Suryadi, M.Si UPI

53 Dr. Rasto, M.Pd UPI

54 Dr. Budi Santoso, M.Si. UPI

55 Dr. Sambas Ali M uhidin, M.Si UPI

56 Drs. Hendri W inata, M.Si UPI

57 Drs. Uep Tatang Sontani, M.Si UPI

58 Prof. Dr. H aedar Akib UNM

59 Prof. Dr. H. Fakhri Akib UNM

60 Dr. Risma Niswati, S.S, M.Si UNM

61 Jamaluddin. S.Pd,. M.Si UNM

62 M uhamm ad Darwis, S.Pd, M.Pd UNM

63 Rudi Salam, S.Pd, M .Pd UNM

64 Prof. Budi Eko Soetjipto, M.Ed, M.Si UM

65 Dr. Agus Hernawan, M .Bus UM

66 Dr. M adziatul Churiyah, S.Pd.,MM UM

67 Dr. Heny Kusdiyanti, MM UM

68 Drs. M ohamm ad Arif, M. Pd UM

69 Basuki, S.Pd, M.Pd UM

70 Prof. Dr. Bam bang Suratman, M.Pd UNESA

71 Durinta Puspasari, M .Pd UNESA

72 Durinda Puspasari, M.Pd UNESA

73 Siti Sri W ulandari, S.Pd., M.Pd. UNESA

74 Novi Trisnawati, S.Pd., M.Pd. UNESA

75 M eylia Elizabeth Ranu, M .S.M UNESA



No Nama Peserta Perguruan Tinggi

76 Dr. Arm ida Silvia, M .Si, QPOA. UNP

77 Armiati, S.Pd, M.Pd UNP

78 Yuhendry Leo Vrista, S.Pd, M.Pd UNP

79 Dr. Grace Soputan, M.Si UNIMA

80 Dr. Ventje Senduk, M.Si UNIMA

81 Dra. Sri M utm ainnah, M.Si UNIM ED

82 Rotua Sahat Pardam ean Simanullang, S.Pd, M.Si UNIMED

83 Rangga Restu Prayogo, S.A.B., M.Si. UNIM ED

84 Dodi Pramana, S.Sos., M.Si. UNIM ED

85 Imam M ashudi, S.Pd, M .Pd STIMBG

86 Dr. Ade Rustiyana, M.Si
____  f ________________

UNSIL

87 Prof. Dr. Dedi Purwana, S.E, M. Bus UNJ
r v ______________

w Prof. Dr. Henry Eryanto, M.M, QPOA. fyJjL s ^ Art l UNJ

89 Dr. Nuryetty Zain, M.M
---- «----------------------

UNJ

90 Drs. Nurdin Hidayat, MM, M.Si 0 - UNJ

Roni Faslah, S.Pd, M.M, QPOA. ^ UNJ

92 M arsofiyati, M .Pd, QPOA. U UNJ

93 Dewi Nurm alasari, M.M UNJ

94 Darma Rika Swaramarinda, S.Pd, M.SE.
1 C 0/

UNJ

© Dr. Christian W iradendi W olor, M.M. m  u n j

96 Drs. H.M. Jamil Latief, M.M, M .Pd, QPOA. ' UHAMKA

97 Dr. Hj. Sri Astuti, M.Pd UHAMKA

98 Dr. Ihsana El Khuluqo, M.Pd UHAMKA

99 Dra. Hj. Sri Giyanti, M.M UHAM KA

100 Supriansyah, S.Pd, M.Pd UHAMKA

101 Trisni Handayani, S.Pd, M.Pd UHAMKA



No Nama Peserta Perguruan Tinggi

102 Istiadi, S.E, M.M, M.Si UI

103 M ila Viendyasari, S.Sos, M.Si UI

104 Dhidik Apriyanto, S.E., M.Si. Univ Tanjung Pura

105 Deni Darmawan, S.E., M.Si. Univ Tanjung Pura

106 Yoeliastuti, S.Pd., M.M. Politeknik LP3I

107 Dra. Faridah, M.M. Politeknik LP3I

108 Dea. Badriyah, M.Pd. Politeknik LP3I

109
Lina Rifda Naufalin, S.Pd.,M.Pd Univ Negeri 

Jenderal Soedirman

110
Dra. Dijan Rahajuni, M.Si. Univ Negeri 

Jenderal Soedirman

111
Dra.Nunik Kadarwati, M.Si. Univ Negeri 

Jenderal Soedirman

112
Bambang, S.E., M.Si. Univ Negeri 

Jenderal Soedirman

113
Kikin W indhani, S.E., M .Ec., Dev. Univ Negeri 

Jenderal Soedirman

114
Barokatum m inallah, S.E., M.Sc. Univ Negeri 

Jenderal Soedirman

115
Dra.Neni W idayaningsih, M.M. Univ Negeri 

Jenderal Soedirman

116
Dra. Imasita, M.Si.

Politeknik Ujung 
Pandang

117
Drs. Hirman, M.Si.

Politeknik Ujung 
Pandang

118 Rosalia Kurni Setyawati, M.M. STIKS Tarakanita

119 Dra. M aria Francisca Lies Ambarwati, M.M. STIKS Tarakanita

120 Dra. Bertha Reni Pudji M awati, M.M. STIKS Tarakanita

121 Septian wahyudi, M.Si. Univ Islam Riau



No Naraa Peserta Perguruan Tinggi

122 Evi Zubaidah, S.Sos.I., MPA. Univ Islam Riau

123 Eka Kom alasari, S.Sos., M.Si. Univ Islam Riau

124 M uhammad Faisal Am rillah, S.Sos., M.Si. Univ Islam Riau

125 M onalisa, SE., MBA. Univ Islam Riau

126 Rosmita, S.Sos., M.Si. Univ Islam Riau

127 Septian W ahyudi, M.Si. Univ Islam Riau

128 Neneng Fauziah, S.Sos, MM UNISMA

129 Nidaul Izzah, S.E, M.Pd STIAMI

130 Dra. Odah Saodah ASPAPI JKT

131 Drs. Nanang Y usuf Nurdin, M.Si ASPAPI JABAR

132 Drs. Edy Ramon Torong, M.M PRAKTISI DU/DI

133 Dra. Lina M arlina, M.Pd PRAKTISI

134 Ketua ASPAPI DKI Jakarta

135 Perwakilan Anggota ASPAPI DKI Jakarta

136 Ketua ASPAPI Jawa Barat

137 Perwakilan Anggota ASPAPI Jawa Barat

138 Ketua ASPAPI Jawa Tengah

139 Perwakilan Anggota ASPAPI Jawa Tengah

140 Ketua ASPAPI DI Yogyakarta

141 Perwakilan Anggota ASPAPI DI Yogyakarta

142 Ketua ASPAPI Jawa Timur

143 Perwakilan Anggota ASPAPI Jawa Timur

144 Ketua ASPAPI Sumatera Utara

145 Perwakilan Anggota ASPAPI Sumatera Utara

146 Ketua ASPAPI Sulawesi Selatan

147 Perwakilan Anggota ASPAPI Sulawesi Selatan



No Nama Peserta Perguruan Tinggi

148 Ketua ASPAPI Sulawesi Utara

149 Perwakilan Anggota ASPAPI Sulawesi Utara



RUNDOWN KEGIATAN
SEMINAR NASIONAL DAN RAP AT KOORDINASI

2022

Senin, 24 Oktober 2022

Waktu Kegiatan Keterangan
13.00 Registrasi dan Check-In Hotel Agro Beach Panitia

16.00-18.00

Pem bukaan Kegiatan:
M enyanyikan Lagu Kebangsaan Indonesia 
Raya
Pem bacaan Doa 
Laporan Ketua Panitia 
Sam butan Ketua ASP API

MC
Dirijen

Panitia
Drs. HM. Jamil Latief, MM., M.Pd. 
Prof. Dr. Henry Eryanto, MM.

18.00-19.30 Istirahat Panitia
19.30-21.00 Ram ah Tam ah dan Gala Dinner DC: Atasan Putih
21.00-07.00 Istirahat Panitia

Selasa, 25 Oktober 2022

Waktu Kegiatan Keterangan
07.00-08.00 Breakfast Panitia

08.00-08.30 Registrasi
Panitia
Dc: Bebas sopan

08.30-12.00 Sem inar Nasional Dipandu oleh MC, M oderator
12.00-13.00 ISHOM A Panitia

13.00-14.00
Launching ASPAPI W ilayah (Kepulauan 
Riau, Sumatera Barat, Sumatera Selatan) ASPAPI Pusat

14.00-15.00
Launching dan Peresm ian TUK LSP AP 
W ilayah (Kepulauan Riau, Sumatera Barat, 
Sumatera Selatan, dan Sulawesi Selatan)

LSP AP

15.00-16.00 Coffee Break Panitia



Waktu Kegiatan Keterangan

16.00-16.30
Registrasi Pelatihan dan Sertifikasi Asesor 
Baru dan Lama ASPAPI Panitia

16.30-17.00 Pre-Test ASPAPI Pusat dan LSP AP

17.00-19.30 ISHOM A (M aghrib dan Isya serta makan 
malam) Panitia

19.30-22.00 Pelatihan dan Sertifikasi Asesor Baru dan 
Lam a (Penyegaran) ASPAPI ASPAPI Pusat dan LSP AP

22.00-07.00 Istirahat Panitia

Rabu, 26 Oktober 2022

Waktu Kegiatan Keterangan

07.00-08.00 Breakfast
Panitia 
DC: Batik

08.00-08.30 Registrasi Asesmen Asesor ASPAPI Panitia

08.30-10.00
Asesmen Sertifikasi Asesor Baru dan Lama 
ASPAPI

ASPAPI Pusat dan LSP AP

10.00-10.30 Coffee Break dan Registrasi Kongres Panitia

10.30-12.00
Kongres 4 ASPAPI: 
Laporan Pengurus ASPAPI

ASPAPI Pusat

12.00-13.00 ISHOMA Panitia
13.00-18.00 Laporan M asing-masing Bidang ASPAPI Pusat
18.00-19.30 ISHOM A Panitia

19.30-21.00
Pem bentukan Form atur dalam rangka 
pemilihan Ketua Umum ASPAPI Periode 
2022-2026

ASPAPI Pusat

21.00-07.00 Istirahat Panitia

Kamis, 27 Oktober 2022

Waktu Kegiatan Keterangan
07.00-08.00 Breakfast Panitia

08.00-12.00
Pemilihan Ketua Umum ASPAPI Periode 
2022-2026

ASPAPI Pusat

12.00-13.00 ISHOM A Panitia

13.00-15.00 Pemilihan Pengurus Baru Periode 2022-2026 Panitia



Waktu Kegiatan Keterangan

15.00-17.00
Pengum um an Ketua Umum Terpilih Periode 
2022-2026

ASPAPI Pusat

17.00-19.30 ISHOM A Panitia

19.30-21.00
Pelantikan Ketua Umum ASPAP1 Periode 
2022-2026

ASPAPI Pusat

21.00-07.00 Istirahat Panitia

Jumat, 28 Oktober 2022

Waktu Kegiatan Keterangan
07.00-08.00 Breakfast Panitia
08.00-09.00 Check-Out Bintan Agro Beach Resort Panitia
09.00-15.00 City Tour P. Bintan Travell

15.00 Kembali ke Perguruan Tinggi M asing-M asing


