
Laporan Pelaksanaan Kegiatan 

Pelatihan Video Pembelajaran 

Jumat, 29 Juli 2022 
 

 

Deskripsi Pelaksanaan Kegiatan 

Acara pelatihan video pembelajaran dimulai pada pukul 08.00. pelatihan ini merupakan 

kelanjutan dari pelatihan video pembelajaran sebelumnya dimana narasumber mengenalkan 

cara menggunakan software Camtasia sebagai software untuk merekam layer dan melakukan 

editing video pembelajaran yang sudah direkam. Pada sesi ini, focus utama peserta adalah 

melakukan recording Bersama-sama mengenai proses penggunaan Zotero. Terdapat 11 video 

yang di rekam yaitu Instalasi dan download Zotero, Mengenal menu pada Zotero, Setting 

zotero ke word dan website, Cara melakukan impor data dari mendeley ke Zotero, Melakukan 

perekaman jurnal melalui Zotero, cara melakukan sitasi dengan Zotero, Cara melakukan edit 

sitasi pada Zotero, Cara melakukan edit data pada jurnal yang sudah terekam,Cara input buku, 

artikel web dan conference secara manual pada Zotero, Cara memunculkan nomor halaman 

pada jurnal/buku yang di sitasi, dan Cara memunculkan daftar pustaka pada Zotero. Setelah itu, 

narasumber menjelaskan proses editing mulai dari kalimat pembuka, editing proses, cara 

memasukan background music, cara mengedit dan mengkonversi video, cara membuat penutup 

video sampai dengna proses produksi video. Hasil dari kegiatan ini adalah berupa 11 video 

pembelajaran yang diupload di drive dan di akun youtube masing-masing youtube 

 

Peserta 

Peserta yang hadir dalam kegiatan pelatihan adalah dosen muda fakultas ekonomi sebanyak 

20 orang. 

 

Pembicara 

Dr. Ayatulloh Michael Musyaffi, SE.,Ak.,M.Ak.,CA. 

Dosen Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta 

 

Waktu Pelaksanaan 

Pelatihan video pembelajaran diselenggarakan pada: 

Hari, tanggal : Jumat, 29 Juli 2022 

Waktu : 08.00 – 12.00 

Tempat : Laboratorium Bisnis Digital, Gedung M 

 

Rundown Kegiatan 

Waktu Jenis kegiatan Keterangan 

08.00 – 08.15  Registrasi Panitia 



08.15 – 08.30 Pembukaan Panitia 

08.30 – 11.30 1. Instalasi dan download 

zotero 

2. Mengenal menu pada 

zotero 

3. Setting zotero ke word 

dan website 

4. Cara melakukan impor 

data dari mendeley ke zotero 

5. Melakukan perekaman 

jurnal melalui zotero 

6.  cara melakukan sitasi 

dengan Zotero 

7. Cara melakukan edit sitasi 

pada zotero 

8. Cara melakukan edit data 

pada jurnal yang sudah 

terekam 

9. Cara input buku, artikel 

web dan conference secara 

manual pada zotero 

10. Cara memunculkan 

nomor halaman pada 

jurnal/buku yang di sitasi 

11. Cara memunculkan 

daftar pustaka pada zotero 

 

Narasumber 

11.30 – 11.35 Penutup Panitia 

 

 

 

 

 

 

  



Lampiran 

 

 

 

 



 

 

 



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
I]NIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI
lGmpus Universitas Negeri Jakarta Gedung M, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

'felepon (o2l) 47 21221 , F ax: (021) 470628 5, Surat El€ktronik : fe@unj . ac.id

Laman : fe.unj.ac.id

ANGAN
Nornor: I 44 I /UN39.5.F ElDLl2Oz2

Yth, Daflur Nanru tcrlanrpir
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Dengan ini kami mengharapkan kehadiran Bapak/lbu dalam
dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal : Selasa, 26 Juli 2022

Waktu : 09.00 s/d Selesai

Tempat : Laboratorium Multimedia, Gedung M. UNJ

Acara : Pelatihan Pembuatan Video Pembelajaran

Diubah menjadi :

Hari/Tanggal : Jumat, 29 Juli 2022

Waktu : 09.00 Vd Selesai

Tempat : Laboratorium Multimedia, Cedung M. UNJ

Acara : Pelatihan Pembuatan Video pembelajaran

li 2022

ITALAT U

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami harapkan Bapak/lbu hadir tepat waktu.
Atas perhatian dan kehadiran Bapak/lbu, kami sampaikan terimakasih

kegiatan yang sedianya

. Ari Saptono, SE.,M.Pd.

GE

(
.)

7207152001t2t00l



Lampiran Surat No: l44l/UN39.5.FE IDL/2022

NAMA JABATAN

I Dr. Christian Wiradendi Wolor, SE., MM
Koordinator Program Studi D-4 Administrasi
Perkantoran Digital

2 Aji Ahrnadi Sasrni. S.Ak..M.Ak Dosen Program Studi S- l Akuntansi

, l)eslria K urn ianti. SE. M.Sc
Dosen Program Studi S-1 Manajemen

4 Dwi Handarini, S.Pd, M.Ak.
Dosen Program Studi S-l Pendidikan Ekonomi

5 Siti Fatimah Zahra, S.E.l., M.E
Dosen Prograrr Studi S-1 Pendidikan Ekonomi

6 Hafifah Nasution. SE, M.S.Ak
Dosen Program Studi Akuntansi Sektor Publik
Program Sariana Terapan

1 lka Febrilia, SE, M.M
Dosen Program Studi D-4 Pemasaran Digital
Program Sariana Terapan

8 lndah Muliasari, SE.Akt, M.Ak. Dosen Program Studi S-l Akuntansi

I Nadya Fadilah F., S.Pd., M.Pd. Koorprodi Program Studi S-l Pendidikan Bisnis

l0 Rahmi. SE.. M.S.M

Terrylina Arvinta Monoarfa, SE., MM

Dosen P|ograrn Studi S-l Manajenren

ll Dosen Prograrn Studi S-l Bisnis Digital

t2 Dewi Agustin Pratarna Sari, S.E., MSM
Dosen Program Studi Manajemen Pernasaran Digital
Program Sarjana Terapan

l3 Gentiga Muhamm ad Zairin, S.E., M.Ak.,
CA, CPSAK

Dosen Program Studi S-l Akuntansi

t4
Dr. Ayatulloh Michael Musyaffi,
SE.,AK..M.AK,

Dosen Program Studi S-2 Magister Akuntansi

l5 Maulana Amirul Adha. S.Pd.. M.Pd
Dosen Program Studi S-l Pendidikan Adm
Perkantoran

r6 Meta Bara Berutu, S.E., M.M Dosen Program Studi S-l Bisnis Digital

t7 Nofriska Krissanya, S.E., M.B.A, CHRP
Dosen Program Studi Manajemen Pemasaran Digital
Program Sarjana Terapan

I8 Shandy Aditya. BIB. MPBS

Muharnmad Y usuf. SE..MM.l9 Doserr l)rouram Studi S- I Akuntan\i

20 Suherdi, S.Pd., S.H., M.M Dosen Program Studi Administrasi Perkantoran
Digital Prograrr Sarjana Terapan

2t Hera Khaerunn isa, SE.,M.Ak.
Dosen Program Studi Akuntansi Sektor Publik
Program Sarjana Terapan

Aditva Pratanra. S.Pd.. M.Pd Dosen Progranr Studi S-l Pendidikan Ekonomi

NO

Dosen Prograrn Studi S-l Bisnis Digital

22



23 Rizki Firdausi Rachmadania. SE.. M.SM
Dosen Program Studi Administrasi Perkantoran
Digital Program Sarjana Terapan

Dosen Program Studi S-l Pendidikan Ekonomi
Dwi Kismayanti Respati. S,Pd.,M.Ak.

25 Sholatia Dalimunthe, SE., M.B.A.
Dosen Program Studi S-l Manajemen

26 Titis Fatarina Mahfirah, S.E., M.S.M
Dosen Program Studi S-l Manajemen

27 Annisa Lutfia. S.Pd.. M.Pd
Dosen Prograrn Studi S-l Pendidikan Bisnis

Muhammad Fawaiq, M.Ec.Dev.
Dosen Program Studi S-l Pendidikan Bisnis

29 Muhanmad Ikhwan, S. Pd., M. Pd
DLB Program Studi S-l Pend. Administrasi
Perkantoran

Jrli 2022

. Ari Saptono, SE.,M.Pd.
07152001t21001
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI
IGmpus Universitas Negeri Jaka(a Gedung M, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (O2l) 4721221 , Fa* (O2l) 4706285, Surat Elektronik : fe@unj.ac.id

Laman : fe.unj.ac.id

SURAT - TUGAS
Nomor: I 442lUN 39.5.F E I DL 12022

Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dengan ini menugaskan kepada

NO NA MA/\-IP PANGKAT/GOI,. JABA TAN

I Koordinator Program Studi
Administrasi Perkantoran
Digital Program Sarjana
Terapan

Penata Muda Tk.l/
lll.b

1
DT- DPK

Dosen Pmgram Studi S-l
Akuntansi

J Destria Kumianti, SE, M.Sc
NIP. t987t204201903201 I

Penata Muda Tk.l/
III.b

Dosen Program Studi S-l
Manajernen

4

5

Dwi Handarini, S.Pd, M.Ak
NIP. r98907312015042004

Siti Fatimah Zaha, S.E.l., M.
NrP. r99108 1820190320r9

Penata Muda Tk.l/
III.b

Penata Muda Tk. I /
III.b

Dosen Program Studi S- I

Pendidikan Ekonomi
6 Hafifah Nasution, SE, M.S.Ak-

NIP. 1988030520r 5042001
Pensta Mud8 Tk.l/

llt.b

Dosen Program Studi Akuntansi
Scktor Publik Program Sa{ana
Terapan

7
lka Febrilia, SE, MM
NIP. 1987020920I504200I

Penata Muda Tk.l/
Ill.b

Dosen Program Snrdi
Manajemen Pemasaran Digital
Proqram Sariana TeraDan

8
DT. DPK

9 Nadya Fadilah F., S.Pd., M.Pd.
NlP. I 993022020 t 9 03 2022

Penata Muda Tk- l/
III.b

Koorprcdi Pmgnm Sndi S-l
Pendidikan Bisnis

l0 Rahmi, SE., M.S.M
NIP. 1983050120r803200r

Penata Muda Tk.l
IIVt

Dosen Program Studi S-l
Manajemen

ll

t2

Terrylina Arvinta Monoarfa" SE-, MM.
NIDN 0002038107

Dewi Agustin Pratama Sari, S.E., MSM.
N[P. t99 30827 2020 | 22024

Penata Muda Tk.l /
Ilt.b

DT.DPK Dosen Progam Studi S-l

Dosen Program Studi
Manajemen Pemasaran Digital
Program Sariana Terapan

tal

l3 Gentiga Muhammad Zailin" S.E., M-Ak., CA,
CPSAK
NlP. 199305162022031009

Penata Muda Tk.l
tlyb

Dosen PmgIan Studi S-t
Akuntansi

t4 Dr. Ayatulloh Michael Musyaffi, SE."Ak.,M.Ak.
NIP 19910228202012r010

Doeen Prcgran Studi S-2
Magister Akmtansi

l5 Maulana Amirul Adha, S.Pd., M-Pd
NtP 199ffi272022031012

Doser Progam Studi S-l
Pendidikan Adm. Perkantoran

Dr. Christian Wiradendi Wolor, SE., MM
NIP.l99t 10182019031014

Aji Ahmadi Sasmi, S.Ak.,M.Ak

Dosen Program Studi S- l
Pendidikan Ekonomi

Indah Muliasari, SE.Akt, M.Ak.
NIDK 8886r00016

Dosen Progmm Studi $l
Akuntansi

Penala Muda Tk.l/
m.b

Penata Muda TLI
TII/b



l6 Meta Bara Berutu, S.E., M.M
NIP t994@222022032012

Nofriska Krissanya, S.E., M.B.A, CHRP
NrP 199 t I 1022022032013

Penata Muda Tk.l
TII/b

Penata Muda Tk.l/
III.b

Iu

t9

Shandy Aditya, BIB, MPBS
NIP. r984040E201903 r 003

Muhammad Yusull SE.,MM
NIP 19890620202012 r 006

Penata Muda Tk.l
IILt

Penata Muda Tk.l
llvb

Dosen Program Studi S-l
Bisnis Digital
Dos€n Program Shrdi S-l
Akuntansi

20
Suherdi, S.Pd., S.H., M.M
NtP 1988 r0252022031002

Penata Muda Tk.l/
III.b

Dosen Prcgam Studi
Administrasi Perkantoran
Digital Program Sarjana
Terapan

2l Hera Khaerunnisa, SE.,M.Ak.
NlP. l9EE@2E2019032020

Penata Muda TIL l/
III.b

Dosen Program Snrdi Akuntansi
Sekor Publik Program Sarjana
Terapan
Dcen Pogmm Shdi S-l
Pendidikan Ekonomi

22
Aditya Pratama, S.Pd., M.Pd
NlP. 1989032420 r903 r 009

Penata Muda Tk. l/
III.b

23
Rizki Firdausi Rachmadania, SE., M.SM
NIDN 8833750017

DI-.DPK

Dmen Program Studi
Administrasi Perkantomn
Digital Program Sarjana
Terapan

Dwi Kismayanti Respati, S,Pd.,M.Ak.
NIP 19E901052020122016

Penata Muda Tk. l/
III.b

Dosen Program Snrdi S-l
Pendidikan Ekonomi

25
Sholatia Dalimunthe, SE., M.B.A.
NIP- 198704262015M2003

Penata Muda Tk.l
Ill/b

Dosen Program Studi S-l
Manajemen

26 Titis Fatarina Mahfirah, S.E., M.S.M
NIP t 9890502202203201 I

Penaa Muda Tk.l
lll,/b

Dosen t\ogram Studi S-l
Manajemen

Annisa Lutfia, S.Pd., M.Pd
NIP 198802 142022032001

Penata Muda Tk. I /
llt.b

Dosen Pmgram Studi S-l
Pendidikan Bisnis

28
Muhammad Fawaiq, M.Ec.Dev.
NIP 198507232010121002

Penata Tk.l /
I.d

Dosen Program Studi S-l
Pendidikan Bisnis

29 Muhammad lkhwan, S. Pd., M. Pd
DLB Prograrn Studi S-l
Pendidikan Adm. Perkantoran

Unruk

Waktu Pelaksanaan
Tempat

: Mengikuti Pelatihan Pembuatan Video Pembelajaran

: 
: Laboratorium Multimedia, Gedung M, UNJ

Surat Tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

i 2022

,A

Ssptono, SE., M.Pd(tAs€
97207 t5ZO0tt2t00l

t7

Dosen Program Studi S-l
Bisnis Digital
Dosen Program Studi
Manajemen Pemasaran Digital
Prosram Sariana Teraoan

27
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