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I. PENDAHULUAN 

Puji syukur kami panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa yang telah memberikan 

rahmat dan karunia-Nya kepada kami sehingga kami dapat menyelesaikan kewajiban kami 

sebagaimana mestinya. 

Kegiatan Webinar Millenialpreneur : Bangkitkan Semangat & Ciptakan Peluang 

dengan Memanfaatkan Marketing Digital dengan tema “Brave, Talented, and Innovative 

Digital Entrepreneur” ini merupakan salah satu program kerja D3 Administrasi 

Perkantoran angkatan 2021 yang dilaksanakan agar dapat memberikan motivasi kepada 

mahasiswa dan masyarakat yang ingin memulai bisnis di era digitalisasi. Dan memberikan 

pengetahuan tentang melihat peluang bisnis dan melihat serta menangani ancaman bisnis 

di era digitalisasi. 

Terima kasih kami ucapkan kepada seluruh pihak yang telah membantu 

menyukseskan kegiatan ini. Terima kasih atas dorongan serta motivasi dari seluruh pihak 

kepada kami sehingga kami dapat menyelenggarakan kegiatan ini dengan baik. 

 

II. PELAKSANAAN 

Pelaksanaan kegiatan Webinar Kewirausahaan Digital “Brave, Talented, and 

Innovative Digital Entrepreneur” oleh Prodi D3 Administrasi Perkantoran Fakultas 

Ekonomi Universitas Negeri Jakarta Periode 2022 berjalan dengan lancar dan tertib sesuai 

dengan rencana, semua itu berkat bantuan dan partisipasi dari semua pihak yang berperan 

aktif di dalamnya. Kegiatan webinar ini merupakan acara yang akan membangkitkan 

Semangat dan menciptakan peluang dengan memanfaatkan marketing digital pada 

generasi millenial. Melalui kegiatan webinar ini, diharapkan dapat membantu mahasiswa 

untuk dapat memahami peluang, perencanaan, serta ancaman bisnis dalam era digitalisasi. 

Mendapatkan motivasi dan inspirasi serta menumbuhkan semangat, dan keberanian 

mencoba, serta mampu memulai bisnis di era digitalisasi. 

Webinar Kewirausahaan Digital “Brave, Talented, and Innovative Digital 

Entrepreneur” oleh Prodi D3 Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi telah 

dilaksanakan pada hari Sabtu, 04 Juni 2022 dan berlangsung di aplikasi Zoom Cloud 

Meetings. Webinar ini bertujuan sebagai media. Sebelum rapat kerja dimulai, dilakukan 

pengkoordinasian peserta terlebih dahulu pada pukul 08.45 WIB. Dan dilanjutkan dengan 

registrasi sampai pukul 09.12. setelah itu Webinar dimulai dengan pembukaan oleh Master 



of Ceremony (MC) yaitu Risdalia Putri dan Muhammad Ray Gildan pada pukul 09.12 WIB 

sampai 10.55 WIB. 

Kemudian dilanjutkan dengan pembacaan tilawah oleh saudara Fatih Rahim 

Dermawan. Lalu dilanjutkan dengan sambutan oleh ketua pelaksana Webinar 

Kewirausahaan Digital yaitu Varrel Anandiro pada pukul 09.16 WIB yang menyampaikan 

bahwa pada era globalisasi seperti sekarang ini membuat laju perekonomian digital 

semakin berkembang dengan pesat, peran kewirausahaan dalam suatu negara sangat terasa 

bahkan bisa dikatakan sangat berperan penting. Dilihat dari banyaknya masalah ekonomi 

yang dirasakan khususnya negara Indonesia, hal tersebut merupakan suatu tantangan bagi 

manusia khususnya mahasiswa yang akan menghadapi dunia digital pada saat ini. 

Berdasarkan kondisi tersebut, kami mengadakan kegiatan ini. Dilanjut dengan sambutan 

dari Dosen pengampu Mata Kuliah Kewirausahaan Digital Bapak Dr. Agus Wibowo, 

S.Pd.,I.,M.Pd pada pukul 09.19 WIB yang menyampaikan tujuan dan rasa terima kasihnya 

kepada semua pihak yang telah terlibat dalam kegiatan ini dan sehingga kegiatan webinar 

ini dapat berjalan dengan lancar.  

Kemudian dilanjutkan dengan sambutan oleh Wakil Dekan III bidang 

kemahasiswaan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta Bapak Dr. Indra Pahala, 

M.Si. yang menyampaikan bahwa marketing digital mempunyai peran yang sangat 

penting, dengan marketing digital mampu menemukan inovasi dan gagasan baru dalam 

mengelola sumber daya yang tersedia. Marketing digital merupakan proses pengembangan 

dan penerapan kreativitas serta inovasi dalam menyelesaikan masalah dan mampu 

menciptakan peluang suatu usaha. Kebanyakan kendala bagi seseorang terutama 

mahasiswa yang mencoba untuk memulai usaha dipengaruhi oleh beberapa faktor seperti 

misalkan takut mencoba, keterbatasan modal, inovasi, dan niat. Faktor tersebut sebenarnya 

bisa diatasi dengan pemikiran positif dan kreatif. Mahasiswa sebagai penerus bangsa harus 

menyikapi itu dengan baik untuk bisa memanfaatkan peluang yang ada. Dengan adanya 

kegiatan ini, diharapkan seluruh mahasiswa yang hadir dapat meningkatkan minatnya 

dalam berwirausaha dan tentunya memanfaatkan marketing digital dengan baik.  

Selanjutnya dilakukan perkenalan Moderator oleh MC dan Moderator yaitu 

Maulhika Putri Winaryanti dengan diawali jargon bersama kemudian menyampaikan 

pengantar dan beberapa ketentuan yang berlaku pada pukul 09.29. Lalu dilanjutkan dengan 

pembacaan Resume/CV Pemateri yang dilakukan oleh moderator pada pukul 09.33. Pada 

pukul 09.34 sampai 10.15 WIB dilakukan penyampaian materi oleh Bapak William 

Lukmandjaja dengan judul Venturing Into Your First Digital Business yang menjelaskan 



tentang tahap perencanaan dalam memulai suatu usaha di era digitalisasi, pengelolaan 

keuangan dalam suatu usaha, Teknik yang baik dalam melakukan pemasaran suatu produk 

yang dihasilkan, dan cara mengatasi persaingan serta ancaman pada pasar global. 

Dilanjutkan dengan sesi tanya jawab dilakukan oleh moderator yaitu Maulhika Putri 

Winaryanti untuk pemateri Bapak William Lukmandjaja pada pukul 10.15 sampai 10.37 

WIB. Lalu dilakukan penyerahan sertifikat kepada pemateri pada pukul 10.38 WIB oleh 

Moderator yaitu Maulhika Putri Winaryanti. Pada pukul 10.40 sampai 10.51 WIB 

dilakukan Ice Breaking ole MC yaitu Risdalia Putri dan Muhammad Ray Gildan. Dan 

selanjutnya dilakukan sesi dokumentasi oleh HPD yaitu Topan. Selanjutnya dilakukan 

Pembacaan Doa Penutup pada pukul 10.54 WIB oleh Fatih Rahim Dermawan. Lalu pada 

pukul 10.55 WIB dilakukan Penutupan oleh MC yaitu Risdalia Putri dan Muhammad Ray 

Gildan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



III. SUSUNAN KEPANITIAAN 

Ketua Pelaksana : Varrel Anandiro 

Wakil Pelaksana  : Muhammad Bintang Prakoso 

Sekretaris  : Aliefa Cindy Prastika 

Wakil Sekretaris  : 1. Faadiyah Aulia Rihhadatul 'Aisy 

   : 2. Nurvanny Agustyana 

Bendahara  : Almira Zhada 

Wakil Bendahara  : Aisyah Chearani 

 

Divisi Acara 

Koordinator   : Amanda Azhari 

Wakil Koordinator : Okta Armelya Rahim 

Anggota   : 

1. Risdalia Putri    13. M. Akbar 

2. M. Ray Gildan    14. Elisabeth 

3. Raditya Cakra    15. Riva Dwiantari 

4. Witanti Putri    16. Bunga Nabila 

5. Olivia Toguiboto    17. Elsya Safira 

6. Suherlin Mulyana    18. Fatih Rahim 

7. Nurulia Suci    19. M. Rizki Kamal 

8. Maulhika Putri    20. Fauzan Ahmad 

9. Vinda Selfiana    21. Deverin Dwi 

10. Hasym Asyari    22. Yohanes 

11. Dewi Nur     23. Ali Uraidi 

12. Tessalonika  

 

Divisi HPD 

Koordinator   : Gadis Tabina 

Wakil Koordinator : Stephanie Marsha Sabila 



Anggota   : 

1. Silvia Harviana   14. Tantri Nurpratiwi 

2. Topan    15. Ika Anggreiny 

3. Andyka Herlambang  16. Fauziah 

4. Adhitya Pratama   17. M. Rahmandika 

5. Bunga Fadilla   18. Haliza Putri 

6. Dinda Fitriyani   19. Oktavian  

7. Seifal Rezaldin   20. Intan 

8. Alfiani     21. Andre Fuad 

9. Syaffa    22. Sahli Nurdin  

10. Zhafira    23. Hetmylia  

11. Ana Yuliana   24. Yasmin 

12. Rizki Amalia    25. Defina 

13. Wulan Nadila 

 

Divisi Logistik 

Koordinator   : Diaz Ramadan 

Wakil Koordinator : Mohammad Fikri Mauludin 

Anggota  : 

1. Raihan Nurrohman   14. Windy Alfikoh 

2. Mahesa     15. Ni Made 

3. Zikkra Ilham    16. Rayhan Pangestu 

4. Ahmad Azzam    17. Windi Lestari 

5. Fakhrul Aimar    18. Athirah 

6. Naya Prima    19. Nuraini 

7. Zahra Heidi    20. Keyla Larasati 

8. Azzahra Sartika    21. Putri 

9. Yosua     22. Revina 

10. Sinta     23. Rosmaniar 

11. Gracia Irena    24. Grace Natali 

12. Adelia     25. Natasia 

13. M. Dzaky     26. Fina 



IV. LAPORAN MASING-MASING DIVISI 

 Laporan Ketua Pelaksana 

a. Perencanaan 

- Membentuk susunan kepanitiaan Webinar Milleniealpreneur 

- Berkoordinasi dengan setiap Badan Pengurus Harian untuk mempersiapkan 

seluruh keperluan dalam webinar 

- Menyusun jadwal rapat Badan Pengurus Harian Koor selama persiapan 

hingga  berakhirnya webinar 

- Bertanggung jawab dan mengawasi kinerja tim panitia 

- Berusaha menanamkan rasa kebersamaan dan kedisiplinan di dalam 

kepanitiaan 

 

b. Pelaksanaan 

- Memastikan seluruh pantia webinar bekerja dan berkoordinasi dengan baik 

- Jobdesc dan timeline terlaksana sesuai dengan yang telah direncanakan 

walaupun banyak faktor yang menghambat 

 

c. Faktor Pendukung 

- Ridho dari Allah SWT 

- Ridho doa Orang Tua 

- Kerjasama dan koordinasi antar panitia Webinar Millenialprenuer yang 

cukup baik 

- Semangat dan kekompakan yang baik dari panitia dan peserta dalam 

menjalankan amanah dan rangkaian kegiatan 

 

d. Faktor Penghambat 

- Kehadiran panitia di setiap rapat online/daring , Gladi Bersih dan 

pelaksanaan webinar kurang lengkap 

- Kurangnya koordinasi dan komunikasi antar sesama panitia webinar 

 

e. Saran/rekomendasi 

- Ketua sebaiknya lebih sering melakukan pengawasan panitia di tiap divisi 

- Pemberitahuan/Broadcast dari HPD sebaiknya menggunakan Time Line 

misalnya H-30,H-10,H-7,H-3,H-1 dan Hari acara 



 

 Laporan Wakil Ketua Pelaksana 

a. Perencanaan 

- Bertanggung Jawab atas kepengurusan berbagai hal dan memperlancar 

kegiatan divisi. 

- Membantu ketua dalam membuat program kerja jangka pendek dan 

jangka panjang, serta pengorganisasiannya 

- Memantau segala macam progres dari setiap divisi. 

- Meningkatkan rasa kebersamaan dan kekompakan antar setiap panitia. 

 

b. Pelaksanaan 

- Memastikan acara ini berjalan dengan baik dan sesuai dengan rundown. 

- Memberikan arahan kepada seluruh Badan Pengurus Harian dan panitia. 

 

c. Faktor Pendukung 

- Ridho dari Allah SWT 

- Ridho doa Orang Tua 

- panitia yang sudah memiliki pengalaman 

- Semangat yang ditumbuhkan oleh para panitia di setiap divisi. 

 

d. Faktor Penghambat 

- Terjadinya miss-komunikasi antara bph dengan panitia 

- Kurang aktifnya panitia seperti hanya beberapa orang yang oncam. 

 

e. Saran/rekomendasi 

- Wakil ketua harus lebih aktif saat offline. 

- Untuk panitia, diharapkan lebih aktif dalam menyampaikan pendapat 

ketika rapat besar, gladi bersih 1, dan gladi bersih 2. 

 

 Laporan Divisi Acara 

a. Perencanaan 

-  Menentukan pembagian tugas dan kebutuhan 

-  Menentukan tema dan konsep untuk webinar. 

-  Menentukan tagline 



-  Menyiapkan MC dan Moderator 

-  Membuat rundown, breakdown, serta petunjuk teknis dan pelaksanaan acara 

-  Menyiapkan TOR 

-  Mencari pembicara yang menguasai hal tentang bisnis digital 

-  Menghubungi pembicara yaitu William Lukmandjaja 

-  Menyiapkan ice breaking 

-  Menyiapkan ketentuan selama berjalannya webinar 

 

b. Pelaksanaan 

- Memastikan acara berlangsung dengan tertib dan kondusif 

- Memantau jalannya acara 

- Mencatat materi, pertanyaan, serta memberikan kesimpulan 

- Mencatat realtime selama acara berlangsung 

 

c. Faktor Pendukung 

- Nikmat Tuhan yang Maha Esa 

- Doa dan dukungan orang tua 

- Dukungan dari Dekan Fakultas, Koordinasi Program Studi, dan Dosen 

  lainnya. 

- Fasilitas ruangan lab bisnis digital 

- Koordinasi dari seluruh panitia Millenialpreneur 

- Panitia yang responsif  

- Antusias dari para peserta 

 

d. Faktor Penghambat 

- Koneksi internet yang tidak stabil 

- Jam buka ruangan untuk panitia offline terlambat karena suatu hal di luar 

  kendali 

- Waktu mulai acara yang sedikit terlambat 

- Banyaknya panitia yang tidak mengaktifkan kamera saat acara berlangsung 

e. Saran/rekomendasi 

- Mempersiapkan segala sesuatu dengan matang 

- Lebih perhatikan lagi waktu mulainya acara  



- Lebih perhatikan lagi koordinasi di antara staff-staff divisi acara agar tidak 

  terjadi miscommunication 

 

 Laporan Divisi HPD 

a. Perencanaan 

- Membuat konsep tema untuk segala desain  

- Membuat desain untuk Cover Proposal, Poster Seminar, E-Sertifikat, 

Template Live Report, Virtual Background, Feeds Instagram, dan Thumbnail 

Youtube  

- Membuat Broadcast dan Caption untuk keperluan penyebaran informasi 

- Mengurus bagian dokumentasi pada saat seminar berlangsung  

 

b. Pelaksanaan 

- 19-21 Mei 2022: Membuat dan menyebarkan broad cast untuk rapat besar 

pertama pemapamaparan progress awal setiap divisi 

- 16 Mei 2022: Menentukan konsep desain 

- 17-28 Mei 2022: Membuat desain poster, virtual background, e- sertifikat, 

template live report, dan cover proposal 

- 28-29 Mei 2022: Membuat dan menyebarkan broadcast untuk rapat besar 

kedua pemaparan progress lanjutan dari tiap divisi 

- 1 Juni 2022: Menyebarkan coming soon webinar ke instagram 

@admperkantoranunj21 

- 2 Juni 2022: Menyebarkan poster ke instagram 

- 4 Juni 2022: Hari H acara webinar dan sesi dokumentasi 

- 5 Juni 2022: E-sertifikat peserta done 

 

c. Faktor Pendukung 

- Para staff yang sudah kompeten dalam bidang desain  

- Para staff yang dapat berkomunikasi dengan baik dengan koor 

- Kerjasama antar staff berjalan dengan baik  

 

d. Faktor Penghambat 

- Terdapat sekali kesalahpahaman informasi antar koor dan wakoor, koor 

dengan ketuplak, serta koor dengan staff 



- Melaksanakan segalanya sesuai dengan progress divisi lain hingga harus 

tersinkronisasi, sehingga waktu progress terkadang maju mundur (tidak bisa 

diperkirakan) 

- Terdapat banyak staff yang pasif didalam grup divisi 

 

e. Saran/rekomendasi 

Diharapkan pada kegiatan selanjutnya segala perencanaan progress per divisi 

sudah terstruktur dengan baik, sehingga langkah langkah yang harus 

dikerjakan menjadi jelas, dan waktu pengerjaan bisa diperkirakan dengan 

baik. 

 

 Laporan Divisi Logistik 

a. Perencanaan 

- Berkoordinasi dengan Ketua Pelaksana dan Koor Logistik acara sebelumnya. 

- Menentukan peminjaman tempat untuk melaksanakan operasional staff 

logistik. 

- Membagikan Jobdesk untuk semua staff sesuai jumlah staff nya. 

 

b. Pelaksanaan 

- Melaksanakan kegiatan operasional logistik di gedung M , Lab Bisdig 

Pascasarjana. 

- Menggunakan Komputer di kegiatan operasional untuk para staff. 

- Membersihkan tempat setelah acara selesai. 

 

c. Faktor Pendukung 

- Ridho Allah dan Ridho Orangtua 

- Kerja sama staff logistik dan semua pihak yang terkait. 

- Tidak ada kendala pada saat melakukan operasional. 

- Saran dan kritik dari divisi lain. 

 

d. Faktor Penghambat 

- Keterlambatan staff gedung sehingga lama untuk membuka gedung nya. 

 



e. Saran/rekomendasi 

- Luruskan niat karena Allah SWT. 

- Semoga kepanitiaan webinar selanjutnya dapat memetik pelajaran dari webinar 

ini agar lebih baik dalam menjalankan acara. 

- Meningkatkan koordinasi serta komunikasi yang baik dari semua divisi. 

- Maksimalkan usaha dan doa, karena tanpa ridho-Nya acara ini tidak akan 

berjalan dengan baik dan berkah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V. SUSUNAN ACARA (PERENCANAAN) 



 

SUSUNAN ACARA 

WEBINAR MILLENIALPRENEUR 2022 

Sabtu, 04 Juni 2022 

No WAKTU KEGIATAN DURASI 

1. 08.30 - 09.00 Persiapan 30 Menit 

2. 09.00 – 09.05 Pembukaan 5 Menit 

3. 09.05 – 09.08 Pembacaan Doa & Tilawah 3 Menit 

4. 09.08 - 09.13 Sambutan Ketua Pelaksana 5 Menit 

5. 09.13 - 09. 18 Sambutan Dosen 5 Menit 

6. 09.18 - 09. 23 Sambutan Wakil Dekan 5 Menit 

7. 09.23- 09.28 Perkenalan Moderator 5 Menit 

8. 09.28 - 09.33 Pembacaan Resume/CV 

Pemateri 

5 Menit 

9. 09.33- 10.13 Penyampaian Materi 40 Menit 

10. 10.13 - 10.33 Sesi Tanya Jawab 20 Menit 

11. 10.33 - 11.36 Penyerahan Sertifikat Kepada 

Pemateri 

3 Menit 

12. 11.36 - 11.51 Ice Breaking 15 Menit 

13. 11.51 - 11.54 Sesi Dokumentasi 3 Menit 

14. 11.54 - 11.57 Pembacaan Doa Penutup 3 Menit 

15. 11.57 – 12.00 Penutupan 3 Menit 

 

 

 

 

 

 

VI. LAPORAN SUSUNAN ACARA (PELAKSANAAN) 



 

SUSUNAN ACARA 

WEBINAR MILLENIALPRENEUR 2022 

Sabtu, 04 Juni 2022 

NO WAKTU KEGIATAN 

1. 08.45 - 09.13 Persiapan 

2 09.13 - 09-15 Pembukaan 

3. 09.15 - 09-16 Tilawah 

4. 09.17 - 09.19 Sambutan ketua pelaksana  

5. 09.19 - 09.25 Sambutan dosen 

6. 09.25 – 09.29 Sambutan Wakil Dekan III 

7. 09.29 – 09.32 Perkenalan moderator 

8. 09.32 – 09.34 Pembacaan CV narasumber 

9. 09.34 – 10.15 Penyampaian materi 

10 10.15 – 10.35 Sesi tanya jawab 

11. 10.35 – 10.40 Penyerahan sertifikat 

12 10.40 – 10.53 Ice breaking 

13 10.53 – 10.54 Sesi dokumentasi 

14 10.54 – 10.55 Pembacaan doa 

15 10.55 – 10.56 Penutup 

 

 

 

 

 

 

 

VII. ANGGARAN BIAYA (PERENCANAAN) 



 

LAPORAN KEUANGAN  

WEBINAR MILLENIALPRENEUR  

D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN 2021 

 

PEMASUKAN           

-          

 

PENGELUARAN  

Sie. Acara 

 Pembicara        Rp       800.000 

Total          Rp       800.000,- 

Sie Logistik  

 Uang kebersihan       Rp       150.000 

Total          Rp       150.000,- 

 

Total Pengeluaran         Rp       950.000,- 

 

 

 

 

 

 

 

 

VIII. ANGGARAN BIAYA (PELAKSANAAN) 

 



LAPORAN KEUANGAN  

WEBINAR MILLENIALPRENEUR  

D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN 2021 

 

PEMASUKAN           

Uang kas panitia        Rp 1.290.000

          

PENGELUARAN  

Sie. Acara 

 Pembicara        Rp           800.000 

 Hadiah penanya       Rp      50.000 

Total          Rp          850.000,- 

Sie Logistik  

 Uang kebersihan       Rp            50.000 

 Print surat        Rp      15.000 

 Zoom cadangan       Rp       30.000 

Total          Rp            95.000,- 

Panitia Offline 

 Konsumsi Panitia       Rp    345.000 

 

Total Pengeluaran         Rp       850.000,- 

          Rp   95.000,- 

          Rp  345.000,- 

          Rp   1.290.000,- 

 

 

IX. PENUTUP 



Demikian Laporan Pertanggungjawaban ini kami sampaikan. Semoga laporan ini 

dapat bermanfaat dan dapat digunakan sebagai panduan bagi kegiatan berikutnya yang 

akan datang. Kami menyadari bahwa acara ini masih terdapat banyak kekurangan. Semoga 

dengan berbagai perbaikan, kedepannya program studi D3 Administrasi Perkantoran dapat 

lebih baik lagi di acara selanjutnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN - LAMPIRAN 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

KESEKRETARIATAN 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



NOTULA RAPAT PERDANA 

WEBINAR MILLENIALPRENEUR  

D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN 

FAKULTAS EKONOMI 

PERIODE 2022 

 

Hari, tanggal : Senin, 16 Mei 2022 

Tempat : Zoom Meeting 

 

Pada hari ini, kami melaksanakan rapat perdana panitia Webinar Millenialpreneur 2022. 

Diawali dengan pembukaan oleh ketua pelaksana, sambutan ketua pelaksana, dan membaca 

doa bersama-sama. Setelah itu secara bergantian para perwakilan dari divisi menyampaikan 

progress nya. 

 

Sekretaris : 

 Sudah membagikan jobdesk terkait keperluan surat. 

 Proposal Kegiatan : Cindy, Faadiyah, Nurvanny 

 MoU : Nurvanny 

 Surat Peminjaman Ruangan dan Surat Permohonan Keramaian : Faadiyah 

 Surat Undangan Dosen, Angkatan 2019, Angkatan 2020 : Cindy 

 Meminta nomor surat dan nomor sertifikat 

 LPJ belum terlaksana. 

 

Bendahara : 

 Masalah keuangan untuk membayar pembicara tidak menggunakan pendanaan fakultas. 

Melainkan menggunakan uang kas. 

 Uang kas yang dibayarkan untuk keperluan webinar dikenakan Rp. 15.000 – Rp. 20.000 

per orang. 

 

Divisi Acara :  

 Divisi acara sudah membagikan jobdesc kepada masing-masing panitia. 

 Sudah menyiapkan nama webinar, tema, dan jargon webinar.  



 Nama webinar : MILLENIALLPRENEUR : Membangkitkan Semangat & 

Ciptakan Peluang dengan Memanfaatkan Marketing Digital. 

 Tema webinar : Brave Talented Innovative Digital Entrepreneur. 

 Jargon : Berjuang = tangan mengepal  

              Bergerak = tepuk tangan tapi digenggam 

              Belajar = telunjuk menunjuk otak 

              Berkarya = kayak Spongebob (imajinasi) 

 Rundown masih on progress, tinggal dirampungin aja. 

 Webinar dimulai jam 9 pagi 

 Acara webinar pada hari Sabtu, 28 Mei 2022 

 Untuk narsum on progress karena menunggu TOR dan Rundown 

 

Divisi HPD : 

 Koor Divisi HPD sudah membagikan jobdesk kepada seluruh staff. 

 Deadline pertama yang diberikan oleh koor yaitu  tanggal 21 Mei 

 Sambil berjalan, nanti koor menginfokan tentang progress dari setiap jobdesk. 

 Sedang membuat desain cover proposal 

 

Divisi Logistik : 

 Pembagian jobdesk sudah terlaksana 

 Untuk hari H webinar, divisi logistik ada rencana mau offline 

 Live youtube. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



NOTULA RAPAT AKBAR  

WEBINAR MILLENIALPRENEUR  

D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN 

FAKULTAS EKONOMI 

PERIODE 2022 

 

Hari, tanggal : Minggu, 29 Mei 2022 

Tempat : Zoom Meeting 

 

 

Pada hari ini, kami melaksanakan rapat akbar panitia Webinar Millenialpreneur 2022. Diawali 

dengan pembukaan oleh ketua pelaksana, sambutan ketua pelaksana, dan membaca doa 

bersama-sama. Setelah itu secara bergantian para perwakilan dari divisi menyampaikan 

progress nya. 

 

Divisi Acara 

 Perubahan tanggal webinar menjadi Sabtu, 04 Juni 2022 

 Sudah menentukan konsep webinar. 

 Sudah menyiapkan rundown acara dan breakdown acara  

 Pembicara YANG FIX Kak William Lukmandjaja (fee 800k) 

o TOR udah dikirim 

o MoU udah dikirim + udah dapet ttd nya 

o Nomor rekening sudah dikasih sesuai dengan kesepakatan H-3 sudah 

pembayaran 

o Untuk materi webinar, akan dikirim secepatnya oleh kak william. 

 Panitia sudah menyiapkan pokok-pokok materi yang ingin dibahas. 

 Panitia sudah menyiapkan sesi ice breaking. 

 

Divisi HPD 

 Staff HPD sudah menyiapkan poster webinar  

 Staff HPD sudah menyiapkan Virtual Background 

 Staff HPD sudah menyiapkan  Template live report  

 Staff HPD sudah menyiapkan E sertifikat  

 Staff HPD sudah menyiapkan Thumbnail live youtube  

 Staff HPD sudah menyiapkan Desain Coming soon  



Divisi Logistik 

 Pembagian jobdesk (done progress) 

 Sudah Konfirmasi zoom untuk hari h ke kakak tingkat. 

 Akun live youtube pakai akun D3 Administrasi Perkantoran (done) 

 Tempat operasional logistik OFFLINE 

 Draft presensi buat evaluasi juga udah selesai (done) 

 Link pendaftaran webinar, link presensi, link evaluasi udha kelar 

 Akun zoom fakultas sempet disable, dan logistik juga lagi chat ke pak indra buat 

mempertanyakan dan minta ganti zoom. (on progress) 

 Ruangan udah aman di Lab Bisnis Digital untuk hari Sabtu, 04 Juni 2022. 

BPHI 

 Pemaparan jobdesk ketua pelaksana 

 Pemaparan jobdesk wakil ketua pelaksana 

 Pemaparan jobdesk sekretaris 

o LPJ (Belum terlaksana/setelah acara) 

o Proposal webinar yang di tanda tangan wakil dekan III sudah selesai.  

o Surat undangan untuk dosen yang di tanda tangan wakil dekan III sudah 

selesai.  

o MoU sudah selesai. 

o Surat Undangan Untuk Angkatan 2019 & 2020 sudah selesai.  

o Surat Peminjaman Ruangan dan surat permohonan keramaian sudah selesai.  

o Tambahan, Surat undangan sambutan pak dekan dan wakil dekan sudah 

selesai.  

 

 Pemaparan Bendahara 

o Mengirimkan poster final, rundown acara, link zoom kepada pihak media 

partner (BELUM TERLAKSANA) 

o Sudah melakukan persetujuan media partner dengan pihak yang bekerja sama 

yaitu ada econochannel, BEMP EA, dan ERA FM.  

o Mengumpulkan dan merekap dana kas panitia yang saat ini terkumpul  sebesar 

Rp. 1.290.000 dengan catatan 1 orang belum membayar.  

o DANA KAS DAN RINCIAN PEMBAYARAN TERLAMPIR 

 



NOTULA WEBINAR MILLENIALPRENEUR  

D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN 

FAKULTAS EKONOMI 

PERIODE 2022 

 

Hari, Tanggal : Sabtu, 04 Juni 2022 

Waktu   : 09.12 WIB s.d 10.55 WIB 

Tempat : Zoom Cloud Meetings 

Peserta  : Peserta dan Panitia Webinar Kewirausahaan Digital Dengan Total 146 Orang 

 

 Pelaksanaan kegiatan Webinar Kewirausahaan Digital “Brave, Talented, and 

Innovative Digital Entrepreneur” oleh Prodi D3 Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi 

Universitas Negeri Jakarta Periode 2022 berjalan dengan lancar dan tertib sesuai dengan 

rencana, semua itu berkat bantuan dan partisipasi dari semua pihak yang berperan aktif di 

dalamnya. Kegiatan webinar ini merupakan acara yang akan membangkitkan Semangat dan 

menciptakan peluang dengan memanfaatkan marketing digital pada generasi millenial. Melalui 

kegiatan webinar ini, diharapkan dapat membantu mahasiswa untuk dapat memahami peluang, 

perencanaan, serta ancaman bisnis dalam era digitalisasi. Mendapatkan motivasi dan inspirasi 

serta menumbuhkan semangat, dan keberanian mencoba, serta mampu memulai bisnis di era 

digitalisasi. 

 Webinar Kewirausahaan Digital “Brave, Talented, and Innovative Digital 

Entrepreneur” oleh Prodi D3 Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi telah dilaksanakan 

pada hari Sabtu, 04 Juni 2022 dan berlangsung di aplikasi Zoom Cloud Meetings. Webinar ini 

bertujuan sebagai media. Sebelum rapat kerja dimulai, dilakukan pengkoordinasian peserta 

terlebih dahulu pada pukul 08.45 WIB. Dan dilanjutkan dengan registrasi sampai pukul 09.12. 

setelah itu Webinar dimulai dengan pembukaan oleh Master of Ceremony (MC) yaitu Risdalia 

Putri dan Muhammad Ray Gildan pada pukul 09.12 WIB sampai 10.55 WIB. 

 Kemudian dilanjutkan dengan pembacaan tilawah oleh saudara Fatih Rahim 

Dermawan. Lalu dilanjutkan dengan sambutan oleh ketua pelaksana Webinar Kewirausahaan 

Digital yaitu Varrel Anandiro pada pukul 09.16 WIB yang menyampaikan bahwa pada era 

globalisasi seperti sekarang ini membuat laju perekonomian digital semakin berkembang 

dengan pesat, peran kewirausahaan dalam suatu negara sangat terasa bahkan bisa dikatakan 

sangat berperan penting. Dilihat dari banyaknya masalah ekonomi yang dirasakan khususnya 



negara Indonesia, hal tersebut merupakan suatu tantangan bagi manusia khususnya mahasiswa 

yang akan menghadapi dunia digital pada saat ini. Berdasarkan kondisi tersebut, kami 

mengadakan kegiatan ini. Dilanjut dengan sambutan dari Dosen pengampu Mata Kuliah 

Kewirausahaan Digital Bapak Dr. Agus Wibowo, S.Pd.,I.,M.Pd pada pukul 09.19 WIB yang 

menyampaikan tujuan dan rasa terima kasihnya kepada semua pihak yang telah terlibat dalam 

kegiatan ini dan sehingga kegiatan webinar ini dapat berjalan dengan lancar.  

Kemudian dilanjutkan dengan sambutan oleh Wakil Dekan III bidang kemahasiswaan 

Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta Bapak Dr. Indra Pahala, M.Si. yang 

menyampaikan bahwa marketing digital mempunyai peran yang sangat penting, dengan 

marketing digital mampu menemukan inovasi dan gagasan baru dalam mengelola sumber daya 

yang tersedia. Marketing digital merupakan proses pengembangan dan penerapan kreativitas 

serta inovasi dalam menyelesaikan masalah dan mampu menciptakan peluang suatu usaha. 

Kebanyakan kendala bagi seseorang terutama mahasiswa yang mencoba untuk memulai usaha 

dipengaruhi oleh beberapa faktor seperti misalkan takut mencoba, keterbatasan modal, inovasi, 

dan niat. Faktor tersebut sebenarnya bisa diatasi dengan pemikiran positif dan kreatif. 

Mahasiswa sebagai penerus bangsa harus menyikapi itu dengan baik untuk bisa memanfaatkan 

peluang yang ada. Dengan adanya kegiatan ini, diharapkan seluruh mahasiswa yang hadir dapat 

meningkatkan minatnya dalam berwirausaha dan tentunya memanfaatkan marketing digital 

dengan baik.  

Selanjutnya dilakukan perkenalan Moderator oleh MC dan Moderator yaitu Maulhika 

Putri Winaryanti dengan diawali jargon bersama kemudian menyampaikan pengantar dan 

beberapa ketentuan yang berlaku pada pukul 09.29. Lalu dilanjutkan dengan pembacaan 

Resume/CV Pemateri yang dilakukan oleh moderator pada pukul 09.33. Pada pukul 09.34 

sampai 10.15 WIB dilakukan penyampaian materi oleh Bapak William Lukmandjaja dengan 

judul Venturing Into Your First Digital Business yang menjelaskan tentang tahap perencanaan 

dalam memulai suatu usaha di era digitalisasi, pengelolaan keuangan dalam suatu usaha, 

Teknik yang baik dalam melakukan pemasaran suatu produk yang dihasilkan, dan cara 

mengatasi persaingan serta ancaman pada pasar global. 

Dilanjutkan dengan sesi tanya jawab dilakukan oleh moderator yaitu Maulhika Putri 

Winaryanti untuk pemateri Bapak William Lukmandjaja pada pukul 10.15 sampai 10.37 WIB. 

Lalu dilakukan penyerahan sertifikat kepada pemateri pada pukul 10.38 WIB oleh Moderator 

yaitu Maulhika Putri Winaryanti. Pada pukul 10.40 sampai 10.51 WIB dilakukan Ice Breaking 

ole MC yaitu Risdalia Putri dan Muhammad Ray Gildan. Dan selanjutnya dilakukan sesi 

dokumentasi oleh HPD yaitu Topan. Selanjutnya dilakukan Pembacaan Doa Penutup pada 



pukul 10.54 WIB oleh Fatih Rahim Dermawan. Lalu pada pukul 10.55 WIB dilakukan 

Penutupan oleh MC yaitu Risdalia Putri dan Muhammad Ray Gildan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



NOTULA RAPAT EVALUASI  

WEBINAR MILLENIALPRENEUR  

D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN 

FAKULTAS EKONOMI 

PERIODE 2022 

 

Hari, tanggal : Rabu, 8 Juni 2022 

Tempat : Google Form dan Zoom Meeting 

 

Pada hari ini, kami melaksanakan rapat evaluasi panitia Webinar Millenialpreneur 2022. 

Diawali dengan pembukaan oleh ketua pelaksana, sambutan ketua pelaksana, dan membaca 

doa bersama-sama. Setelah itu secara bergantian para staff panitia melakukan evaluasi terhadap 

acara dan para panitia inti dan koor divisi masing-masing. 

 

Evaluasi dari masing-masing divisi :  

 Ketua Pelaksana  

- Sudah rapih dalam bekerja, selalu memberikan saran kepada koor dan staffnya dan 

selalu memberikan apresiasi segala bentuk progress yang sudah dikerjakan oleh 

koor dan staffnya.  

- Ketua pelaksana sudah menjalankan tugasnya dengan baik dan sangat bertanggung 

jawab dalam melaksakan tugas-tugasnya. 

 

 Wakil Ketua  

- Wakil ketua sudah rapih dalam bekerja dan sudah mendampingi ketua dalam 

menggelar acara dengan sukses.  

- Wakil ketua sudah menjalankan tugasnya dengan baik dan sangat bertanggung jawab 

dalam tugasnya untuk membantu ketua 

 

 Sekretaris  

- Sekretaris sudah bekerja dengan rapih dan sangat teliti dalam segala hal mengenai 

surat menyurat.  

- Jika ada revisi mengenai surat menyurat sekretaris dengan cepat langsung 

membenarkannya 



 

 Bendahara  

- Sudah rapih dalam bekerja, dan mengelola keuangan dengan baik dan transparansi.  

 

 Koordinator Divisi Acara & Staff  

- Sudah sesuai dengan jobdesk masing-masing dalam menyelesaikan tugasnya 

- Sukses membuat acara yang berjalan dengan lancar dengan rundown, breakdown, 

tema, dan narasumber webinar yang menarik 

 

 Koordinator Divisi Logistik & Staff  

- Sudah tertata dan mempersiapkan semua alat dan materi yang akan ditampilkan 

ketika acara berlangsung 

- Sudah merespon dengan cepat dan sigap ketika terjadi kendala saat acara 

berlangsung 

 

 Koordinator Divisi HPD & Staff  

- Sudah berhasil dalam membuat berbagai desain untuk disebarluaskan kepada 

khalayak umum dengan desain yang menarik 

- Sudah mempersiapkan informasi yang akan dibagikan kepada peserta dengan jelas 

dan benar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR HADIR   



DAFTAR HADIR PESERTA  

WEBINAR MILLENIALPRENEUR “MEMBANGKITKAN SEMANGAT & 

CIPTAKAN PELUANG DENGAN MEMANFAATKAN MARKETING DIGITAL”. 

Sabtu, 04 Juni 2022  

 

No Timestamp Nama Jenis Kelamin Waktu Kehadiran 

1 
06/04/2022 

10:17 
Achmad Sofyan Laki-Laki 9:30:00 AM 

2 
06/04/2022 

09:33 
Ade Aprilia Sasi Lestari  Perempuan 9:05:00 AM 

3 
06/04/2022 

09:41 
Afni Nurul Fitri Perempuan 9:05:00 AM 

4 
06/04/2022 

09:42 
Ahmad Rizani Laki-Laki 9:15:00 AM 

5 
06/04/2022 

09:25 
Amaliah Perempuan 8:40:00 AM 

6 
06/04/2022 

09:47 
Amelia Febrianti Perempuan 9:00:00 AM 

7 
06/04/2022 

09:25 
Amelia Sasmita Dewi Perempuan 9:00:00 AM 

8 
06/04/2022 

09:56 
Aniendhya Azzahra Puri Prananta Perempuan 9:00:00 AM 

9 
06/04/2022 

09:36 
Anisah fitri Perempuan 9:08:00 AM 

10 
06/04/2022 

09:25 
Anita Lia Tantri Perempuan 9:00:00 AM 

11 
06/04/2022 

09:39 
Annisa Eka Rachmawati Perempuan 9:06:00 AM 

12 
06/04/2022 

09:31 
Aprilian Anggitaningrum Perempuan 8:45:00 AM 

13 
06/04/2022 

10:58 
Ardilah Fitriani Perempuan 9:00:00 AM 

14 
06/04/2022 

09:57 
Arifa Nesia Putri Perempuan 9:00:00 AM 

15 
06/04/2022 

09:30 

AZHRA FATIMAH 

AGMAWATI 
Perempuan 8:51:00 AM 

16 
06/04/2022 

09:30 
BAHRUL ULUM  Laki-Laki 9:00:00 AM 

17 
06/04/2022 

09:47 

BARRETHA NAVIEDHAZETA 

KUSUMADIEVA  
Laki-Laki 9:00:00 AM 

18 
06/04/2022 

09:25 
Bayu Dewan Tara Laki-Laki 9:25:00 AM 

19 
06/04/2022 

09:29 
Benidiktus Egi Prasetya Laki-Laki 9:00:00 AM 



20 
06/04/2022 

09:40 
BULAN OKTAPIA PUTRI Perempuan 9:23:00 AM 

21 
06/04/2022 

09:28 
Chantika Auliya Perempuan 9:28:00 AM 

22 
06/04/2022 

09:31 
Cynthia Loka Perempuan 9:05:00 AM 

23 
06/04/2022 

10:05 
Deswita Syafitri  Perempuan 9:00:00 AM 

24 
06/04/2022 

10:57 
Dinda Amelia Perempuan 9:00:00 AM 

25 
06/04/2022 

09:30 
Diva Ayudya Rahendharto  Perempuan 9:27:00 AM 

26 
06/04/2022 

10:15 

Elan Marsa Ahmadjaya 

Primaputra 
Laki-Laki 9:05:00 AM 

27 
06/04/2022 

09:44 
Enja Sari Simangunsong Perempuan 9:00:00 AM 

28 
06/04/2022 

09:29 
Erika Tri Cahyani Perempuan 9:00:00 AM 

29 
06/04/2022 

09:26 
Fadia Fauzia Khoerunnisa Perempuan 9:00:00 AM 

30 
06/04/2022 

09:24 
FAISAL Laki-Laki 9:24:00 AM 

31 
06/04/2022 

09:40 
Faiza Alfiani Perempuan 9:00:00 AM 

32 
06/04/2022 

09:56 
Fakhri Fakhruddin Aryawan  Laki-Laki 9:15:00 AM 

33 
06/04/2022 

09:27 
Gilang Pramudia Setiawan Laki-Laki 9:10:00 AM 

34 
06/04/2022 

09:25 
Gina Aulia Nurizqi Perempuan 9:25:00 AM 

35 
06/04/2022 

09:24 
Hana Nabilla Perempuan 8:30:00 AM 

36 
06/04/2022 

09:43 
Hanifah Nurul Ma Arib Perempuan 8:00:00 AM 

37 
06/04/2022 

09:25 
Hellend Fransiska Perempuan 9:00:00 AM 

38 
06/04/2022 

09:38 
Hilda Aulia Perempuan 9:15:00 AM 

39 
06/04/2022 

09:28 
Irsyad Bryandhito Laki-Laki 8:00:00 AM 

40 
06/04/2022 

09:33 
Juwita Fatin Azhari Perempuan 9:10:00 AM 

41 
06/04/2022 

10:47 
Kurniaty Perempuan 8:15:00 AM 

42 
06/04/2022 

09:26 
Latif Armanda Laki-Laki 9:00:00 AM 

43 
06/04/2022 

09:26 
Malik Ilyasa Laki-Laki 9:00:00 AM 



44 
06/04/2022 

09:55 
Maria Umiyati Perempuan 9:00:00 AM 

45 
06/04/2022 

09:25 
Meisya Permata Nur Asyfa Perempuan 9:00:00 AM 

46 
06/04/2022 

09:30 
Mery Fiyanti N Perempuan 9:00:00 AM 

47 
06/04/2022 

10:13 
Miftachul Rachmah Perempuan 9:15:00 AM 

48 
06/04/2022 

10:25 
Mohammad Abdan Syakuron Laki-Laki 10:28:00 AM 

49 
06/04/2022 

10:15 
Muhamad Alfiansyah Laki-Laki 9:00:00 AM 

50 
06/04/2022 

09:24 
Muhamad Rafliy Laki-Laki 9:24:00 AM 

51 
06/04/2022 

11:03 
Muhamad Umar  Laki-Laki 9:05:00 AM 

52 
06/04/2022 

10:07 
Muhammad Kafin Abd'u Laki-Laki 9:00:00 PM 

53 
06/04/2022 

09:30 
Muhammad Rio Julianto  Laki-Laki 9:00:00 AM 

54 
06/04/2022 

10:10 
Murni Sulistiawati Perempuan 9:30:00 AM 

55 
06/04/2022 

09:38 
Nabila Afiqah Dalimunte Perempuan 9:10:00 AM 

56 
06/04/2022 

09:27 
NABILA SYAWALIA NOOR Perempuan 9:27:00 AM 

57 
06/04/2022 

10:58 
Nabilla Ekariyana Mursita  Perempuan 9:00:00 AM 

58 
06/04/2022 

09:28 
Nadia Azzahra Perempuan 9:10:00 AM 

59 
06/04/2022 

10:09 
Nafisah Amalia Perempuan 9:00:00 AM 

60 
06/04/2022 

09:41 
Najjuah8 Perempuan 9:25:00 AM 

61 
06/04/2022 

09:26 
Najwa Qisthina Perempuan 9:00:00 AM 

62 
06/04/2022 

09:32 
NICKY WAHYUDIN Laki-Laki 9:11:00 AM 

63 
06/04/2022 

11:30 
Nirma Hellyatul Auwalia Perempuan 9:00:00 AM 

64 
06/04/2022 

09:29 
Nur Muhammad Ilham Erwana Laki-Laki 8:57:00 AM 

65 
06/04/2022 

10:02 
Nurul Fitri Astuti Perempuan 9:08:00 AM 

66 
06/04/2022 

10:00 
Oscar satria Laki-Laki 8:50:00 AM 

67 
06/04/2022 

09:36 
Pajriah Perempuan 9:00:00 AM 



68 
06/04/2022 

09:30 
Prabu Ridho Laki-Laki 9:00:00 AM 

69 
06/04/2022 

09:27 
Putri Qurrota A'yun Perempuan 9:00:00 AM 

70 
06/04/2022 

13:01 
Qurotul Aini Perempuan 9:00:00 AM 

71 
06/04/2022 

09:43 
Rachmadona Ardilla Darajat Perempuan 9:00:00 AM 

72 
06/04/2022 

09:28 
Rachmayani  Perempuan 9:16:00 AM 

73 
06/04/2022 

09:25 
Raditya Cakra Gumilar Laki-Laki 9:14:00 AM 

74 
06/04/2022 

09:29 
Ravena Carissa Perempuan 9:29:00 AM 

75 
06/04/2022 

09:26 
Resa Nurjanah Koswara Putri Perempuan 9:15:00 AM 

76 
06/04/2022 

09:35 
Resyika Jiyan Dilla Anggraini Perempuan 9:30:00 AM 

77 
06/04/2022 

09:32 
Rima Oktapiani Perempuan 9:30:00 AM 

78 
06/04/2022 

10:42 
Roni Faslah, S.Pd., MM. Laki-Laki 9:15:00 AM 

79 
06/04/2022 

09:40 
Ruth Theressa Sitinjak  Perempuan 9:40:00 AM 

80 
06/04/2022 

09:36 
Santi Anggraeni  Perempuan 9:08:00 AM 

81 
06/04/2022 

09:28 
Sariati Rusmawan Habeahan  Perempuan 9:00:00 AM 

82 
06/04/2022 

09:43 
Shofiyatul Hidayah Perempuan 8:57:00 AM 

83 
06/04/2022 

10:44 
Siti masdzidah Perempuan 10:44:00 AM 

84 
06/04/2022 

09:37 
SITI NUR AISYAH Perempuan 9:23:00 AM 

85 
06/04/2022 

09:33 
Siti Nur Huzaimah Perempuan 9:22:00 AM 

86 
06/04/2022 

09:28 
Sukarja Laki-Laki 9:00:00 AM 

87 
06/04/2022 

10:43 
Syafina Nadja Perempuan 9:00:00 AM 

88 
06/04/2022 

09:30 
Tania Rahma Dianti Perempuan 9:00:00 AM 

89 
06/04/2022 

09:24 
Tarishah Naura Putri Perempuan 8:46:00 AM 

90 
06/04/2022 

09:30 
Taufik Irwansyah Laki-Laki 9:00:00 AM 

91 
06/04/2022 

09:37 
Tiara Alfi Nuraini Perempuan 9:00:00 AM 



92 
06/04/2022 

09:34 
Tiara Amalia Perempuan 9:00:00 AM 

93 
06/04/2022 

10:59 
Tita Sulastri Perempuan 8:30:00 AM 

94 
06/04/2022 

09:45 
Triana Nur Laela Perempuan 9:00:00 AM 

95 
06/04/2022 

09:28 
Verina Dhiva Azzahra Perempuan 9:28:00 AM 

96 
06/04/2022 

09:41 
vinda selfiana Perempuan 9:00:00 AM 

97 
06/04/2022 

10:32 
Vira Maryana Perempuan 9:25:00 AM 

99 
06/04/2022 

09:39 
Wanda Nurfadillah Perempuan 9:06:00 AM 

100 
06/04/2022 

09:51 
Wisnu Jaya Lutfiansyah Laki-Laki 8:30:00 AM 

101 
06/04/2022 

09:29 
Yulieta Putri Anggraini Perempuan 9:00:00 AM 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

DIVISI ACARA  



RUNDOWN 

WEBINAR MILLENIALPRENEUR “MEMBANGKITKAN SEMANGAT & 

CIPTAKAN PELUANG DENGAN MEMANFAATKAN MARKETING DIGITAL”. 

Sabtu, 04 Juni 2022  

 

No WAKTU KEGIATAN DURASI 

1. 08.30 - 09.00 Persiapan 30 Menit 

2. 09.00 – 09.05 Pembukaan 5 Menit 

3. 09.05 – 09.08 Pembacaan Doa & Tilawah 3 Menit 

4. 09.08 - 09.13 Sambutan Ketua Pelaksana 5 Menit 

5. 09.13 - 09. 18 Sambutan Dosen 5 Menit 

6. 09.18 - 09. 23 Sambutan Wakil Dekan 5 Menit 

7. 09.23- 09.28 Perkenalan Moderator 5 Menit 

8. 09.28 - 09.33 Pembacaan Resume/CV Pemateri 5 Menit 

9. 09.33- 10.13 Penyampaian Materi 40 Menit 

10. 10.13 - 10.33 Sesi Tanya Jawab 20 Menit 

11. 10.33 - 11.36 Penyerahan Sertifikat Kepada Pemateri 3 Menit 

12. 11.36 - 11.51 Ice Breaking 15 Menit 

13. 11.51 - 11.54 Sesi Dokumentasi 3 Menit 

14 11.54 - 11.57 Pembacaan Doa Penutup 3 Menit 

 

 

  



PETUNJUK PELAKSANAAN DAN TEKNIS 

WEBINAR MILLENIALPRENEUR “MEMBANGKITKAN SEMANGAT & 

CIPTAKAN PELUANG DENGAN MEMANFAATKAN MARKETING DIGITAL”. 

Sabtu, 04 Juni 2022 

 

Ketua Pelaksana   : Varrel Anandiro 

Wakil Ketua Pelaksana : Muhammad Bintang Prakoso 

Sekretaris  : Aliefa Cindy, Nurvanny Agustyana, dan Faadiyah Aulia 

Bendahara                : Almira Zhada dan Aisyah Chearani 

PJ Acara               : Amanda Azhari dan Okta Armelya Rahim 

Time keeper                : Fauzan Achmad  

Operator                : Mohammad Fikri Mauludin dan Diaz Ramdan Zulkurnain 

 

No Nama 

Kegiatan 

Waktu Total 

Durasi 

Durasi & 

Materi 

Persiapan PJ 

Acara 

Pengisi 

Acara 

Perlengkapan 

1 Persiapan 

Panitia 

08.30 - 

09.00 

30 Menit *08.30 - 

08.40 (10 

menit) 

Persiapan 

zoom 

 

* 08.40 - 

09.00 (20 

menit) 

Pengondisia

n panitia 

Perbanyak 

rundown, 

pastikan 

persiapan 

tiap sie 

dan 

siapkan 

presensi 

panitia. 

Varrel 
 

Komputer  

2 Pembuka

an 

09.00-

09.05 

5 Menit  *09-00 - 09-

05(5 Menit) 

Pembukaan 

acara 

sekaligus 

perkenalan 

MC, selaku 

pembawa 

acara. 

briefing 

MC. 
Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Risdalia 

dan 

Gildan 

Komputer  

3 Pembaca

an doa & 

Tilawah 

09.05 - 

09.08 

3 Menit *09.05 - 

09.08 (3 

menit) 

Pembacaan 

doa dan 

tilawah Al-

Qur’an 

Menghubun

gi kembali 

pembaca 
tilawah. 

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Fatih al - Qur’an 



4 Sambuta

n Ketua 

Pelaksan

a 

09.08-

09.13 

5 Menit *09.08-

09.13 (5 

Menit) 
Sambutan 

dari Ketua 

Pelaksana  

Menghubun
gi ketua 

pelaksana 

untuk 

sambutan. 

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Varrel 
 

5.  Sambuta

n Dosen 

09.13-

09.18  

5 Menit *09.13-

09.18 (5 

Menit) 

Sambutan 

dari Dosen 

Menghubu

ngi dosen 

untuk 

sambutan 

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Pak 

Agus 

 

6.  Sambuta

n Wakil 

dekan 

09.18-

09.23 

5 Menit *09.18-

09.23 (5 

Menit) 

Sambutan 

dari Wakil 

dekan 

Menghubu

ngi wakil 

dekan 

untuk 

sambutan  

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Dr. 

Indra 

pahala, 

M.Si 

 

7.  Perkenal

an 

Moderato

r  

09.23-

09.28 

5 Menit *09.23-

09.28 (5 

Menit) 

Pengenalan 

moderator 

sekaligus 

memandu 

jalan nya 

acara 

Membuat 

jargon dan 

briefing 

moderator 

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Risdalia 

dan 

Gildan 

 

8. Pembaca

an 

Resume/ 

CV 

Pemateri  

09.28-

09.33 

5 Menit *09.28-

09.33 ( 5 

Menit) 

Pengenalan 

pembicara 

Memastika

n CV 

Pemateri 

telah siap. 

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Maulhi

ka 

 

9. Penyamp

aian 

Materi 

09.33-

10.13 

40 Menit  *09.33-

10.13 (40 

Menit) 

Penyampaia

n Materi 

Menentuk

an materi 

secara 

garis besar 

untuk 

dipersiapk

an oleh 

narasumbe

r dan 

Menghubu

ngi 

narasumbe

r terkait 

PPT 

Fauzan Pak 

William 

Note book 



materi 

yang akan 

disampaik

an 

10. Sesi 

Tanya 

Jawab 

10.13-

10.33 

20 Menit *10.13-

10.33(20 

Menit) Sesi 

Tanya 

Jawab 

Mengajak 

seluruh 

peserta 

ataupun 

panitia 

webinar 

untuk aktif 

bertanya 

Maulhika Pak 

William 

Note book 

11.  Penyerah

an 

Setifikat 

Kepada 

Pemateri 

10.33-

10.36 

3 Menit *10.33-

10.36 (3 

Menit) 

Penyerahan 

sertifikat 

pembicara  

Pengondisi

an kepada 

Sie. HPD 

untuk 

menyiapka

n 

seritifikat 

dan 

dokumenta

si bersama 

pemateri 

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Maulhi

ka 

 

12. Ice 

Breaking 

10.36-

10.51 

15 Menit *10.36-

10.51 (15 

Menit) Ice 

Breaking 

Pengondisi
an games 

pada 

peserta 

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Risdalia 

dan 

Gildan 

 

13. Sesi 

Dokume

ntasi 

10.51-

10.54 

3 Menit * 10.51-

10.54 (3 

Menit) Sesi 

Foto 

Bersama 

untuk 

Dokumentas

i 

Pengordin

asian 

peserta 

dan panitia 

webinar 

untuk sesi 

dokumenta

si 

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Topan 
 

14. Pembaca

n Doa 

Penutup 

10.54-

10.57 

3 Menit * 10.54-

10.57 (3 

Menit) 

Pembacaan 

Doa 

Penutup 

Menghubun

gi kembali 

panitia 
Pembacaan 

do’a 

penutup  

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Fatih 
 

15. Penutupa

n 

10.57-

11.00 

3 Menit * 10.57-

11.00 (3 

Menit) 

Pengondisi

an kepada 

seluruh 

Amanda, 

Okta, 

Fauzan 

Risdalia 

dan 

Gildan 

 



Penutupan 

Webinar 

Millennial 

Preneur 

peserta 

untuk 

meninggal

kan room 

zoom dan 

mengisi 

link 

evaluasi 

 

  



CV PEMBICARA 

 

  



TERM OF REFERENCE  

WEBINAR MILLENIALPRENEUR “MEMBANGKITKAN SEMANGAT & 

CIPTAKAN PELUANG DENGAN MEMANFAATKAN MARKETING DIGITAL”. 

 

Pembicara : William Lukmandjaja 

Moderator : Maulhika Putri Winaryanti 

Nama Kegiatan : Webinar Kewirausahaan 

Digital 

Tema Acara : Brave, Talented, and Innovative Digital Entrepreneur 

Judul Acara : Millenialpreneur : Membangkitkan Semangat & Ciptakan 

Peluang dengan Memanfaatkan Marketing Digital 

Hari/Tanggal : Sabtu, 28 Mei 2022 

 

1. Deskripsi Kegiatan 

Penyelenggaraan Webinar Kewirausahaan Digital, dengan tema “Brave, Talented, 

and Innovative Digital Entrepreneur” merupakan kegiatan penunjang Ujian Akhir 

Semester mahasiswa Program Studi D-3 Administrasi Perkantoran tahun 2022 

untuk mata kuliah Kewirausahaan Digital. Selain bertujuan untuk memenuhi nilai 

UAS, kegiatan ini juga diharapkan dapat membantu mahasiswa untuk dapat 

memahami peluang, perencanaan, serta ancaman bisnis dalam era digitalisasi. 

 

2. Bentuk Acara 

Pemaparan materi dan diskusi tanya jawab 

 

3. Materi yang Disampaikan 

 Tahap perencanaan dalam memulai suatu usaha di era digitalisasi. 

 Pengelolaan keuangan dalam suatu usaha. 

 Teknik yang baik dalam melakukan pemasaran suatu produk yang dihasilkan. 

 Cara mengatasi persaingan serta ancaman pada pasar global. 

 

4. Indikator Keberhasilan 

 Setiap peserta diharapkan memahami materi dan dapat membagi ilmu kepada 

orang lain. 

 Mendapatkan motivasi dan inspirasi saat mengikuti kegiatan tersebut. 

 Bisa menumbuhkan semangat, dan keberanian mencoba, serta mampu 

memulai bisnis di era digitalisasi 



5. Peserta 

Peserta kegiatan webinar ini didominasi oleh mahasiswa-mahasiswi D-3 Fakultas 

Ekonomi Program Studi Administrasi Perkantoran Universitas Negeri Jakarta. 

Kegiatan webinar ini juga dibuka untuk umum dengan target audiens merupakan 

para generasi muda, khususnya mahasiswa dengan estimasi peserta keseluruhan 

sekitar 100 orang beserta Undangan. 

6. Perlengkapan yang disediakan 

 Laptop 

 Zoom Cloud Meeting 

 

7. Waktu dan Tempat 

Waktu : 09.00 - 12.00 WIB 

Tempat : Zoom Cloud Meeting 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Rundown 

 

No WAKTU KEGIATAN DURASI 

1. 08.30 - 09.00 Persiapan 30 Menit 

2. 09.00 – 09.05 Pembukaan 5 Menit 

3. 09.05 – 09.08 Pembacaan Doa & Tilawah 3 Menit 

4. 09.08 - 09.13 Sambutan Ketua Pelaksana 5 Menit 

5. 09.13 - 09. 18 Sambutan Dosen 5 Menit 

6. 09.18 - 09. 23 Sambutan Wakil Dekan 5 Menit 

7. 09.23- 09.28 Perkenalan Moderator 5 Menit 

8. 09.28 - 09.33 Pembacaan Resume/CV 

Pemateri 

5 Menit 

9. 09.33- 10.13 Penyampaian Materi 40 Menit 

10. 10.13 - 10.33 Sesi Tanya Jawab 20 Menit 

11. 10.33 - 11.36 Penyerahan Sertifikat Kepada 

Pemateri 

3 Menit 

12. 11.36 - 11.51 Ice Breaking 15 Menit 

13. 11.51 - 11.54 Sesi Dokumentasi 3 Menit 

14. 11.54 - 11.57 Pembacaan Doa Penutup 3 Menit 

15. 11.57 – 12.00 Penutupan 3 Menit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Realtime  

 

NO WAKTU KEGIATAN 

1. 08.45 - 09.13 Persiapan 

2 09.13 - 09-15 Pembukaan 

3. 09.15 - 09-16 Tilawah 

4. 09.17 - 09.19 Sambutan ketua pelaksana  

5. 09.19 - 09.25 Sambutan dosen 

6. 09.25 – 09.29 Sambutan wakil dekan III 

7. 09.29 – 09.32 Perkenalan moderator 

8. 09.32 – 09.34 Pembacaan CV narasumber 

9. 09.34 – 10.15 Penyampaian materi 

10 10.15 – 10.35 Sesi tanya jawab 

11. 10.35 – 10.40 Penyerahan sertifikat 

12 10.40 – 10.53 Ice breaking 

13 10.53 – 10.54 Sesi dokumentasi 

14 10.54 – 10.55 Pembacaan doa 

15 10.55 – 10.56 Penutup 

 

10. Penutup 

Terms of Reference (TOR) ini dibuat sebagai acuan dalam melaksanakan kegiatan 

Webinar Kewirausahaan Digital dengan judul “Millenialpreneur : Membangkitkan 

Semangat & Ciptakan Peluang dengan Memanfaatkan Marketing Digital” 

 



 

 

 

 

DIVISI HUMAS PUBLIKASI DAN 

DOKUMENTASI   



DOKUMENTASI 

 

 
Pembukaan MC 

 

 

 

Pembacaan Doa  

 

 

 

 

 

 



 

 

Sambutan Ketua Pelaksana  

 

 

 

 
Sambutan Dosen  

 

 

 

 

 

 



 

 

Sambutan Wakil Dekan Fakultas Ekonomi UNJ  

 

 

 
 

Perkenalan Moderator  
 



 

 

Pembacaan CV Pembicara 

 

 

 

 

Penyampaian Materi Oleh Pak William Lukmandjaja 

 

 



 

 

Sesi Tanya Jawab  

 

 

 

 

Penyerahan Sertifikat Kepada Pembicara 

 



 
Ice Breaking  

 

 

 



 

 



 

 



 
Dokumentasi Acara 

 

 

 

 
Pembacaan Doa Penutup  

 



 
Penutupan Oleh MC  

 

 

 

 

 

Virtual Background 

 



 

E-Sertifikat Pembicara 

 

E-Sertifikat Peserta 



 

Poster Webinar 

 



 

Live Report Instagram Story 



 

Thumbnail Youtube 

 

 

- Broadcast  

 

  

[WEBINAR MILLENIALPRENUER 2022]  

“Brave, Talented, and Innovative Digital Entreprenuer” 

✨ HALLO TEMAN-TEMAN ✨ 

MILLENIALPRENUR adalah sebuah webinar dimana kita dapat 
membangkitkan semangat dan menciptakan sebuah peluang dengan 

memanfaatkan marketing digital dalam rangka menyambut era 

revolusi industri 5.0.🏭 

Jangan lupa untuk persiapkan diri anda dan juga jangan lupa untuk 

mengikuti acara ini❗ 
 

SPECIAL SPEAKER :  

🗣 William Lukmandjaja 

( Lead Consultan & Founder Of Itswilliamldj, Circle K ) 
 

📌 SAVE THE DATE📌 

🗓 4 Juni 2022 

⏳ 09:00 WIB - Selesai 

💻 Zoom Meeting Clouds 

 
BENEFTIS :  

📃 E-Sertifikat 

⭐ Pengalaman 

👥 Relasi 

🎁 Doorprize 

💸 HTM : FREE 💸 

🔖 REGISTER NOW 🔖 

https://bit.ly/PENDAFTARANMILLENIALPRENEUR2022 

Jangan lewatkan kesempatan untuk bergabung di acara webinar 

MILLENIAL PRENEUR 2022 🔥 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BENDAHARA 

 

 

 

 



LAPORAN ANGGARAN BIAYA  

WEBINAR MILLENIALPRENEUR 

D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN  

FAKULTAS EKONOMI  

PERIODE 2022 

 

Berikut ini kami sampaikan laporan pertanggungjawaban keuangan kegiatan Webinar 

MILLENIALPRENEUR 2022 beserta penjelasannya sebagai berikut. 

A. Pemasukan 

No. Kegiatan Keterangan Jumlah Pemasukan 

1. 
Pengumpulan Uang Kas Per 

Panitia 
Sejumlah Rp 15.000/Orang Rp1.290.000 

Total Pemasukan Rp1.290.000 

 

B. Pengeluaran 

No. Kegiatan Keterangan Jumlah Pengeluaran 

1. Divisi Acara 

Pembicara Rp800.000 

Hadiah Penanya Rp50.000 

2. Divisi Logistik 

Kebersihan Rp50.000 

Print Surat Rp15.000 

Zoom Cadangan Rp30.000 

3. Panitia Offline Konsumsi Rp345.000 

Total Pengeluaran Rp1.290.000 

 

Pemasukan Keseluruhan Rp1.290.000 

Pengeluaran Keseluruhan Rp1.290.000 
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