


ALUR SIPERMAWA

Mahasiswa mengajukan
pembuatan surat ke

fakultas dengan membawa 
surat permohonan yang 

ditandatangani koorprodi

Fakultas membuka akses
pembuatan surat pada 

aplikasi sipermawa sesuai
jenis surat yang di ajukan

oleh mahasiswa

Mahasiswa membuat surat
sesuai surat permohonan yang 

diajukan pada aplikasi
sipermawa dan diajukan ke

bakhum

Bakhum memproses jenis surat 
yang di ajukan oleh mahasiswa, 

dan mengupload surat yang 
sudah selesai ditandatangani

oleh Kepala BAKHUM

Mahasiswa dapat
mendownload surat pada 

aplikasi sipermawa
SELESAI
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PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI SIPERMAWA ADMIN FAKULTAS 

MEMULAI APLIKASI SIPERMAWA 

 

SIPERMAWA adalah aplikasi berbasis web, untuk menggunakan aplikasi ini harus melalui aplikasi web browser, salah satu web browser yang dapat 

digunakan untuk membuka SIPERMAWA adalah Mozilla Firefox. 

1. Aktifkan Mozilla Firefox yang terdapat di desktop dengan melakukan double klik icon     atau klik START, All Programs, Mozilla Firefox 

kemudian pilih Mozilla Firefox. 

2. Setelah muncul Mozilla Firefox, pada bagian alamat url ketikkan alamat yang diberikan oleh administrator 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Tulis alamat url yang diberikan oleh 

administrator 
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3. Selanjutnya akan muncul form login ke aplikasi. Masukkan username dan Password yang telah diberikan oleh administrator  

       

 

Masukkan username dan 

Password yang telah 

diberikan oleh administrator 
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4. Apabila anda memasukkan username dan Password dengan benar, maka akan muncul halaman utama Aplikasi SIPERMAWA untuk Admin 

Fakultas.  

Pada Halaman ini ditampilkan berbagai macam jenis Surat Keterangan yang biasa diajukan oleh Mahasiswa. Admin Fakultas memilih jenis 

surat dengan cara klik pada jenis surat yang diajukan oleh Mahasiswa sesuai dengan katergorinya. 

 

 

5. Berikutnya Admin Fakultas akan masuk ke halaman input Nama Mahasiswa sesuai Fakultas masing-masing. 

6. Kemudian ketik NOREG atau Nama Mahasiswa yang mengajukan surat pada menu pencarian atau “Search”. 

 

 

Ketik NOREG atau Nama Mahasiswa yang akan 

diproses suratnya 

 

Klik salah satu permohonan 

Surat yang akan diproses 
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7. Dengan menekan tombol “Ajukan” di baris Mahasiswa yang bersangkutan, maka akan muncul form isian Surat Keterangan yang diajukan 

oleh mahasiswa yang bersangkutan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PETUNJUK PENGISIAN FORM SURAT KETERANGAN 

 

Noreg  : (Terisi otomatis) 

Nama  : (Terisi otomatis) 

Semeter Ke : Pilih Semester Mahasiswa yang bersangkutan  
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Tahun Ke : (Terisi otomatis jika semester telah dipilih) 

Alamat  : (Terisi otomatis dan dapat diedit) 

Telepon : (Terisi otomatis dan dapat diedit) 

Jenis Surat : (Terisi otomatis sesuai pililhan) 

8. Setelah Form sudah terisi lengkap dan benar, tekan tombol   (simpan).  Jika berhasil disimpan akan muncul notifikasi bahwa data 

sudah tersimpan. 
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9. Selanjutnya akan tampil Daftar Permohonan untuk setiap surat yang telah diajukan.  
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PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI SIPERMAWA - MAHASISWA 

MEMULAI APLIKASI SIPERMAWA 

 

SIPERMAWA adalah aplikasi berbasis web, untuk menggunakan aplikasi ini harus melalui aplikasi web browser, salah satu web browser yang dapat 

digunakan untuk membuka SIPERMAWA adalah Mozilla Firefox. 

1. Aktifkan Mozilla Firefox yang terdapat di desktop dengan melakukan double klik icon     atau klik START, All Programs, Mozilla Firefox 

kemudian pilih Mozilla Firefox. 

2. Setelah muncul Mozilla Firefox, pada bagian alamat url ketikkan alamat yang diberikan oleh administrator 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Tulis alamat url yang diberikan 

oleh administrator 
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3. Selanjutnya akan muncul form login ke aplikasi. Masukkan username dan Password yang telah diberikan oleh administrator  

 

Masukkan username dan 

Password yang telah 

diberikan oleh administrator 
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4. Apabila anda memasukkan username dan Password dengan benar, maka akan muncul halaman utama Aplikasi SIPERMAWA untuk 

Mahasiswa. 

 

5. Pilih tombol ajukan    pada kolom buat surat, maka akan muncul form pengajuan surat. 
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6. Kemudian Isi dan periksa Form Pengajuan Surat dengan lengkap dan benar. 

 

PETUNJUK PENGISIAN FORM SURAT PENGAJUAN 

ID Surat Permohonan  : (Terisi otomatis) 

Noreg   : (Terisi otomatis) 

Nama   : (Terisi otomatis) 

Semeter Ke  : (Terisi otomatis) 

Tahun Ke  : (Terisi otomatis) 

Tempat Lahir  : (Terisi otomatis) 

Tanggal Lahir  : (Terisi otomatis) 

Program Studi  : (Terisi otomatis) 
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Fakultas  : (Terisi otomatis) 

Jenjang Pendidikan : (Terisi otomatis) 

Alamat   : (Terisi otomatis dan dapat diedit) 

Telepon  : (Terisi otomatis dan dapat diedit) 

 

7. Setelah Form sudah terisi lengkap dan benar, tekan tombol   (simpan).  Jika berhasil disimpan akan muncul notifikasi bahwa data 

sudah tersimpan. 

8. Berikutnya user Mahasiswa akan dibawa ke halaman Daftar Permohonan. 
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9. Klik pada tombol    untuk melihat status surat yang telah diajukan. Maka akan tampil halaman Status Pengajuan 

Surat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Pilih dan klik tombol status pada kolom “Lihat Status” dari Tabel Daftar Pengajuan Surat untuk menampilkan notifikasi informasi status surat. 

 


