SERTIFIKAT

Nomor: 1700/UN39.5.FE/HK.07/2021
Nomor:037/KTU/KMS.FE.UNJ/Akt.2/001/XI11/2021

Diberikan Kepada:

Sebagai Narasumber

pada Kegiatan Diklat Kompetensi dan Kinerja Kepala Tata Usaha Sekolah Tingkat Nasional Tahun 2021
yang diselenggarakan oleh Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta bekerja sama dengan
Komunitas Sekolah Unggul dan Super (Komsus) WP didukung oleh
Asosiasi Sarjana dan Praktisi Administrasi Perkantoran Indonesia (ASPAPI) serta
Asosiasi Kepala Tenaga Administrasi Sekolah Tingkat Nasional (AKTAS)

Tanggal Tanggal 03 Desember - 23 Desember 2021
Pola 150 Jam Pelatihan




STRUKTUR PROGRAM

DIKLAT NASIONAL PENGEMBANGAN KOMPETENSI DAN KUALIFIKASI KEPALA TATA USAHA SEKOLAH
JENJANG TK/PAUD-SD-SMP-SMA-SMK POLA 150 JP (DARING)

l Noo | mAtADWAT | JP|

A UMUM
1 Kebijakan Pendidikan Nasional 1

2 Kebijakan Pendidikan dalam peningkatan kinerja dan kompetensi teknis Kepala Tata Usaha Sekolah 1

3  Kepemimpinan, Administrasi dan Manajemen Sekolah
B INTI
KINERJA
SPMI
SBM
Ekosistem Pendidikan
Pengelolaan Informasi
Pelayanan Prima
Kinerja Kepala TAS 2
Kinerja TAS 2
Pengembangan Profesionalitas Ketatausahaan
Seminar Best Practise
C KOMPETENSI
Kompetensi Kepribadian 10
Kompetensi Sosial 10
Kompetensi Teknis 24
Kompetensi Manajerial 24
D PENUNJANG
RTL
Evaluasi
Orientasi Program
Pre test-Post test

Jumlah

NWhrPRroONMNNDWO w

© o0o~NOOUP WN -

AWN

A wWODN -




