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Nomor
Hd

2l Apfl2o22

Yth. Direktur Dewan Ekseskutif
Badan Nasional Akreditasi Perguruan Tinggi (BAN-PT)
di

Jakarta

Dengan hormat,

Bersama ini kami sampaikan pada tanggal 8-9 April 2022 program studi Diploma III Seketari telah di
visitasi asesmen lapangan daring. Dan Pada tanggal Z0 Apfl 2022, telah terbit akreditasi program studi
Sekretari berdasarkan Keputusan BAN-PT No. 22142lSK./BAN-PT/Akred/Dipl-lllAyl2022 dengan
peringkat Unggul.

Namun, berdasarkan Keputusan Menten nomor 064/D/OT /2021 tanggal 14 Apil 2O2l tentang Perubahan

Nama Program Studi pada Universitas Negeri Jakart4 ditetapkan bahwa Program Studi Seketari Program
Diploma diubah menjadi Program Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma (terlampir).

Adapun konologisnya sebagai benkut:
l. Pada tanggal 28 Apnl 2021 Program Studi Sekretari Program Diploma telah mengupload borang

program studi t€rsebut melalui SAPTO sebelum terjadinya perubahan nama Program Studi tersebut.
2. Kami mendapatkan undangan penyerahan SK Mendikbud Perubahan Nama Program Studi Sekretan

Program Diploma Tiga menjadi Program Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma Tiga
nomor 064/D/OT 12021 padatfiggal30 April 202 I dan diberikan pada tanggal 5 Mei 2021 (terlampir).

3. Program studi Program Studi Seketari Program Diploma disetujui perubahannya menjadi Program
Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma berdasarkan Keputusan BAN-PT No.
1297 l/SK,/BAN-PT/Ak-PPJ/DipI-II[/XLU2O2| pada tanggal 8 Desember 2021 (terlampit).

Untuk itu, kami mengajukan penyesuaian akreditasi BAN PT Program Studi Sekretari Progmm Diploma
menjadi Program Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma.

Demikianlah usulan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasama yang baik kamr ucapkan tenma
kasih.

: T / I 366/lJN39 I lM.O I I 2022
: Permohonal Penyesuaian Akreditasi BAN PT
Program Studi D-III Sekretari Menjadi
Program Studi DJII Administrasi Perka.ntoran

I

arudin, M.Si

Tembusan :

l. Ketua Majelis Akreditasi BAN-PTI
2. Wakil Rekor Bidang Akademik:
3. Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan dan Hubungan Masyarakat;
4. Dekan FE.

I t 99 t031001
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIK{N TINGGI

WIU\Y.{H III
Jalan. SMA \egeri l'{ Cawang Jakarta Timur 13630

Telepon (021 ) 80m275 Faksimile. (021 ) 8094679

Yrh.
I . Ketua Badan Poryeleaggara Perguruan Tinggi S*asra lterlampt)
2. Punimpin Perguruan 'tinggi Swasta (terlampir)
di Lrngkungan Lembaga Layanan Purdidikan Tinggi Wilayah III
Jakarra

Sehubtmgan dengan telah ditetapkannya keputusan lt{enreri Pendidikan dan Kebudayaan tentang
Perubahan Nama Badan Penyelenggara Perguruan Tinggi Swasta (PTS) sena Izin Perubahan dan

Pencabutan Program Srudi pada PTS di lingtungran Lembaga layanan Pendidikan 'Iinggi (LLDIKTI)
Wilayah lll, dengnn hormat kami mengundang Saudara untuli hadir pada:

Nomor
Lampiran
Hal

[Iari/Tanggal
Waftru

Tonpat

.-\cara

.. to@ /LL3tEPi202l
: Satu lembar
: Undangan Penyerahan SK Merdikbud

: Rabu/ 05 lrlei 2021

: Pukul 11.00 WIB - Selesai

: Ruang Rapat Sam Rarulangi Lt. 2
Kantor Lembaga layanan Pendidikan Tinggi Wilayah lll
Jalan SMA Negeri l4 Cawang, Jakarta Timur

: Penyerahan SK Menteri Pendidikan dan Kebu.-y'"aan

riroot I (!

30 April 2021

Budi
26198E031002

\lengrngar pentingnya acara tersebut di atas, kami mohon Sardara dapat hadir tepat *aktu sena dapat

mematuhi protokol kesehatan pencegahan penularan ('owd-19 di dalam lingkungnn lkntor LLDlKfl
Wilayah lll. Jumlah pesena undangan kami batasi paling b&ny-ak 3 orang dari masing-masing institusi.

Atas perhatian Saudara. kami ucapkan tenma kasih

i(
,.)
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lampinn suat Nomor: Uao 1LL3/EP/2021 tanCCal ,O April 2021

l. Drftar Undrngrn Pcr'lcmuan:
l. Agus Setyo Brdi (Kepala LLDIKTI Wilayah lll);
2. Yaya Jakaria (Sekretaris LLDIKTI Wilayah III);
3. Boy Alexandry ( Koordinator Kelembaga"n dan Si*em Infonnasi):
4. Noviyanto (Sub Koordinator Sistem InformEsi dan Keda Sama);

5. Tri Mmanto (Sub Koordinator Kelembag;aan);

6. Ketua Ysyasan Astra Bina llmu besena jajaran (3 orang)l
7. Rektor Univcrsilas Negeri Jakarta besena jajaran (3 orang);

8. Hidayat (Analis Kelembagaan );
9. Putri Romi Eka Cikitha (PPNPN).

II. Rekap Penverahan SK }lendikbud

Yayasan Astra Bina

Ilmu

Izin Perubahan Nama Politeknik Manufakhn Astm

manjadi Politeknik .{stra di Jakarta yang

diselenggarakan oleh Yayasan Asrra Bina llmu
Politeknik Astra

Perubahan Nama Program

Diploma Tiga Menjadi Proeram Studi Admini$rasi
Pertantoran Program Diploma Tiga Pada

Universitas Negeri Jakarta di Jakarta

Studi Sekretari Program

[Jniversitas Negeri Jakarta

Nama Bldan
Penyclcnggrre

Jeois SKNama PTS



il llt I(EMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

DIREKTORAT J ENDERAL PENDIDIKAN VOKASI
Jalan Jenderal Sudiruran, Gedung E Lantai 1ll, Senayan, J0karta 10270
'l'elepon (02 I ) 5725061. Faksinile (02 I ) 5725484, Tromol Pos l30l

Laman srwv.r,okasi.kelrdikbud-go.id

Noruor
Lampilan
l'lal

l5 April 2021

Yth. l. Ivlenteri Pendidikan dan Kebudayaun
2. Sekretaris Jendcral Kementerian Pcndidikan dan Kebudayaan
3. Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi. Kentcndikbud
4. Dircktur I'endidikan Tinggi Vokasi dan Profesi, Kenrendikbud
5. Kepala Lcmbaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah lll
6. Rcktor Univcrsitas Ncgeri Jnknrta

di tcnrpat.

Berkenaan dengan telah dilerbirkannya Keputusan N,lcnteri Pendidikan dan Kebudayaan Nonror
064/DIOT/2021tentang Perubahan Nama Prograrn Studi Sekrctari Progranr Diplonra Tign meniadi
l)roglanr Studi Adrninistrasi Pcrkantoran Progranr Diplonra -liga 

padn Universitas Negcri Jakarta
di Jakana, dengan homrat bersama iri kanti sanrpaikan Salinln Keputusnn lr4cnleri terscbut untuk
digunakan sebagaimana nrestinya.

Atas perhatian BapaUIbu kami ucapkan terima kasih.

IB I'i,4

\\s1 /o\ I 0\'c6-6,o lzbz'
I berkas
Salinau Keputusan Mcnteri Pendidikan dan Kcbudaylan
Nouror 064/D/O'172021

a s,

- - Dr. I'lenri Tambunan

_-- NtP 1968 r r26r99403100t



SAIJNAN

KEPUTUSAN MEI.ITERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBUK INDONESIA

NOMOR O&lDlcftl2O2t
TENTANG

PERUBAHAN NAMA PROGRAM STUDI SEKRETARI PROGRAM DIPLOMATIGA
MENJADI PROC}RAM STI.'DI ADMIMS"TRASI PERKAN'IICRAN PROGRAM DIPIOMA

TIGA PADA UNIYER,SITAS NEGERI JAI(ARTA DI JAKARTA

MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang bahwa berdasarkan surat Kepala Iembaga Layanan Pendidikan
Tinggi Wilayah III Nomor 458llL3lEPl202f tanggal 2 Februari
2021, perlu menetapken Keputusan Menteri Pendidikan dan
Ibbudayaan tent ng Penrbahan Nama Program Studi Sekretari
Program Diploma Tiga menjadi Program Studi Administrasi
Perkantoran Progran Diploma Tiga pada Universitas Negeri
Ja.karta di Jakarta;

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2Ol2 tefiBrg Pendidikan
Tingi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 158, Tambahan L€mbaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5336);

2. Peraarran Pemerintah Nomor 4 Tahun 2Ol4 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan
Tinggi (lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 16, Tambahan Iambaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5500);

3. Perahrran Presiden Nomor 82 Tahun 2Ol9 tentang Kementerian
Pendidikan dan IGbudayaan (tembaran Negara Rspublik
Indonesia Tehun 2019 Nomor 242);

4. Keputusan Presiden Nomor 113/P Tahun 2O19 tentang
Pembentukan lGmenterian Negara dan Pengangkatan Menteri
Negara Kabinet Indoneeia Mqju Periode Tahun 2Ol9'2O24;

5. Feraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 33 Tahun 2O18 tentang Penamaan Progrem Studi pada
Perguruan Tinggi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2O18 Nomor 1266);



Menetapkan

-2-

6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 45
Tahun 2Ol9 tentang Organisasi da:r Tata Keqia Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2019 Nomor 1673) sebagaimau telah diubah 

_ dengan
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 9 Tahun
2O2O tsntang Perubahan atas Peraturan Menteri pendidikan
dan Kebudayaan Nomor 45 Tahun 20 19 t€ntang OrEanisasi dan
Tata Kerja Kementcrian Pendidikan &n Kcbudayaa.n @erita
Negara Republik Indonesia Tahun 2O2O Nomor 124);

7. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor B Tahun
2O2O tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2O2O Nomor 47);

8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 7 Tahun
2020 tentang Pendirian, Perubahan, Pembubaran Perguruan
Tinggi Negeri, dan Pendirian, Perubahan, Pencabutan lzin
Perguruan Tinggi Swasta (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2O2O Nomor 51);

9. Keputusan Menteri Pendidikan darr Kebudayaan Nomor
4lPl202l tenteng Pemberian Kuasa kepada Direktur Jenderal
Pendirtilran Tinggi dan Direkhrr Jenderal Pendidikan Vokasi
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Untuk dan Atas
Nama Menteri Pcndidikan dan Kebudayaan Menandatangani
Kepuhrsan Mengenai Pemberian dan Pencabutan Izin di
Direktorat Jerrdcral Pendidikan TingBi dan DLclrtorat Jenderal
Pendidikan Vokasi;

MEMUTUSI(AN:

KEPUruSAN MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
TENTANG PERI,'BAHAN NAMA PROGRAM STUDI SEKRETARI
PROGRAM DIPI.OMA TIGA MENJADI PROGRAM STUDI
ADMIMSTRASI PERI(ANTORAN PROGRAM DIPI'MA TIGA PADA
UNWERSTTAS NEGERI JAKARTA DI JAKARTA.

Mengubah nama hogram Studi S€kretad Program Diploaa Tiga
menjadi Program Shrdi Administrasi Perkantoran Program Diploma
lIga pada Univeritas Negeri Jakarta di Jakarta.

Pada saat Keputusan Ment€ri ini mulai berlaku;
a, atatus alceditasi dan peringkat terakreditasi Program Studi

sebagaimana dimaksud dalam Dilfirm KESATU seeuai dengan
keputusan yang ditetapkan Badan Akreditasi Nasional
Perguruan Tinggi atau lembaga akreditasi mandiri; dan

KESATU

KEDUA



-3-

KETIGA

b. penyelenggaraan Program Studi sebagaimana dimaksud dalam
Diktum KESATU pada Universitas Negeri Jakarta di Jakarta
yang diselenggarakan sebelum Keputusan Menteri ini
ditetapkan dinyatakan sah dan wajib menyesuaikan dengan
Keputusan Menteri ini.

Keputusan Menteri ini mula.i berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 14 April 2O21

a.n. MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA,
DIREKTUR JENDERAL PENDIDIKAN VOKASi,

TTD

WIKAN SAKARINTO

Vokasi
Salinan sesuai
Seketaris
Kementerian

Henri Tambunan
NIP 19681l25l

{

c



ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
ffi
M
ffi

ffiffiffiffiffiffiffiffiffi ffiffiffiffiffiffiffi

Iu,I!,
I?

{

o !>
E=.
-t(,
0)

g)
)

r'.q P igi56o*e<
No3{-q
s€ f a-d
:5 F :;r s.

3;
;q

UI
mv
{

-'Tl
-x

=x7
m
tr,
I

-{

UI
I

T'
a(o0r{-r
(ro
?+ tnEo,()-a
-- ,(
ullUoJ
-i\;gqEss ;q sBrs

- o-@ Jq i=>
s* 5 9e4*[ ci texS'
=E O-;Pss.
Hil F iilRT
N., E {, '4 = fE| tn

s€ Q. ils?9E: (- xi'io

:iB cl$€
i* s 8=EEC -\ O.:< O,
= f.( -N EB r\ 0N='}:(ogtg-

t;o6-
s^_oi!trro-
*oo=

=3=Jcrrl

o,
o,

_0J

NJo

E
I

NJo
l\.)
NJ

T
-!o

f.
1'c,-t
cr
o,

o,
=
-o
1'7
P

s
1o
F
c
-!
(]
o
{
o,
3
mxooxc
=.

1

t

ffiffiffiffiffiMffiffiffiffiffiffiMffi

ffi

!

0
.lt

tr tr



BRN.PT

Ari
Purbayant
o

SERTIFIKAT AKREDITASI
Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi

berdasarkan Keputusan BAN-PT No. 12971/SVBAN-PT/Ak-PPJ/D|pl-lll/Xll/2021, menyatakan bahwa
Program Studi Administrasi Perkantoran, Pada Program Diploma-lll Universitas Negeri Jakarta, Kota fakarta

Timur
memenuhi syarat peringkat

Akreditasi B
Sertifikat akreditasi program studi ini berlaku

sejak tanggal 25 - November - 2027 sampai dengan 25 November 2026

OUtBlly 6brEd by
fui Purbeyanb
o= 8a.l,rn AkEditrsi
Nasiond P6rgu.uen Tlnggl
Oat6: 2021.12.09 08:06:57
wlB

EI

Prof. Ari Pulbayanto, Ph.0.
Direktur Dewan Eksekutif4F
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TANDA TERIMA SURAT

Diterima Dari : Universitas Negeri Jakarta

Ditujukan Kepada : DE
    

Jumlah Rincian

satu berkas Nomor: T/1366/UN39/JM.01/2022

Perihal:  Permohonan  PenyesuaianAkreditasi  BAN-PT  Prodi
D3 Sekretari menjadi Prodi D3 Administrasi Perkantoran

Tanggal: 21 April 2022

Telp: 081314594478

Email: wr1@unj.ac.id

Jakarta, 28 April 2022

Sekretariat BAN-PT

Gedung Badan Pengkajian dan Penerapan Teknologi (BPPT) II Lantai 17 - Kemristekdikti
JI. MH. Thamrin No. 8, Kebon Sirih, Menteng, Jakarta Pusat 10340

Telp. +62 21-3169609/3102062,  Fax : +62 21-3 102046 e-mail: sekretar iat@banpt.or .id,
URL: http://banpt.or.id

mailto:iat@banpt.or
http://banpt.or.id/
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