KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon Rektor: (021) 4893854, WR 1: 4895130, WR 1I: 4893918,
WR III: 4892926, WR IV: 4893982, Humas: 4898486
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Nomor : T/1366/UN39/JM.01/2022 21 April 2022
Hal : Permohonan Penyesuaian Akreditasi BAN PT

Program Studi D-III Sekretari Menjadi

Program Studi D-III Administrasi Perkantoran

Yth. Direktur Dewan Ekseskutif
Badan Nasional Akreditasi Perguruan Tinggi (BAN-PT)
di
Jakarta

Dengan hormat,

Bersama ini kami sampaikan pada tanggal 8-9 April 2022 program studi Diploma III Sekretari telah di
visitasi asesmen lapangan daring. Dan Pada tanggal 20 April 2022, telah terbit akreditasi program studi
Sekretari berdasarkan Keputusan BAN-PT No. 2442/SK/BAN-PT/Akred/Dipl-11I/IV/2022 dengan
peringkat Unggul.

Namun, berdasarkan Keputusan Menteri nomor 064/D/OT/2021 tanggal 14 April 2021 tentang Perubahan
Nama Program Studi pada Universitas Negeri Jakarta, ditetapkan bahwa Program Studi Sekretari Program
Diploma diubah menjadi Program Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma (rerlampir).

Adapun kronologisnya sebagai berikut:

1. Pada tanggal 28 April 2021 Program Studi Sekretari Program Diploma telah mengupload borang
program studi tersebut melalui SAPTO sebelum terjadinya perubahan nama Program Studi tersebut.

2. Kami mendapatkan undangan penyerahan SK Mendikbud Perubahan Nama Program Studi Sekretari
Program Diploma Tiga menjadi Program Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma Tiga
nomor 064/D/0OT/2021 pada tanggal 30 April 2021 dan diberikan pada tanggal 5 Mei 2021 (terlampir).

3. Program studi Program Studi Sekretari Program Diploma disetujui perubahannya menjadi Program
Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma berdasarkan Keputusan BAN-PT No.
12971/SK/BAN-PT/Ak-PPJ/Dipl-11I/X11/2021 pada tanggal 8 Desember 2021 (terlampir).

Untuk itu, kami mengajukan penyesuaian akreditasi BAN PT Program Studi Sekretari Program Diploma
menjadi Program Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma.

Demikianlah usulan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan terima
kasih.

Tembusan :

1. Ketua Majelis Akreditasi BAN-PT;
2. Wakil Rektor Bidang Akademik;

3. Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan dan Hubungan Masyarakat;
4. Dekan FE.



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI

WILAYAH I
Jalan. SMA Negeri 14 Cawang Jakarta Timur 13630
Telepon (021) 8090275 Faksimile. (021) 8094679

Nomor . 2060 /LL3/EP/2021 30 April 2021
Lampiran : Satu lembar

Hal : Undangan Penyerahan SK Mendikbud

Yth.

1. Ketua Badan Penyelenggara Perguruan Tinggi Swasta (terlampir)
2. Pemimpin Perguruan Tinggi Swasta (terlampir)

di Lingkungan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah 11
Jakarta

Sehubungan dengan telah ditetapkannya keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan tentang
Perubahan Nama Badan Penyelenggara Perguruan Tinggi Swasta (PTS) serta Izin Perubahan dan
Pencabutan Program Studi pada PTS di lingkungan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi (LLDIKTI)
Wilayah II1, dengan hormat kami mengundang Saudara untuk hadir pada:

Hari/Tanggal : Rabu/ 05 Mei 2021

Waktu : Pukul 11.00 WIB - Selesai

Tempat - Ruang Rapat Sam Ratulangi Lt. 2
Kantor Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah 111
Jalan SMA Negeri 14 Cawang, Jakarta Timur

Acara : Penyerahan SK Menteni Pendidikan dan Kebudayaan

Mengingat pentingnya acara tersebut di atas, kami mohon Saudara dapat hadir tepat waktu serta dapat
mematuhi protokol kesehatan pencegahan penularan Covid-/9 di dalam lingkungan Kantor LLDIKTI
Wilayah I1I. Jumlah peserta undangan kami batasi paling banyak 3 orang dari masing-masing institusi.
Atas perhatian Saudara, kami ucapkan terima kasih.
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Lampiran surat Nomor: 20e0/LL3/EP/2021 tanggal 3p April 2021

I. Daftar Undangan Pertemuan:

1. Agus Setyo Budi (Kepala LLDIKTI Wilayah III);
2. Yaya Jakaria (Sekretaris LLDIKTI Wilayah III);
3. Boy Alexandry (Koordinator Kelembagaan dan Sistem Informasi);
4. Noviyanto (Sub Koordinator Sistem Informasi dan Kerja Sama);
5. Tri Munanto (Sub Koordinator Kelembagaan),
6. Ketua Yayasan Astra Bina [lmu beserta jajaran (3 orang);
7. Rektor Universitas Negeri Jakarta beserta jajaran (3 orang);
8. Hidayat (Analis Kelembagaan),
9. Putn Romi Eka Cikitha (PPNPN).
Il. Rekap Penyerahan SK Mendikbud
!le oo Nama PTS Jenis SK
v Astra Bi Izin Perubahan Nama Politeknik Manufaktur Astra
“:]);asan SHA BN politeknik Astra menjadi Politeknik Astra di Jakarta yang
diselenggarakan oleh Yayasan Astra Bina Ilmu
Perubahan Nama Program Studi Sekretari Program
o . Diploma Tiga Menjadi Program Studi Administrasi
Universitas Negeri Jakarta Perkantoran Program Diploma Tiga Pada
| Universitas Negeri Jakarta di Jakarta




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN VOKASI

Jalan Jenderal Sudirman, Gedung E Lantai [f1, Senayan, Jakarta 10270
Telepon (021) 5725061, Faksimile (021) 5725484, Tromol Pos 1303
Laman www.vokasi.kemdikbud.go.id

Nomor . 1499 (D| (OY.00.c0 [2021 15 April 2021
Lampiran  : 1 berkas
Hal : Salinan Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Nomor 064/D/0T/2021
Yth. 1. Menteri Pendidikan dan Kebudayauan

1

2. Sckretaris Jenderal Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
3. Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi, Kemendikbud

4. Direktur Pendidikan Tinggi Vokasi dan Profesi, Kemendikbud
. Kepala Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah 11

. Rektor Universitas Negeri Jakarta

SN W

di tempat.

Berkenaan dengan telah diterbitkannya Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor
064/D/OT/2021 tentang Perubahan Nama Program Studi Sekretari Program Diploma Tiga menjadi
Program Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma Tiga pada Universitas Negeri Jakarta
di Jakarta, dengan hormat bersama ini kami sampaikan Salinan Keputusan Menteri tersebut untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Atas perhatian Bapak/Ibu kami ucapkan terima Kasih.

KICLATS
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SALINAN

KEPUTUSAN MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 064/D/0OT/2021
- TENTANG

PERUBAHAN NAMA PROGRAM STUDI SEKRETARI PROGRAM DIPLOMA TIGA
MENJADI PROGRAM STUDI ADMINISTRASI PERKANTORAN PROGRAM DIPLOMA

TIGA PADA UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA DI JAKARTA

MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang

Mengingat

bahwa berdasarkan surat Kepala Lembaga Layanan Pendidikan
Tinggi Wilayah III Nomor 458/LL3/EP/2021 tanggal 2 Februari
2021, perlu menetapkan Keputusan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan tentang Perubahan Nama Program Studi Sekretari
Program Diploma Tiga menjadi Program Studi Administrasi
Perkantoran Program Diploma Tiga pada Universitas Negeri
Jakarta di Jakarta;

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5336);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan
Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5500);

3. Peraturan Presiden Nomor 82 Tahun 2019 tentang Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 242);

4, Keputusan Presiden Nomor 113/P Tahun 2019 tentang
Pembentukan Kementerian Negara dan Pengangkatan Menteri
Negara Kabinet Indonesia Maju Periode Tahun 2019-2024;

5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 33 Tahun 2018 tentang Penamaan Program Studi pada
Perguruan Tinggi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2018 Nomor 1266);



Menetapkan

KESATU

KEDUA

-2-

6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 45

Tahun 2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2019 Nomor 1673) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 9 Tahun
2020 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Pendidikan
dan Kebudayaan Nomor 45 Tahun 2019 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 124);

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun
2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 47);

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 7 Tahun
2020 tentang Pendirian, Perubahan, Pembubaran Perguruan
Tinggi Negeri, dan Pendirian, Perubahan, Pencabutan Izin
Perguruan Tinggi Swasta (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 51);

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor
4/P/2021 tentang Pemberian Kuasa kepada Direktur Jenderal
Pendidikan Tinggi dan Direktur Jenderal Pendidikan Vokasi
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Untuk dan Atas
Nama Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Menandatangani
Keputusan Mengenai Pemberian dan Pencabutan Izin di
Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi dan Direktorat Jenderal
Pendidikan Vokasi;

MEMUTUSKAN:

: KEPUTUSAN MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

TENTANG PERUBAHAN NAMA PROGRAM STUDI SEKRETARI
PROGRAM DIPLOMA TIGA MENJADI PROGRAM STUDI
ADMINISTRASI PERKANTORAN PROGRAM DIPLOMA TIGA PADA
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA DI JAKARTA.

: Mengubah nama Program Studi Sekretari Program Diploma Tiga

menjadi Program Studi Administrasi Perkantoran Program Diploma
Tiga pada Universitas Negeri Jakarta di Jakarta.

Pada saat Keputusan Menteri ini mulai berlaku:

a.

status akreditasi dan peringkat terakreditasi Program Studi
sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU sesuai dengan
keputusan yang ditetapkan Badan Akreditasi Nasional
Perguruan Tinggi atau lembaga akreditasi mandiri; dan



=3

b. penyelenggaraan Program Studi sebagaimana dimaksud dalam
Diktumm KESATU pada Universitas Negeri Jakarta di Jakarta
yang diselenggarakan sebelum Keputusan Menteri ini
ditetapkan dinyatakan sah dan wajib menyesuaikan dengan
Keputusan Menteri ini.

KETIGA : Keputusan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 14 April 2021

a.n. MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA,
DIREKTUR JENDERAL PENDIDIKAN VOKASI,
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BAN-PT 0 g

SERTIFIKAT AKREDITASI

Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi

berdasarkan Keputusan BAN-PT No. 2442/SK/BAN-PT/Akred/Dipl-1ll/IV/2022, menyatakan bahwa

Program Studi Sekretari, Pada Program Diploma-Ill Universitas Negeri Jakarta, Kota Jakarta Timur
memenuhi syarat peringkat

Akreditasi Ungqul

Sertifikat akreditasi program studi ini berlaku
sejak tanggal 20 - April - 2022 sampai dengan 20 - April - 2027

Jakarta, 20 - April - 2022

o

Prof. Ari Purbayanto, Ph.D.
Direktur Dewan Eksekutif
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Ari Digitally signed by
Ari Purbayanto
o= Badan Akreditasi
Purbayant  ona perguan Tinggi
ate: 2021.12.09 08:06:57

BAN-PT 0 ws

SERTIFIKAT AKREDITASI

Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi

berdasarkan Keputusan BAN-PT No. 12971/SK/BAN-PT/Ak-PP)/Dipl-ll1/X11/2021, menyatakan bahwa
Program Studi Administrasi Perkantoran, Pada Program Diploma-lll Universitas Negeri Jakarta, Kota Jakarta

Timur
memenuhi syarat peringkat

Akreditasi B

Sertifikat akreditasi program studi ini berlaku
sejak tanggal 25 - November - 2021 sampai dengan 25 November 2026

Jakarta, 8 - Desember - 2021

X

Prof. Ari Purbayanto, Ph.D.
Direktur Dewan Eksekutif
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BADAN AKREDITASI NASIONAL
PERGURUAN TINGGI

BAN-PT National Accreditation Agency for Higher Education

Diterima Dari

Ditujukan Kepada

TANDA TERIMA SURAT
: Universitas Negeri Jakarta

: DE

Jumlah

Rincian

satu berkas

Nomor: T/1366/UN39/JM.01/2022

Perihal: Permohonan PenyesuaianAkreditasi BAN-PT Prodi
D3 Sekretari menjadi Prodi D3 Administrasi Perkantoran

Tanggal: 21 April 2022
Telp: 081314594478

Email: wrl@unj.ac.id

Jakarta, 28 April 2022

Sekretariat BAN-PT

Gedung Badan Pengkajian dan Penerapan Teknologi (BPPT) Il Lantai 17 - Kemristekdikti

JI. MH. Thamrin No. 8, Kebon Sirih, Menteng, Jakarta Pusat 10340

Telp. +62 21-3169609/3102062, Fax : +62 21-3 102046 e-mail:


mailto:iat@banpt.or
http://banpt.or.id/

	Permohonan Penyesuaian Akreditasi BAN-PT D3 Sekretari
	14716-IN-202220869



