LAPORAN KEGIATAN
“RESEARCH BOOTCAMP”

D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN FE UNIJ
14, 16, 17, 18, dan 22 Februari 2022
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A. Latar Belakang

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT. atas rahmat dan nikmat yang telah
diberikan, sehingga kami dapat melaksanakan kegiatan Research Bootcamp dengan baik.

Pertama-tama kami ucapkan terima kasih kepada seluruh panitia yang sudah bekerja
seoptimal mungkin sehingga acara dapat berjalan dengan baik dan lancar. Kemudian ucapan
terima kasih kami berikan untuk Bapak dr. Christian Wiradendi Wolor, S.E., M.M. selaku
Koordinator Program Studi D3 Administrasi Perkantoran yang sudah membimbing kami
selama persiapan sampai acara berlangsung. Laporan kegiatan ini merupakan laporan atas apa
yang telah kami adakan selama menjadi panitia di Research Bootcamp tahun 2022.

Dalam melakukan penyusunan karya ilmiah yang baik, perlu juga arahan serta
pengetahuan yang baik. Oleh karena itu, Program Studi D3 Administrasi Perkantoran membuat
inisiatif untuk mengadakan kegiatan bernama Research Bootcamp yang ditujukan untuk
mahasiswa/i D3 Administrasi Perkantoran tahun 2019. Tujuannya agar mereka memiliki bekal

pengetahuan dalam penyusunan karya ilmiah yang baik dan benar.

B. Tujuan Kegiatan
Adapun tujuan dari kegiatan Research Bootcamp D-III Administrasi Perkantoran ini
antara lain:
1. Menambah pengetahuan dalam penulisan karya ilmiah.
2. Meningkatkan pemahaman dalam pencarian jurnal nasional dan internasional,
parafrase, diskusi dan analisis, sistematika penulisan, dan lain sebagainya.
3. Menambah keterampilan dalam menggunakan aplikasi. Yaitu aplikasi atau software

Microsoft Word, Grammarly, Mendeley, dan lain sebagainya.

C. Peserta Sasaran
Peserta sasaran Research Bootcamp adalah mahasiswa/i Program Studi D3 Administrasi

Perkantoran angkatan 2019.

D. Waktu Pelaksanaan

e Dayl
Hari, Tanggal : Senin, 14 Februari 2022
Waktu :09.00 - 11.00 WIB

e Day?2



Hari, Tanggal : Rabu, 16 Februari 2022

Waktu : 10.00 - 14.00 WIB

e Day3
Hari, Tanggal : Kamis, 17 Februari 2022
Waktu : 10.00 - 11.00 WIB

e Day4
Hari, Tanggal : Jumat, 18 Februari 2022
Waktu :09.00 - 14.15 WIB

e Day5
Hari, Tanggal : Selasa, 22 Februari 2022
Waktu : 19.00 - 20.00 WIB

Tempat Pelaksanaan
e Zoom Cloud Meetings

e Youtube

Rundown Seminar

e Day 1 - Senin, 14 Februari 2022

NO. WAKTU DURASI KEGIATAN PENGISI
1 09.00 - 09.03 3 Menit Pembukaan MC
2 09.03 - 09.05 2 Menit Pembacaan Doa MC
3 09.05 - 09.10 5 Menit Sambutan Koor Prodi Dr. Christian Wiradendi
Administrasi Perkantoran Wolor, SE., MM
4 09.10-09.30 | 20 Menit Pemaparan Materi 1 Siti Fatimah Zahra,
S.ELLM.E
5 09.30 - 09.55 15 Menit Sesi Tanya Jawab Narasumber dan Peserta
6 09.55 - 10.00 5 Menit Dokumentasi Panitia
7 10.00 - 10.35 35 Menit Pemaparan Materi 2 Rizki Firdausi
Rachmadania, SE., MSM
8 10.35-10.50 15 Menit Sesi Tanya Jawab Narasumber dan Peserta

9 10.50 - 10.55 5 Menit Dokumentasi dan Penutup

Panitia

e Day 2 - Rabu, 16 Februari 2022




NO. WAKTU DURASI KEGIATAN PENGISI
1 10.10 - 10.15 5 Menit Pembukaan MC
2 10.15-10.20 5 Menit Pembacaan Doa MC
3 10.20-11.00 | 40 Menit Pemaparan Materi 1 Muhammad Ikhwan,
S.Pd., M.Pd
4 11.00 - 11.25 25 Menit Sesi Tanya Jawab Narasumber dan Peserta
5 11.25-11.27 2 Menit Penyerahan E-Sertifikat Panitia
6 11.27-11.30 3 Menit Dokumentasi Panitia
7 11.30-13.00 | 90 Menit Ishoma -
8 13.00 - 13.40 | 40 Menit Pemaparan Materi 2 Ayatulloh Michael
Musyaffi, SE.,Ak.,M.Ak
9 13.40 - 13.55 15 Menit Sesi Tanya Jawab Narasumber dan Peserta
10 | 13.55-13.57 2 Menit Penyerahan E-Sertifikat Panitia
11 13.57 - 14.00 3 Menit Dokumentasi dan Penutup Panitia
e Day 3 - Kamis, 17 Februari 2022
NO. WAKTU DURASI KEGIATAN PENGISI
1 10.00 - 10.03 3 Menit Pembukaan MC
2 10.03 - 10.05 2 Menit Pembacaan Doa MC
3 10.05-11.20 | 75 Menit Pemaparan Materi 1 Marsofiyati, S.Pd., M.Pd
4 11.20 - 12.10 50 Menit Sesi Tanya Jawab Narasumber dan Peserta
5 12.10 - 12.12 2 Menit Penyerahan E-Sertifikat Panitia
6 12.12 - 12.15 3 Menit Dokumentasi dan Penutup Panitia
e Day 4 - Jumat, 18 Februari 2022
NO. WAKTU DURASI KEGIATAN PENGISI
1 09.08 - 09.13 5 Menit Pembukaan MC
2 09.13 - 09.15 2 Menit Pembacaan Doa MC
3 09.15 - 09.45 30 Menit Pemaparan Materi 1 Dr. Christian Wiradendi

Wolor, SE., MM




4 09.45 - 09.55 10 Menit Sesi Tanya Jawab Narasumber dan Peserta

5 09.55 - 09.57 2 Menit Penyerahan E-Sertifikat Panitia

6 09.57 - 10.00 3 Menit Dokumentasi Panitia

7 10.00 - 10.45 45 Menit Pemaparan Materi 2 Aditya Pratama, S.Pd.,
M.Pd

8 10.45 - 10.55 10 Menit Sesi Tanya Jawab Narasumber dan Peserta

9 10.55 - 10.57 2 Menit Penyerahan E-Sertifikat Panitia

10 | 10.57-11.00 3 Menit Dokumentasi Panitia

11 11.00 - 13.05 | 125 Menit Ishoma -

12 13.05 - 14.00 55 Menit Pemaparan Materi 3 Hera Khairunnisa, SE.,
M.Ak

13 14.00 - 14.15 15 Menit Sesi Tanya Jawab Narasumber dan Peserta

14 | 14.15-14.17 2 Menit Penyerahan E-Sertifikat Panitia

15 14.17 - 14.20 3 Menit Dokumentasi dan Penutup Panitia

e Day 5 - Selasa, 22 Februari 2022
NO. WAKTU DURASI KEGIATAN PENGISI

1 19.00 - 19.03 3 Menit Pembukaan MC

2 19.03 - 19.05 2 Menit Pembacaan Doa MC

3 19.05-19.30 | 25 Menit Pemaparan Materi 1 Dr. Widya Parimita, SE.,
M.P.A

4 19.30 - 19.45 15 Menit Sesi Tanya Jawab Narasumber dan Peserta

5 19.45 - 19.47 2 Menit Penyerahan E-Sertifikat Panitia

6 19.47 - 19.50 3 Menit Dokumentasi dan Penutup Panitia

G. Penanggung Jawab

Penanggung jawab kegiatan ini adalah Koordinator Program Studi D3 Administrasi

Perkantoran Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.




H. Angket Kegiatan

ANGKET KEGIATAN RESEARCH BOOTCAMP D3 ADMINISTRASI

PERKANTORAN 2022
1. Email
2. Nama lengkap
3. Program Studi
4. NIM
5. Angkatan
6. No. Whatsapp
7. Pernyataan evaluasi:
SANGAT
TIDAK SANGAT
PERNYATAAN TIDAK NETRAL | SETUJU
SETUJU SETUJU
SETUJU

Narasumber menguasai materi

Narasumber memberi
kesempatan untuk diskusi dan

tanya jawab dengan audience

Narasumber hadir tepat waktu

Presentasi audio visual menarik

Seminar virtual berjalan tepat

waktu

Materi sangat bermanfaat

Sasaran/tujuan seminar virtual

jelas




Suasana saat seminar virtual
berlangsung sangat

menyenangkan

Fasilitas audio visual memadai

Secara keseluruhan, seminar
virtual telah berjalan dengan

baik dan lancar

5. Kritik dan saran




I.  Evaluasi Kegiatan

Day 1 Day 2 Day 3 Day 4 Day 5
Permyataan S t S t S t S t S t
anga . anga . anga . anga . anga .
Setuju Setuju Setuju Setuju | Netral Setuju Setuju | Netral Setuju Setuju Setuju Setuju

Narasumber menguasai materi 36 16 30,5 | 12,5 37 12 12 29 13 25 10
Narasumber memberi kesempatan untuk |, 5| o4 5 | o5 | 4g 33 | 16 2533 | 16,67 | 26 9
diskusi dan tanya jawab dengan audience
Narasumber hadir tepat waktu 38 14 28 15 35 14 27,67 | 14,33 26 9
Presentasi audio visual menarik 29 22 12 23,5 15 31 18 23,67 | 18,33 21 14
Seminar virtual berjalan tepat waktu 32 20 22,5 | 20,5 28 20 1 23,33 | 18,67 23 12
Materi sangat bermanfaat 36,5 | 15,5 27 16 31 18 26,33 | 15,67 | 26 9
Sasaran/tujuan seminar virtual jelas 31,5 | 20,5 | 22,5 | 20,5 29 20 24,67 | 17,33 24 11
Suasana saat seminar virtual berlangsung 265 | 255 25 18 31 18 23.67 | 18,33 o4 11
sangat menyenangkan
Fasilitas audio visual memadai 26 26 25 18 31 18 23,67 | 18,33 23 12
Set?ara keseluruhar?, seminar virtual telah 285 | 235 26 17 32 17 26 16 o4 11
berjalan dengan baik dan lancar

Catatan: Hasil angket dalam satu hari dijumlah lalu dibagi sesuai dengan jumlah pembicara di hari tersebut.
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Lampiran 2

Surat Tugas
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Lampiran 3

Dokumentasi Kegiatan

-ICara memasukkan pemikiran orang lain ke dalam
tulisan tanpa menggunakan kutipan langsung.

~JJika ingin menggunakan parafrasa, harus bisa
menyajikan ide penulis asli dengan akurat
menggunakan kata-kata sendiri.

-JMengubah teks sumber dengan mempertahankan
makna
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Lampiran 4

Sertifikat Kegiatan

nsmsmmmu JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Sertifikat

281/UN39.5.FE/DL.17/2022
dengan bangga diberikan kepada

F -’
Teknik Menghindari Plagiat pada hari pertama
kegiatan R antoran 2022 yang dilaksanakan secara daring

tube pada tanggal 14 - 18 Februari 2022
a Fakultas Ekonomi
as Negeri Jakarta

FAKULTAS EKONOMI

Sertifikat

281/UN39.5.FE/DL.17/2022
dengan bangga diberikan kepada

chmadania, SE. MSM

Perkantoran 2022 yang dilaksanakan secara daring
tube pada tanggal 14 - 18 Februari 2022

/£1i Saptono, S.E, M.Pd

\ e : o NIP 197207152001121001
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Lampiran 5

Virtual Background dan Live Report
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