INDONESIA PT Semen Indonesia (Persero) Tbk.

Jakarta, 8 November 2018

Nomor : 010828.2/SM/SUP/50045548/2000/11.2018
Perihal : Permohonan Kerja Sama Proses Rekrutmen dan Seleksi Sekretaris
Kepada Yth.

Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta
Gedung R, Kampus A UNJ
Jakarta Timur

Dengan hormat,

Melalui surat ini, kami sampaikan bahwa PT Semen Indonesia (Persero) Tbk.
sedang membutuhkan tenaga kerja untuk mengisi posisi sekretaris di lingkungan
kerja PT Semen Indonesia (Persero) Tbk. Berkaitan dengan kebutuhan tersebut,
kami berencana untuk menjalin kerjasama dengan Fakultas Ekonomi, Universitas
Negeri Jakarta Program Studi D3 Sekretaris.

Untuk mendukung kelancaran kegiatan rekrutmen dan tenaga sekretaris
tersebut, kami mohon kepada manajemen Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri
Jakarta Program Studi D3 Sekretaris dapat membantu menginformasikan rencana
rekrutmen kepada para lulusan/alumni, serta dapat bekerjasama dalam kegiatan
operasional pada saat pelaksanaan seleksi. Adapun pengumuman lowongan
Sekretaris sebagaimana terlampir bersamaan dengan surat ini.

Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya kami sampaikan terimakasih.

Hormat kami,
Kadep Pengemb. SDM
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Tembusan :

1. Koordinator Program Studi D3 Sekretaris UNJ
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INDONESIA PT Semen Indonesia (Persero) Tbk.

PENGUMUMAN REKRUTMEN TENAGA SEKRETARIS
PT SEMEN INDONESIA (PERSERO) TBK.

I

Persyaratan Umum

- Pria/Wanita Warga Negara Indonesia

- Pendidikan Diploma 3 Sekretaris Universitas Negeri Jakarta

- IPK Minimal 2.75 (Skala 4.00)

- Usia maksimal 25 tahun

- Sehat Jasmani dan Rohani

- Tidak buta warna

- Berkelakuan baik, tidak pernah terlibat dalam tindak kriminal daii
Penyalahgunaan NAPZA

- Bersedia ditempatkan di seluruh area operasional Perusahaan

II. Berkas Lamaran, terdiri dari :

- Curriculum Vitae (CV)
- Scan KTP
- Foto seluruh badan
- Scan Ijazah dan Transkrip
- Scan sertifikat TOEFL/IELTS yang masih berlaku (jika ada)
Scan sertifikat yang mendukung keahlian
Seluruh berkas administrasi dikirimkan dalam bentuk 1 (satu) file PDF max 1M
dengan nama file :

(Nama) - Recruitment — Secretary PT Semen Indonesia (Persero) Thk
Seluruh  dokumen / berkas administrasi dapat dikirimkan k¢

ecruitment@semenindonesia.com, untuk subjek e-mail sama dengan seperii
nama file.

Seluruh dokumen tersebut dikirimkan paling lambat tanggal 14 November
2018 Pukul 12.00

ITI. Lain-Lain:

1. Seluruh proses rekrutmen dan seleksi ini tidak dikenakan biaya apapun, jik:
terdapat  pertanyaan, dapat disampaikan melalui email kaini:
ecruitment@semenindonesia.com

2. Tidak ada sistem refund atau penggantian biaya transportasi dan akomodasi
yang berkaitan dengan pelaksanaan seleksi. PT Semen Indonesia (Persero) 1hk.
tidak bertanggungjawab atas setiap bentuk kerugian yang ditimbulkan akibat
penipuan yang mengatasnamakan PT Semen Indonesia (Persero) Tbk.

3. Keputusan manajemen PT Semen Indonesia (Persero) Tbk. terhadap ufl il
rekrutmen dan seleksi ini tidak dapat diganggu gugat. o \JD{’ Lo
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